Suvestiné redakcija nuo 2025-10-01

PATVIRTINTA

Valstybinio socialinio draudimo fondo
valdybos Vilniaus skyriaus direktoriaus
2021 m. vasario 24 d. jsakymu Nr. V-29

VALSTYBINIO SOCIALINIO DRAUDIMO FONDO VALDYBOS VILNIAUS SKYRIAUS
KARINIU IR JOMS PRILYGINTU STRUKTURU SKYRIAUS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos Vilniaus skyriaus Kariniy ir joms
prilyginty strukttry skyriaus nuostatai (toliau — Nuostatai) nustato Valstybinio socialinio draudimo fondo
valdybos Vilniaus skyriaus (toliau — Teritorinis skyrius) Kariniy ir joms prilyginty struktiiry skyriaus
(toliau — Skyrius) statusg, uzdavinius, funkcijas, teises, veiklos organizavimg bei veiklos kontrolg.

2. Skyrius yra Teritorinio skyriaus struktiirinis padalinys, pavaldus Teritorinio skyriaus
direktoriaus pavaduotojui pagal kuravimo sritj (toliau — direktoriaus pavaduotojas).

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Europos Sajungos
teisés aktais, Lietuvos Respublikos tarptautinémis sutartimis, Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro
jsakymais, Valstybinio socialinio draudimo fondo tarybos sprendimais, Valstybinio socialinio draudimo
fondo valdybos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — Fondo valdyba) direktoriaus
isakymais ir sprendimais, Teritorinio skyriaus nuostatais, kitais teisés aktais, susijusiais su nustatyty
funkcijy vykdymu, ir Siais Skyriaus nuostatais.

4. Skyriaus strukttra nustatoma vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo
jstatymu ir Teritorinio skyriaus direktoriaus patvirtintu Teritorinio skyriaus pareigybiy saraSu. Skyriaus
valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis (toliau — valstybés tarnautojai ir
darbuotojai) kompetencija, funkcijas ir pavalduma nustato jy pareigybiy aprasymai.

II. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Pagrindiniai Skyriaus uzdaviniai yra:

5.1. uztikrinti teisinga duomeny apie draudéjus, apdraustuosius asmenis bei valstybinio
socialinio draudimo iSmoky, nustatyty Lietuvos Respublikos ligos ir motinystés socialinio draudimo
jstatyme ir Lietuvos Respublikos nelaimingy atsitikimy darbe ir profesiniy ligy socialinio draudimo
jstatyme (toliau — iSmokos), gavéjus tvarkyma;

5.2. uztikrinti priskaic¢iuoty valstybinio socialinio draudimo imoky, privalomojo sveikatos
draudimo jmoky, Garantinio fondo jmoky ir Ilgalaikio darbo iSmoky fondo jmoky (toliau — valstybinio
socialinio draudimo imokos), delspinigiy, paliikany ir baudy surinkimg ir iSieSkojima j Valstybinj
socialinio draudimo fonda, Privalomojo sveikatos draudimo fonda, Garantinj fondg ir Ilgalaikio darbo
iSmoky fonda (toliau — Fondai) laiku;

5.3. uztikrinti teisingg iSmoky skyrimg ir mokéjima gavéjams.

6. Jgyvendindamas jam nustatytus uzdavinius, Skyrius vykdo $ias funkcijas:

6.1. suteikia draudéjams draudéjy kodus, parengia ir iSsiuncia praneSimus apie suteikta
draud¢jo koda, iSduoda pazymas, tvarko draudéjy apskaita, iformina ir saugo draudéjy bylas;

6.2. tvarko dokumentus ir duomenis Skyriaus informacinés sistemos duomeny bazéje
draudéjy reorganizavimo metu;
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6.3. tvarko apdraustyjy asmeny duomenis Skyriaus informacinés sistemos duomeny bazéje,
kontroliuoja $iy duomeny teikima;

6.4. nagrin¢ja praSymus ir priima sprendimus dél apdraustyjy asmeny duomeny tikslinimo
bei tikslina apdraustyjy asmeny duomenis;

6.5. suteikia asmeniui valstybinio socialinio draudimo numerj;

6.6. atsisiuncia i§ Fondo valdybos informacinés sistemos informacija apie asmeniui suteiktg
socialinio draudimo numer;j ir jraso j Skyriaus informacinés sistemos duomeny baze;

6.7. teikia duomenis apie draud¢jg ar apdraustaji asmenj;

6.8. teikia Fondo valdybos teritoriniams skyriams, atsakingiems uz valstybinio socialinio
draudimo iSmoky mokéjima, pazymas apie apdraustyjy asmeny, kuriy valstybinj socialinj draudimag
vykdo Skyrius, valstybinio socialinio draudimo laikotarpius, draudZiamasias pajamas;

6.9. igyvendina priemones, susijusias su valstybés ir tarnybos paslapc¢iy apsauga bei asmens
duomeny apsauga, uztikrina jslaptintos informacijos saugumo priemoniy laikymasi;

6.10. kontroliuoja priskai¢iuoty valstybinio socialinio draudimo jmoky, delspinigiy,
palikany ir baudy sumokéjimg ir vykdo laiku nesumokéty valstybinio socialinio draudimo jmokuy,
delspinigiy, palikany ir baudy priverstinj iSieskojima;

6.11. apskaiciuoja delspinigius ir paliikanas;

6.12. nagrinéja draudéjy praSymus dél valstybinio socialinio draudimo jmoky skolos
sumokeéjimo, delspinigiy ir/ar baudy iSieSkojimo laiko atid¢jimo, dél atleidimo nuo delspinigiy ir/ar
baudy mokéjimo ir rengia i§vadas;

6.13. teikia informacija Fondo valdybai dél valstybinio socialinio draudimo jmokuy,
delspinigiy, paliikany ir baudy, kuriy iSieSkojimas nejmanomas, pripazinimo beviltiSkomis bei skoly,
pasibaigus prievolei iSregistravus jmone¢ po bankroto ar priverstinai, Fondams nurasymo, o taip pat
valstybinio socialinio draudimo jmoky, delspinigiy, paliikany ir baudy skoly Fondams nuraSymo, mirus
skolininkui fiziniam asmeniui;

6.14. priima praSymus skirti iSmokas ir jas skiria Skyriaus informacinés sistemos pagalba;

6.15. padeda pareiSkéjams gauti iSmokoms skirti reikalingus dokumentus;

6.16. formuoja ir saugo iSmoky gavéjy bylas;

6.17. moka iSmokas ir tvarko jy apskaita;

6.18. teikia institucijai, kurioje apdraustasis tarnauja (tarnavo), informacija apie pareigtinui,
statutiniam valstybés tarnautojui ir kariui paskirta ir mokamg i$moka;

6.19. iSiesko permokétas iSmoky sumas;

6.20. kontroliuoja nedarbingumo paZymeéjimy, profesinés reabilitacijos pazZyméjimy bei
néStumo ir gimdymo atostogy pazyméjimy iSdavimo ir tgsimo teis€tumg bei pagristumg (laikinojo
nedarbingumo nustatymo teisétuma ir pagristuma);

6.21. gauna institucijos, kurioje apdraustasis tarnauja (tarnavo), sudarytos komisijos i§vadas
del nelaimingo atsitikimo darbe (pakeliui j darba ar 1§ darbo) ar profesinés ligos ir pripazjsta nelaimingus
atsitikimus darbe (tarnyboje) ir profesines ligas draudZiamaisiais arba nedraudZiamaisiais jvykiais;

6.22. priverstine tvarka iSieSko i§ draudéjy lésas, dél jy kaltés iSmokétas 1§ Fondo pazeidziant
nustatyta tvarka;

6.23. iSiesko iSmokas, iSmokétas sveikatos suzalojimo ar gyvybés atémimo atvejais,
atgreztinio reikalavimo teise.

7. Skyrius taip pat atlieka Sias funkcijas:

7.1. nagrinéja praSymus, pareiSkimus ir skundus pagal Skyriaus kompetencija;

7.2. konsultuoja draudéjus ir apdraustuosius pagal Skyriaus kompetencija;

7.3. analizuoja Skyriaus funkcijy vykdymui reikalingy duomeny poreikj bei informacinés
sistemos tinkamumg vartotojams, teikia pasiiilymus dél informacinés sistemos ir kitos informaciniy
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technologijy infrastruktiiros, reikalingos Skyriaus funkcijy vykdymui, tobulinimo bei testuoja
informacinés sistemos keitimus;

7.4. uztikrina Fondo valdybos ir Skyriaus informacinés sistemos saugos politikg Skyriuje;

7.5. uztikrina efektyvy Skyriaus dokumenty valdyma, apsauga nuo sugadinimo, praradimo,
neteiséto naudojimo, pakeitimo ir naikinimo;

7.6. dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, pasitarimuose;

7.7. rengia ir teikia duomenis, kitg informacija pagal Skyriaus kompetencijg Teritorinio
skyriaus direktoriaus pavaduotojui;

7.8. dalyvauja rengiant Teritorinio skyriaus metinius veiklos planus;

7.9. rengia teisés akty ir kity dokumenty projektus pagal Skyriaus kompetencija;

7.10. nagrinéja prasymus, pareisSkimus ir skundus bei rengia atsakymy j juos projektus
Teritorinio skyriaus direktoriui pavaduotojui pavedus pagal Skyriaus kompetencija;

7.11. dalyvauja jgyvendinant veiklos planavimo, veiklos vertinimo, rizikos ir kokybés
valdymo, korupcijos ir kitos nesaziningos veiklos prevencijos procediiras;

7.12. formuoja bylas bei jose kaupia, sistemina ir saugo dokumentus, susijusius su Skyriaus
funkcijy vykdymu, ruoSia jas archyviniam saugojimui ir teisés akty nustatyta tvarka bei terminais
perduoda j Teritorinio skyriaus archyva;

7.13. konsultuoja Teritorinio skyriaus valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal
darbo sutartis, pagal Skyriaus kompetencija;

7.14. bendradarbiauja su valstybés institucijomis bei jstaigomis, savivaldybés institucijomis
ir jstaigomis bei kitomis jstaigomis, institucijomis ar organizacijomis, teikia duomenis pagal Skyriaus
kompetencija;

7.15. atstovauja Teritoriniam skyriui valstybés institucijose bei jstaigose, savivaldybiy
institucijose ir jstaigose, kitose jstaigose, jmonése bei organizacijose pagal Skyriaus kompetencija
Teritorinio skyriaus direktoriaus pavaduotojui pavedus;

7.16. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, Teritorinio skyriaus direktoriaus
pavaduotojo pavedimus.

III. SKYRIAUS TEISES

8. Skyrius, jgyvendindamas jam nustatytus uzdavinius ir vykdydamas nustatytas funkcijas,
turi teise:

8.1. teikti sitlymus Teritorinio skyriaus direktoriaus pavaduotojui dél teisés akty ir kity
dokumenty tobulinimo;

8.2. gauti i§ Teritorinio skyriaus struktiiriniy padaliniy pasitilymus, pastabas ar i§vadas dél
Skyriaus rengiamy teisés akty ir kity dokumenty projekty;

8.3. gauti Skyriaus funkcijoms vykdyti reikalingg informacijg i§ kity Teritorinio skyriaus
struktiiriniy padaliniy;

8.4. teikti Teritorinio skyriaus direktoriaus pavaduotojui pasitlymus Skyriaus darbo
tobulinimo klausimais.

8.5. Teritorinio skyriaus direktoriaus pavaduotojo jgaliojimu tikrinti dokumentus, kuriais
grindziamos jo administruojamos iSmokos bei kreiptis | Fondo valdybos teritorinius skyrius dél
patikrinimy kituose teritoriniuose skyriuose organizavimo.

IV. SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS
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9. Skyriaus darbas organizuojamas vadovaujantis Teritorinio skyriaus metiniu ir Kitais
veiklos planais, Siais Nuostatais, Teritorinio skyriaus direktoriaus ar direktoriaus pavaduotojo
pavedimais.

10. Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas (toliau — Vedé¢jas). Skyriaus veiklg organizuoja
Vedéjas ir Skyriaus pataréjas, turintis pavaldziy asmeny (toliau — Pataréjas).

11. Vedéjas yra tiesiogiai pavaldus Teritorinio skyriaus direktoriaus pavaduotojui.

12. Patar¢jas pavaldus Vedéjui.

13. Vedéjas:

13.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus darbg: paskirsto uzduotis tiesiogiai pavaldiems
valstybés tarnautojams ir darbuotojams ir Pataréjui, prireikus — ir kitiems Skyriaus valstybés
tarnautojams ir darbuotojams, kontroliuoja jy vykdyma, teikia pasialymus Teritorinio skyriaus
direktoriui ar direktoriaus pavaduotojui pagal Skyriaus kompetencija;

13.2. atsako uz Skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy tinkamg vykdyma;

13.3. vykdo kitas savo pareigybés apraSyme ir kituose teisés aktuose nustatytas funkcijas bei
Teritorinio skyriaus direktoriaus ar direktoriaus pavaduotojo pavedimus.

14. Patar¢jas:

14.1. planuoja ir organizuoja pavaldziy Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy darba:
paskirsto uzduotis tiesiogiai pavaldiems Skyriaus valstybés tarnautojams ir darbuotojams, kontroliuoja
ju vykdyma, teikia pasitilymus Vedéjui dél darbo organizavimo ir veiklos tobulinimo;

14.2. vykdo kitas savo pareigybés apraSyme ir kituose teisés aktuose nustatytas funkcijas bei
Vedéjo pavedimus.

15. Nesant Vedéjo, jis pavaduojamas Teritorinio skyriaus direktoriaus nustatyta tvarka.

16. Skyriaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai yra tiesiogiai pavaldis Vedéjui ar Pataré¢jui.

17. Skyriaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai privalo tinkamai ir laiku atlikti jy
pareigybés apraSymuose nustatytas funkcijas, vykdyti pavedamas uzduotis, laikytis teisés akty, vidaus ir
darbo tvarka reglamentuojan¢iy dokumenty, taip pat dokumenty rengimo taisykliy ir kity teisés akty
reikalavimy.

18. Skyriaus veikla kontroliuoja Teritorinio skyriaus direktoriaus pavaduotojas teisés akty
nustatyta tvarka.

19. Nuostatai gali biti pildomi ar keifiami, atsizvelgiant j Teritorinio skyriaus veiklos
pokycius.

Skyriaus pakeitimas:
2025-09-12 jsakymas Nr. V-108

V. SKYRIAUS VEIKLOS KONTROLE
Skyriaus panaikinimas:
2025-09-12 jsakymas Nr. V-108




