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valdybos Kauno skyriaus direktoriaus
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VALSTYBINIO SOCIALINIO DRAUDIMO FONDO VALDYBOS KAUNO SKYRIAUS |, 11,
11, 1V, V IR VI PENSINIU ISMOKU SKYRIU NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos Kauno skyriaus I, II, I1I, 1V, V ir VI
Pensiniy i8$moky skyriy nuostatai (toliau — Nuostatai) nustato Valstybinio socialinio draudimo fondo
valdybos Kauno skyriaus (toliau — Kauno skyrius) 1, 11, 11, IV, V ir VI Pensiniy i$moky skyriy (toliau —
Skyriai) statusa, tiksla, uzdavinius, funkcijas, teises ir veiklos organizavima.

2. Skyriai yra Kauno skyriaus administracijos padaliniai, pavaldis Kauno skyriaus direktoriaus
pavaduotojui pagal kuravimo sritj (toliau — direktoriaus pavaduotojas).

3. Skyriai savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Europos Sajungos
teisés aktais, Lietuvos Respublikos tarptautinémis sutartimis, Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro
jsakymais, Valstybinio socialinio draudimo fondo tarybos nutarimais, Siais Nuostatais, Valstybinio
socialinio draudimo fondo valdybos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — Fondo
valdyba) direktoriaus jsakymais, Kauno skyriaus direktoriaus jsakymais ir kitais teisés aktais, susijusiais
su nustatyty funkcijy vykdymu.

4.  Skyriy valstybés tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau —
valstybés tarnautojai ir darbuotojai), keliamus reikalavimus ir funkcijas nustato Sie Nuostatai ir

pareigybiy aprasymai.

11 SKYRIUS
SKYRIU TIKSLAS, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Skyriy tikslas — uztikrinti teisingg ir savalaikj teisés aktuose nustatyty pensijy ir pensinio
pobiidzio i$moky skyrimg ir mokéjima.

6.  Pagrindiniai Skyriy uzdaviniai yra:

6.1. uztikrinti teisingg ir laiku socialinio draudimo pensijy ir iy pensijy priemoky skyrimg pagal
nacionalinius teisés aktus Lietuvos Respublikos gyventojams bei Siy pensijy ir jy priemoky mokeéjima,
nukentéjusiyjy asmeny valstybiniy pensijy, Salpos iSmoky, vieniSo asmens iSmoky, skyrimg ir (ar)
mokeéjima bei mokslininky valstybiniy pensijy ir transporto iSlaidy kompesacijy mokeéjima, o $iy pensijy
ir (ar) iSmoky gavéjams mirus — iSmoky laidojusiems asmenims bei dél mirties negauty pensijy ir (ar)
iSmoky sumy jpédiniams (toliau visos Siame papunktyje nurodytos iSmokos vadinamos pensijomis ir
pensinio pobiidZio iSmokomis) skyrimg ir (ar) mokéjima;

6.2. uZztikrinti teisingg ir laiku Skyriuose paskirty socialinio draudimo pensijy mokéjima, o iy
pensijy gavéjams mirus — iSmoky laidojusiems asmenims, dél mirties negauty sumy jy jpédiniams bei
socialinio draudimo nasliy ir naslai¢iy pensijy jy sutuoktiniams ir vaikams (jvaikiams) (toliau visos Siame
papunktyje nurodytos iSmokos vadinamos pensijomis ir pensinio pobiidZio iSmokomis) skyrimg ir (ar)
mokéjima:
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6.2.1. pensijy gavejams persikélus gyventi | uzsienio valstybe, kurioje taikomos Europos Sgjungos
socialinés apsaugos sistemy koordinavimo reglamenty (toliau — Europos Sajungos teisés aktai) nuostatos
dél socialinio draudimo pensijy mokéjimo;

6.2.2.pensijy gavéjams persikelus gyventi | uzsienio valstybe, kurioje netaikomos Europos
Sajungos teisés akty ar Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutar¢iy nuostatos dél socialinio draudimo
pensijy mokéjimo;

6.3. uztikrinti teisingg duomeny apie iki 1994 m. jgyta asmeny pensijy socialinio draudimo stazg
(toliau — stazas) ir draudziamosioms pajamoms prilyginamas pajamas (toliau — pajamos) tvarkyma;

7. Jgyvendindami jiems nustatytus uzdavinius, Skyriai vykdo $ias funkcijas:

7.1. vertina ir nustato, ar gauti visi pensijoms ir pensinio pobuidzio iSmokoms skirti (perskaiciuoti)
ir (ar) mokéti reikalingi dokumentai (duomenys), ir rastu informuoja pareiSkéjus apie pateiktinus
trukstamus dokumentus bei visus galimus skyrimo (perskai¢iavimo) variantus;

7.2. vertina gautus stazg ir pajamas iki 1994 m. jrodancius dokumentus, rengia paklausimus
draudéjams bei archyvinéms jstaigoms dél Siy dokumenty tikslinimo ir (ar) papildomy dokumenty
pareikalavimo;

7.3. rengia rastus atitinkamoms institucijoms dél pensijoms ir pensinio pobudzio iSmokoms skirti
(perskaiciuoti) ir (ar) mokeéti gauty dokumenty tikslinimo;

7.4. nagrinéja praSymus dél pensijoms ir pensinio pobiidzio iSmokoms skirti (perskaiCiuoti)
trukstamy dokumenty pareikalavimo ir pareiSkéjui informavus, kad nepateiks triukstamy dokumenty,
rengia rastus draudéjams bei archyvinéms jstaigoms dél jy pareikalavimo;

7.5. tikrina dokumenty, ijrodanciy asmens staza, pajamas, darbo pobidj ir kitas aplinkybes,
turinias jtakos pensijy ir pensinio pobtdzio iSmoky skyrimui ir (ar) mokéjimui, iSdavimo pagrjstuma;

7.6. tvirtina pensijoms ir pensinio pobtdzio iSmokoms skirti (perskaiciuoti), mokéti ir (ar)
duomenims jraSyti j Lietuvos Respublikos apdraustyjy valstybiniu socialiniu draudimu ir valstybinio
socialinio draudimo i1Smoky gavéjy registra (toliau — Registras) pateikty dokumenty kopijas;

7.7. skaitmenina pensijoms ir pensinio pobuidzio iSmokoms skirti (perskaiciuoti), mokéti ir (ar)
duomenims jrasyti j Registrg pateiktus dokumentus;

7.8. jraSo duomenis apie iki 1994 m. jgyta asmeny stazg ir turétas pajamas j Registra;

7.9. vertina dokumentus ir duomenis, turinius jtakos pensijy ir pensinio pobiidZzio iSmoky
mokeéjimui ar dydziui, apskai¢iuoja mokétiny pensijy ir pensinio pobiidzio iSmoky dydZzius;

7.10. priima sprendimus pensijy ir pensinio pobtidZio i8$moky skyrimo ir mokéjimo klausimais;

7.11. priima sprendimus dél pensijy ir pensinio pobtidZio iSmoky permoky nustatymo ir jskaitymo,
rengia sprendimy dél pensijy ir pensinio pobtidzio iSmoky permoky iSieSkojimo ne gin¢o tvarka
projektus. Jei iSmokos moké&jimas nutraukiamas, o visa permokéta suma neiSieSkota, organizuoja likusio
jsiskolinimo iSieSkojimg teismine tvarka, kontroliuoja permoky iSieSkojima, rengia rasty dél permokos
nura§ymo projektus;

7.12. jstatymy nustatyta tvarka vykdo iSskaitas i§ pensijy ir pensinio pobudzio iSmoky pagal
vykdomuosius dokumentus;

7.13. rengia pensijy ir pensinio pobtidzio iSmoky mokéjimo dokumentus;

7.14. informuoja asmenis apie priimtus sprendimus pensijy ir pensinio pobuidzio i§moky skyrimo
ir moke¢jimo Klausimais;

7.15. rengia pareikalavimus Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos Vilniaus skyriaus
Uzsienio iSmoky skyriui del pensijy gaveéjy byly atsiuntimo ir, gave jas, jformina pensijos mokejimo
pratesima;

7.16. formuoja, tvarko ir saugo iki perdavimo j Kauno skyriaus archyva pensijy ir pensinio
pobiidzio iSmoky gavéjy bei kaupiamyjy duomeny bylas;

7.17. atlieka pensijy ir pensinio pobiidZio iSmoky gavéjy bei kaupiamyjy duomeny byly
inventorizacija,
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7.18. rengia pazymas notary biurui dél mirusio pensijy ir pensinio pobiidzio iSmoky jsiskolinimo;

7.19. teisés akty nustatyta tvarka informuoja iSmoky gavéjus apie pensijy ir pensinio pobiidzio
1Smoky termino pasibaigima;

7.20. nustatyta tvarka pagal Skyriy kompetencija teikia atsakymus ir (ar) dokumentus teisésaugos,
valstybés ir savivaldybiy institucijoms;

7.21. kaupia, sistemina, nagrin¢ja norming¢ ir metoding medziagg, gerosios patirties pavyzdzius,
uztikrina vienodg teisés akty pensijy ir pensinio pobtidzio iSmoky skyrimo, mokéjimo bei duomeny apie
asmeny jgyta staza bei pajamas vertinimo ir tvarkymo klausimais taikymo praktika Skyriuose;

7.22. analizuoja, apibendrina Skyriy veiklos rezultatus sickiant uztikrinti teisingg ir laiku pensijy
ir pensinio pobtidzio iSmoky skyrima ir (ar) mokéejima;

7.23. teikia pasitlymus atsakingam Fondo valdybos skyriui dél poreikio informuoti klientus apie
teisés akty, susijusiy su Skyriams nustatyty funkcijy vykdymu, pokycius ar buitinybés nauja teisés akta
jtraukti ] Apdraustyjy, iSmoky gavéjy ir draudéjy informavimo interaktyviy elektroniniy paslaugy
sistemos (toliau — ADIS) stebimy teisés akty sarasa pagal Skyriy kompetencija;

7.24. teikia pasitilymus atsakingam Fondo valdybos skyriui dél ADIS veiklos taisykliy papildymo,
keitimo ir jy taikymo pagal Skyriy kompetencija.

8.  Skyriai taip pat atlicka $ias funkcijas:

8.1. rengia teisés akty bei kity dokumenty projektus;

8.2. Kauno skyriaus direktoriui ar direktoriaus pavaduotojui pavedus, nagrinéja praSymus ir
pareiskimus ir skundus, i$skyrus skundus, kurie pagal teisés aktus nagrinétini tiesiogiai teisme ar
privalomoje iSankstinio gincy nagrin¢jimo ne teismo tvarka institucijoje, bei rengia atsakymy i juos
projektus;

8.3. dalyvauja jgyvendinant veiklos planavimo, veiklos vertinimo, rizikos, kokybés valdymo,
korupcijos prevencijos ir Skyriy dokumenty tvarkymo ir apskaitos procediiras;

8.4. konsultuoja Kauno skyriaus valstybés tarnautojus ir darbuotojus, teikia metoding ir prakting
pagalba pagal Skyriy kompetencija;

8.5. analizuoja Skyriy funkcijy vykdymui reikalingy duomeny poreikj bei Fondo valdybos
informacinés sistemos tinkamumg vartotojams, teikia pasitilymus d¢l Fondo valdybos informacinés
sistemos, reikalingos Skyriy funkcijy vykdymui, tobulinimo bei testuoja Fondo valdybos informacinés
sistemos keitimus;

8.6. nustato Skyriy poreikj pirkimams ir teikia paraiskas pirkimy planui sudaryti, rengia perkamy
prekiy, paslaugy ir darby vieSojo pirkimo paraiskas;

8.7. bendradarbiauja su valstybés valdzios ir valdymo institucijomis bei jstaigomis, savivaldybiy
institucijomis ir jstaigomis bei kitomis jstaigomis, jmonémis ar organizacijomis pagal Skyriy
kompetencija,

8.8. atstovauja Kauno skyriui valstybés valdzios ir valdymo institucijose bei jStaigose,
savivaldybiy institucijose ir jstaigose, kitose jstaigose, jmonése bei organizacijose pagal Skyriy
kompetencija, Kauno skyriaus direktoriui ar direktoriaus pavaduotojui pavedus;

8.9. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, Kauno skyriaus direktoriaus ar direktoriaus
pavaduotojo pavedimus.

111 SKYRIUS
SKYRIU TEISES

9.  Skyriai, jgyvendindami jiems nustatytus uzdavinius ir vykdydami nustatytas funkcijas, turi
teisg:

9.1. reikalauti ir gauti i§ draudéjy, valstybinés archyvy sistemos jstaigy, savivaldybiy archyvy ir
kity juridiniy bei fiziniy asmeny dokumentus, reikalingus pensijoms ir pensinio pobiidZio iSmokoms
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skirti (ar) mokéti, duomenis informacijai apie pajamas ir stazo laikotarpius jraSyti ] Registra,
paaiskinimus, dokumenty nuorasus ir kit informacija, reikalingg Skyriy funkcijy vykdymui uztikrinti;

9.2. tikrinti dokumenty, kuriais grindziamos Kauno skyriaus administruojamos pensijos ir
pensinio pobiidzio iSmokos, pagristuma;

9.3. gauti Skyriy funkcijoms vykdyti reikalingg informacija i§ kity Kauno skyriaus
administracijos padaliniy;

9.4. gauti i§ Kauno skyriaus administracijos padaliniy pasitilymus, pastabas ar iSvadas dél Skyriy
rengiamy teisés akty ir kity dokumenty projekty;

9.5. teikti sitlymus Kauno skyriaus direktoriui ar direktoriaus pavaduotojui dél teisés akty ir kity
dokumenty, Skyriy veiklos bei darbo organizavimo tobulinimo.

IV SKYRIUS
SKYRIU VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

10. Skyriy darbas organizuojamas vadovaujantis Kauno skyriaus metiniu ir Kitais veiklos
planais, Siais Nuostatais, Kauno skyriaus direktoriaus ar direktoriaus pavaduotojo pavedimais.

11. Skyriams vadovauja Skyriy vedéjai (toliau — Vedéjai). Skyriy veiklg organizuoja Vedéjai ir
Skyriy pataréjai, turintys pavaldziy asmeny (toliau — Pataréjai).

12.  Vedéjai yra tiesiogiai pavaldis Kauno skyriaus direktoriaus pavaduotojui.

13. Pataréjai pavaldis Vedéjams.

14,  Vedéjai:

14.1. planuoja ir organizuoja Skyriy darba: paskirsto uzduotis tiesiogiai pavaldiems valstybés
tarnautojams ir darbuotojams ir Pataréjams, prireikus — ir Kitiems Skyriy valstybés tarnautojams ir
darbuotojams, kontroliuoja jy vykdyma, teikia pasilymus Kauno skyriaus direktoriui ar direktoriaus
pavaduotojui pagal Skyriy kompetencija;

14.2. atsako uz Skyriams pavesty uzdaviniy ir funkcijy tinkama vykdyma;

14.3. vykdo kitas savo pareigybés apraSyme ir kituose teisés aktuose nustatytas funkcijas bei
Kauno skyriaus direktoriaus ar direktoriaus pavaduotojo pavedimus.

15. Pataréjai:

15.1. planuoja ir organizuoja pavaldziy Skyriy valstybés tarnautojy ir darbuotojy darbg: paskirsto
uzduotis tiesiogiai pavaldiems Skyriy valstybés tarnautojams ir darbuotojams, kontroliuoja jy vykdyma,
teikia pasitilymus Vedéjams deél darbo organizavimo ir veiklos tobulinimo;

15.2. vykdo kitas savo pareigybés apraSyme ir kituose teisés aktuose nustatytas funkcijas bei
Vedéjy pavedimus.

16.  Nesant Vedéjy, jie pavaduojami Kauno skyriaus direktoriaus nustatyta tvarka.

17.  Skyriy valstybés tarnautojai ir darbuotojai yra tiesiogiai pavaldis Vedéjams ar Pataréjams.

18.  Skyriy valstybés tarnautojai ir darbuotojai privalo tinkamai ir laiku atlikti jy pareigybés
apraSymuose nustatytas funkcijas, vykdyti pavedamas uzduotis, laikytis teisés akty, vidaus ir darbo
tvarka reglamentuojanciy dokumenty, taip pat dokumenty rengimo taisykliy ir kity teisés akty
reikalavimy.

19.  Skyriy veikla kontroliuoja Kauno skyriaus direktoriaus pavaduotojas teisés akty nustatyta
tvarka.

20.  Nuostatai gali buti pildomi ar kei¢iami, atsizvelgiant j Kauno skyriaus veiklos pokycius.




