PATVIRTINTA

Valstybinio socialinio draudimo fondo
valdybos prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos direktoriaus

2024 m. rugpjiicio 16 d. jsakymu Nr. V-281
(Valstybinio socialinio draudimo fondo
valdybos prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos direktoriaus

2025 m. rugséjo 26 d. jsakymo Nr. V-392
redakcija)

VALSTYBINIO SOCIALINIO DRAUDIMO FONDO VALDYBOS
PRIE SOCIALINES APSAUGOS IR DARBO MINISTERIJOS
MOKEJIMU VALDYMO SKYRIAUS NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos Mokéjimy valdymo skyriaus nuostatai (toliau - Nuostatai) nustato Valstybinio socialinio
draudimo fondo valdybos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — Fondo valdyba)
Mokéjimy valdymo skyriaus (toliau — Skyrius) statusa, tiksla, uzdavinius, funkcijas, teises ir veiklos
organizavima.

2. Skyrius yra Fondo valdybos administracijos padalinys, pavaldus Fondo valdybos
direktoriaus pavaduotojui pagal kuravimo sritj (toliau — direktoriaus pavaduotojas).

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Europos
Sajungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos tarptautinémis sutartimis, Lietuvos Respublikos
Istatymais, kitais Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro jsakymais,
Valstybinio socialinio draudimo fondo tarybos nutarimais, Fondo valdybos nuostatais ir S§iais
Nuostatais, Fondo valdybos direktoriaus jsakymais ir kitais teisés aktais, susijusiais su nustatyty
funkcijy vykdymu.

4.  Skyriaus valstybés tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis
(toliau — darbuotojai), keliamus reikalavimus ir funkcijas nustato Sie Nuostatai ir pareigybiy

apraSymai.

Il SKYRIUS
SKYRIAUS TIKSLAS, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Skyriaus veiklos tikslas — uztikrinti savalaikj, tiksly ir skaidry Valstybinio socialinio
draudimo fondo (toliau — Fondas) bei Valstybinio socialinio draudimo fondo administravimo jstaigy
(toliau — Fondo administravimo jstaigos) mokéjimy procesy vykdyma ir patikimuma.

6.  Skyriaus uzdaviniai:

6.1. vykdyti visy Fondo ir Fondo administravimo jstaigy iSmoky mokéjimus;

6.2. organizuoti / uztikrinti mokéjimy procesy standartizavimg ir automatizavima;

6.3. prizitréti vykdoma mokéjimy procesa ir esant poreikiui jj tobulinti.

7. Igyvendindamas uzdavinius, Skyrius vykdo $ias funkcijas:

7.1. jgyvendina Fondo valdybos centralizuotg operacijy centro modulj;

7.2.  prizitri Fondo administravimo jstaigy vykdoma iSmoky mokéjimo procesg ir teikia
sitilymus jo tobulinimui;



7.3.  stebi sgskaity likucCius ir rengia pasitilymus dél lésy perkélimo tarp saskaity, siekiant
uztikrinti mokéjimy vykdyma teisés aktuose nustatytais terminais;

7.4. stebi mokéjimo objekty / rinkiniy busenas, analizuoja klaidy priezastis ir teikia
pasitilymus jy Salinimui bei prevencijai.

8. Skyrius pagal kompetencijg taip pat vykdo Sias bendrasias funkcijas:

8.1. rengia teisés akty bei kity dokumenty projektus;

8.2. Fondo valdybos direktoriui ar jo pavaduotojui pavedus, nagriné¢ja praSymus bei rengia
atsakymus ] juos;

8.3. dalyvauja jgyvendinant veiklos planavimo, rizikos, kokybés valdymo, korupcijos
prevencijos ir Skyriaus dokumenty tvarkymo ir apskaitos procediiras;

8.4. konsultuoja Fondo administravimo jstaigy darbuotojus ir teikia jiems metoding pagalba;

8.5. esant poreikiui, rengia uzsakymus Fondo valdybos informacinés sistemos keitimui ir
tobulinimui, dalyvauja testuojant Fondo valdybos informacings sistemos keitimus;

8.6. nustato Skyriaus poreikj pirkimams ir teikia paraiSkas pirkimy planui sudaryti
(papildyti), rengia perkamy prekiy, paslaugy ir darby viesojo pirkimo paraisSkas, dalyvauja vieSojo
pirkimo procedirose;

8.7. atstovauja Fondo valdybai valstybés valdzios ir valdymo institucijose bei jstaigose,
savivaldybiy institucijose ir jstaigose, kitose jstaigose, jmonése bei organizacijose Fondo valdybos
direktoriui ar jo pavaduotojui pavedus;

8.8. bendradarbiauja su valstybés valdzios ir valdymo institucijomis bei jstaigomis,
savivaldybiy institucijomis ir jstaigomis bei kitomis jstaigomis, jmonémis ar organizacijomis pagal
Skyriaus kompetencija,

8.9. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, Fondo valdybos direktoriaus ar jo
pavaduotojo pavedimus.

1 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

9. Skyrius, jgyvendindamas jam nustatytus uzdavinius ir vykdydamas funkcijas, turi teisg:

9.1. gauti Skyriaus funkcijoms vykdyti reikalingus duomenis ir informacijg i§ kity Fondo
valdybos skyriy ir Fondo valdybos teritoriniy skyriy (toliau — Teritoriniai skyriai);

9.2. gauti i§ kity Fondo valdybos skyriy ir Teritoriniy skyriy pasitilymus, pastabas ar iSvadas
del Skyriaus rengiamy teisés akty ir kity dokumenty projekty;

9.3. teikti siilymus Fondo valdybos direktoriui ir jo pavaduotojams dél teisés akty pakeitimy
skyriaus veiklos sri¢iai priskirtais klausimais;

9.4. teikti siilymus Fondo valdybos direktoriui ir jo pavaduotojams dél Skyriaus darbo
organizavimo tobulinimo;

9.5. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatytomis
teisémis.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

10.  Skyriaus darbas organizuojamas vadovaujantis Fondo valdybos metiniais ir Kitais
veiklos planais, $iais Nuostatais, Fondo valdybos direktoriaus ir / ar Fondo valdybos direktoriaus
pavaduotojo pavedimais.

11.  Skyriui vadovauja ir jo veiklg organizuoja Skyriaus ved¢jas (toliau — Vedg¢jas), kuris
yra tiesiogiai pavaldus Fondo valdybos direktoriaus pavaduotojui.
12.  Vedg¢jas:

12.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus darba: paskirsto uzduotis darbuotojams, kontroliuoja
ju vykdyma, teikia pasitilymus Fondo valdybos direktoriui ar jo pavaduotojui Skyriaus kompetencijos
Klausimais;



12.2. atsako uz Skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy tinkamg vykdyma;

12.3. koordinuoja Skyriaus bendradarbiavima su kitais Fondo valdybos skyriais ir
Teritoriniais skyriais;

12.4. vykdo kitas savo pareigybés apraSyme ir kituose teisés aktuose nustatytas funkcijas
bei Fondo valdybos direktoriaus ar jo pavaduotojo pavedimus.

13.  Nesant Vedéjo, jis pavaduojamas Fondo valdybos direktoriaus nustatyta tvarka.

14, Skyriaus darbuotojai yra tiesiogiai pavaldis Vedéjui.

15.  Skyriaus darbuotojai privalo tinkamai ir laiku atlikti jy pareigybés aprasymuose
nustatytas funkcijas, vykdyti pavedamas uzduotis, laikytis teisés akty, vidaus ir darbo tvarkg
reglamentuojanciy dokumenty ir kity teisés akty reikalavimy.

16. Skyriaus veiklg kontroliuoja Fondo valdybos direktoriaus pavaduotojas teisés akty
nustatyta tvarka.
17. Nuostatai gali biiti papildomi ar keifiami, atsizvelgiant } Fondo valdybos veiklos

poky¢ius.




