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VALSTYBINIO SOCIALINIO DRAUDIMO FONDO VALDYBOS PANEVEZIO
SKYRIAUS | REGISTRO SKYRIAUS NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos Panevézio skyriaus | Registro skyriaus
nuostatai (toliau — Nuostatai) nustato Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos Panevézio
skyriaus (toliau — Panevézio skyrius) | Registro skyriaus (toliau — Skyrius) statusa, tikslg, uzdavinius,
funkcijas, teises ir veiklos organizavima.

2. Skyrius yra Panevézio skyriaus struktiirinis padalinys, pavaldus Panevézio skyriaus
direktoriaus pavaduotojui pagal kuravimo sritj (toliau — direktoriaus pavaduotojas).

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Europos
Sajungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos tarptautinémis sutartimis, Lietuvos Respublikos
Istatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos
ir darbo ministro jsakymais, Valstybinio socialinio draudimo fondo tarybos nutarimais, Siais
Nuostatais, Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos (toliau — Fondo valdyba) direktoriaus jsakymais, Panevézio skyriaus direktoriaus
isakymais ir kitais teisés aktais, susijusiais su nustatyty funkcijy vykdymu.

4.  Skyriaus valstybés tarnautojams, keliamus reikalavimus ir funkcijas nustato Sie
Nuostatai ir pareigybiy apraSymai.

Il SKYRIUS
SKYRIAUS TIKSLAS, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Skyriaus tikslas — uztikrinti teisingg ir savalaikj draudéjy ir apdraustyjy asmeny
duomeny tvarkyma bei jy apskaitg Lietuvos Respublikos apdraustyjy valstybiniu socialiniu draudimu
ir valstybinio socialinio draudimo i$Smoky gavéjy registre (toliau — Registras) bei Fondo valdybos
informacinéje sistemoje, taip pat uztikrinti socialinio draudimo prievoliy apskaita bei vykdyti
mokeéjimy kontrole.

6.  Pagrindiniai Skyriaus uzdaviniai yra:

6.1. wuztikrinti teisingg duomeny apie draudéjus ir apdraustuosius asmenis Registre ir / ar
Fondo valdybos informacinéje sistemoje tvarkyma;

6.2. wuztikrinti priskaiciuoty imoky, paliikany, baudy ir delspinigiy apskaita, sumokeéjimo i
Valstybinio socialinio draudimo fondo biudzetg (toliau — Fondo biudZetas) kontrole;

7. lgyvendindamas uzdavinius, Skyrius vykdo Sias funkcijas:

7.1. Duomeny apie draudéjus ir apdraustuosius Registre ir / ar Fondo valdybos informacinéje
sistemoje tvarkymo:

7.1.1. suteikia draudéjy kodus ir draudéjus priskiria Skyriaus specialistams tvarkyti jy
duomenis Registre ar Fondo valdybos informacinéje sistemoje;



7.1.2. formuoja ataskaitas apie draudéjy apskaita, analizuoja ir taiso duomeny neatitikimus,
suformuotas ataskaitas su motyvuotais paaiSkinimais apie neiStaisytus neatitikimus teikia Fondo
valdybai;

7.1.3. tvarko draudéjy, kuriems baigta reorganizacija, duomenis;

7.1.4. tvarko duomenis apie draudéjy jgaliotus fizinius asmenis, kuriems suteikiama arba
panaikinama teis¢ atstovauti draudéjui santykiuose su Valstybinio socialinio draudimo fondo
administravimo jstaigomis bei duomenis pagal asmeny pateiktus atsisakymus nuo draudéjy suteikty
jgaliojimy;

7.1.5. suteikia asmeniui socialinio draudimo numerj ir nustatyta tvarka vykdo asmens
duomeny apjungima Registre;

7.1.6. kontroliuoja draudéjy socialinio draudimo praneSimy (toliau — SD praneSimai)
pateikima nustatyta tvarka ir terminais, analizuoja atvejus ir vertina teikiamus duomenis, kai draudéjy
teikiamy SD praneSimy duomeny jraSymas | Registrg sustabdomas dél galimo draudéjy veiklos
nevykdymo ar teikiamy duomeny rizikingumo, priima pagrjstus ir teisingus sprendimus dél SD
pranesimy duomeny jraS§ymo / nejraSymo j Registra, taiko poveikio priemones draudéjams uz SD
praneSimy ar dokumenty pateikimo tvarkos paZeidimus ar teiséty reikalavimy nevykdyma, iraso
Registre apdraustyjy asmeny valstybinio socialinio draudimo laikotarpio pabaiga nustatyta tvarka;

7.1.7. tvarko savarankiSkai dirban¢iy asmeny duomenis, priima pagristus ir teisingus
sprendimus dél savarankiskai dirban¢iy asmeny duomeny tikslinimo Registre, dél teisés nemokéti
valstybinio socialinio draudimo / privalomojo sveikatos draudimo jmoky;

7.1.8. nagring¢ja draudéjy ir apdraustyjy asmeny praSymus, kompetentingy valstybés
institucijy pateiktus dokumentus bei Pensiniy iSmoky skyriy pateiktus rastus dél duomeny tikslinimo
Registre, atlicka dokumenty, pagrindzian¢iy apdraustyjy asmeny duomeny tikslinimg Registre,
vertinimg, priima pagrjstus ir teisingus sprendimus dél draudéjy ir apdraustyjy asmeny duomeny
tikslinimo Registre;

7.1.9. tvarko draudéjy ir jy apdraustyjy bei savarankiskai dirban¢iy asmeny, kuriems taikomi
Europos Sajungos socialinio draudimo koordinavimo reglamentai, duomenis Registre;

7.1.10. tvarko Valstybinio socialinio draudimo jstatyme nustatyty kategorijy asmeny,
draudZiamy valstybés léSomis, valstybinio socialinio draudimo duomenis pagal draudéjy pateiktus
socialinio draudimo pranesimus bei Registro duomenis, priima sprendimus dél duomeny tikslinimo
Registre;

7.2. Priskai¢iuoty jmoky, paliikany, baudy ir delspinigiy apskaitos, sumokéjimo i Fondo
biudzeta kontrolés srityje:

7.2.1. kontroliuoja draudéjy jmoky sumokejimag nustatytais terminais bei palikany, baudy ir
delspinigiy sumokéjimg, tikslina draudéjo neteisingai nurodyta jmokos kodg, tikslina jmoky,
sumokety 444 kodu, neteisingg paskirstyma, inicijuoja neteisingo paskirstymo panaikinimg, rengia
pazymas déel teisingo jmoky priskyrimo;

7.2.2. skai¢iuoja draudéjams delspinigius uz pavéluotai sumokétas jmokas bei juos apskaito
draudéjy finansinése ataskaitose;

7.2.3. nustato draudéjo skolas Fondo biudzetui, priima sprendimus dél skoly iSieskojimo
priverstine tvarka Panevézio skyriaus direktoriui jgaliojus, teikia nuraS§ymo nurodymus per Piniginiy
1éSy apribojimy informacing sistemg ir kontroliuoja jy vykdyma, nustato skolininkui neiSieskoting
sumos dydj ir taikymo laikotarpj, jj tikslina, skolingam draudéjui, turin€iam permoka Valstybingje
mokes¢iy inspekcijoje prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos (toliau — VMI), teikia
pareikalavimg dél VMI permokos jskaitymo skolai Fondo biudZetui padengti;

7.2.4. rengia ir teikia draudéjams raginimus dél skolos Fondo biudzetui sumokeéjimo;

7.2.5. nagrin¢ja draudéjy praSymus grazinti permokétas jmoky, paliikany, baudy ir
delspinigiy sumas, priima sprendimus dél permokéty sumy grazinimo / negrazinimo ar jskaitymo |}
kitas pajamas teisés akty nustatyta tvarka, nagrinéja VMI prasymus dél permokos pervedimo VMI
administruojamy mokes¢iy mokestinei nepriemokai padengti, rengia iSvadas ir / arba priima



sprendimus dél permokéty sumy jskaitymo mokestinei nepriemokai dengti teisés akty nustatyta
tvarka;

7.2.6. sudaro rekomenduojamy tikrinti draudéjy saraSus patikrinimams pagal
bendradarbiavimo su Valstybine mokesc¢iy inspekcija taisykles, kontroliuoja draudéjy patikrinimo
aktuose nurodyty papildomai apskaic¢iuoty sumy sumokéjima, apdraustyjy duomeny tikslinima bei
apskaito draudéjy finansinése ataskaitose;

7.2.7. analizuoja draudéjy finansiniy ataskaity duomenis, tikslina ir rengia draudéjy
suvestinius duomenis Panevézio skyriaus finansinei ataskaitai sudaryti;

7.2.8. analizuoja isregistruoty draudéjy — juridiniy asmeny permokas ir rengia tarnybinius
praneSimus Finansy apskaitos skyriui dél permoky iskélimo j kitas pajamas;

7.3. Konsultuoja draudéjus, apdraustuosius ir kitus klientus pagal Skyriaus kompetencija.

7.4. SuraSo Administracinio nusiZzengimo protokolus asmenims, padariusiems
administracinj nusizengima, susijusj Su Valstybiniu socialiniu draudimu, pagal Skyriaus
kompetencija.

7.5. Teikia pasitlymus atsakingam Fondo valdybos skyriui d¢l poreikio informuoti klientus
apie teisés akty, susijusiy su Skyriui nustatyty funkcijy vykdymu, pokycius ar biitinybés naujg teisés
akta jtraukti | Apdraustyjy, iSmoky gavéjy ir draudéjy informavimo interaktyviy elektroniniy
paslaugy sistemos (toliau — ADIS) stebimy teisés akty sarasg pagal Skyriaus kompetencija.

7.6. Teikia pasitlymus atsakingam Fondo valdybos skyriui dél ADIS veiklos taisykliy
papildymo, keitimo ir jy taikymo pagal Skyriaus kompetencija.

8. Skyrius taip pat atlieka ir Sias funkcijas:

8.1. rengia teisés akty bei kity dokumenty projektus;

8.2. Panevézio skyriaus direktoriui ar direktoriaus pavaduotojui pavedus, nagrinéja
prasSymus ir pareiSkimus ir skundus, iSskyrus skundus, kurie pagal teisés aktus nagrinétini tiesiogiai
teisme ar privalomoje iSankstinio gin¢y nagrinéjimo ne teismo tvarka institucijoje, bei rengia
atsakymy i juos projektus;

8.3. dalyvauja jgyvendinant veiklos planavimo, veiklos vertinimo, rizikos, kokybés
valdymo, korupcijos prevencijos ir Skyriaus dokumenty tvarkymo ir apskaitos procediiras;

8.4. konsultuoja Panevézio skyriaus valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal
darbo sutartis, teikia metoding ir prakting pagalba pagal Skyriaus kompetencija;

8.5. analizuoja Skyriaus funkcijy vykdymui reikalingy duomeny poreikj bei Fondo valdybos
informacinés sistemos tinkamumg vartotojams, teikia pasitalymus / keitimo uzsakymy projektus dél
Fondo valdybos informacinés sistemos, reikalingos Skyriaus funkcijy vykdymui, tobulinimo bei
testuoja Fondo valdybos informacinés sistemos keitimus;

8.6. nustato Skyriaus poreikj pirkimams ir teikia paraiskas pirkimy planui sudaryti, rengia
perkamy prekiy, paslaugy ir darby vieSojo pirkimo paraiSkas;

8.7. bendradarbiauja su valstybés valdZios ir valdymo institucijomis bei jstaigomis,
savivaldybiy institucijomis ir jstaigomis bei kitomis jstaigomis, jmonémis ar organizacijomis pagal
Skyriaus kompetencija,

8.8. atstovauja Panevézio skyriui valstybés valdZios ir valdymo institucijose bei jstaigose,
savivaldybiy institucijose ir jstaigose, kitose jstaigose, jmonése bei organizacijose pagal Skyriaus
kompetencija, Panevézio skyriaus direktoriui ar direktoriaus pavaduotojui pavedus;

8.9. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, Panevézio skyriaus direktoriaus ar
direktoriaus pavaduotojo pavedimus.

111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

9. Skyrius, jgyvendindamas jam nustatytus uzdavinius ir vykdydamas nustatytas funkcijas,
turi teise:



9.1. gauti Skyriaus funkcijoms vykdyti reikalinga informacijg i$ kity Panevézio skyriaus
administracijos padaliniy;

9.2. gauti i$ Panevézio skyriaus administracijos padaliniy pasitilymus, pastabas ar iSvadas
dél Skyriaus rengiamy teisés akty ir kity dokumenty projekty;

9.3. teikti siilymus Panevézio skyriaus direktoriui ar direktoriaus pavaduotojui dél teisés
akty ir kity dokumenty, skyriaus veiklos bei darbo organizavimo tobulinimo.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

10. Skyriaus darbas organizuojamas vadovaujantis Panevézio skyriaus metiniu ir kitais veiklos
planais, Siais Nuostatais, PanevéZzio skyriaus direktoriaus ar direktoriaus pavaduotojo pavedimais.

11. Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas (toliau — Vedéjas). Skyriaus veiklg organizuoja
Ved¢jas ir Skyriaus patar¢jai, turintys pavaldziy asmeny (toliau — Pataréjai).

12. Vedéjas yra tiesiogiai pavaldus Panevézio skyriaus direktoriaus pavaduotojui.

13. Patar¢jai pavaldis Vedéjui.

14. Vedéjas:

14.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus darba: paskirsto uzduotis tiesiogiai pavaldiems
valstybés tarnautojams ir Pataréjams, prireikus — ir kitiems Skyriaus valstybés tarnautojams,
kontroliuoja jy vykdyma, teikia pasiilymus Panevézio skyriaus direktoriui ar direktoriaus
pavaduotojui pagal Skyriaus kompetencija;

14.2. atsako uz Skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy tinkamg vykdyma;

14.3. vykdo kitas savo pareigybés apraSyme ir kituose teisés aktuose nustatytas funkcijas bei
Panevézio skyriaus direktoriaus ar direktoriaus pavaduotojo pavedimus.

15. Pataré¢jai:

15.1. planuoja ir organizuoja pavaldziy Skyriaus valstybés tarnautojy darba: paskirsto
uzduotis tiesiogiai pavaldiems Skyriaus valstybés tarnautojams, kontroliuoja jy vykdyma, teikia
pasitlymus Vedé¢jui dél darbo organizavimo ir veiklos tobulinimo;

15.2. vykdo kitas savo pareigybés apraSyme ir kituose teisés aktuose nustatytas funkcijas bei
Vedéjo pavedimus.

16. Nesant Vedéjo, jis pavaduojamas Panevézio skyriaus direktoriaus nustatyta tvarka.

17. Skyriaus valstybés tarnautojai yra tiesiogiai pavaldis Vedéjui ar Pataréjui.

18. Skyriaus valstybés tarnautojai privalo tinkamai ir laiku atlikti jy pareigybés apra§ymuose
nustatytas funkcijas, vykdyti pavedamas uzduotis, laikytis teisés akty, vidaus ir darbo tvarka
reglamentuojanciy dokumenty, taip pat dokumenty rengimo taisykliy ir kity teisés akty reikalavimy.

19. Skyriaus veikla kontroliuoja Panevézio skyriaus direktoriaus pavaduotojas teisés akty
nustatyta tvarka.

20. Nuostatai gali buti pildomi ar keiiami, atsizvelgiant | Panevézio skyriaus veiklos
pokycius.




