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VALSTYBINIO SOCIALINIO DRAUDIMO FONDO VALDYBOS PANEVEZIO
SKYRIAUS NEDARBO ISMOKU SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos Panevézio skyriaus Nedarbo ismoky
skyriaus nuostatai (toliau — Nuostatai) nustato Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos
Panevézio skyriaus (toliau — Panevézio skyrius) Nedarbo ismoky skyriaus (toliau — Skyrius) statusa,
uzdavinius, funkcijas, teises ir veiklos organizavima.

2. Skyrius yra Panevézio skyriaus administracijos padalinys, pavaldus Panevézio skyriaus
direktoriaus pavaduotojui pagal kuravimo sritj (toliau — direktoriaus pavaduotojas).

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Europos
Sajungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos tarptautinémis sutartimis, Lietuvos Respublikos
istatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos
ir darbo ministro jsakymais, Valstybinio socialinio draudimo fondo tarybos nutarimais, Siais
Nuostatais, Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos (toliau — Fondo valdyba) direktoriaus jsakymais, Panevézio skyriaus direktoriaus
isakymais ir kitais teisés aktais, susijusiais su nustatyty funkcijy vykdymu.

4. Skyriaus valstybés tarnautojams keliamus reikalavimus ir funkcijas nustato Sie
Nuostatai ir pareigybiy aprasymai.

Il SKYRIUS
SKYRIAUS TIKSLAS, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Skyriaus tikslas — uztikrinti teisingg ir savalaikj nedarbo socialinio draudimo i$moky ir
dalinio darbo iSmoky (toliau — iSmokos) skyrimg ir mokéjima.

6. Pagrindiniai Skyriaus uzdaviniai yra:

6.1. uztikrinti teisingg iSmoky skyrimag ir mokéjima;

6.2. uztikrinti teisingg Europos Tarybos reglamenty dél socialinés apsaugos sistemy taikymo
i8moky skyrimo ir mokéjimo srityje ir su jy taikymu susijusiy dokumenty savalaikj pildyma.

7. Igyvendindamas jam nustatytus uzdavinius, Skyrius vykdo $ias funkcijas:

7.1. nustato teis¢ ] iSmokas, jas skiria ir moka;

7.2. rengia paklausimy Uzimtumo tarnybai, draudéjams, kitoms jstaigoms ir organizacijoms
projektus iSmoky skyrimui reikalingiems trikstamiems dokumentams gauti;

7.3. formuoja ir saugo iSmoky gavéjy bylas, tvarko jy registracija ir apskaita;

7.4. rengia ir teikia Panevézio skyriaus direktoriui ar direktoriaus pavaduotojui dokumenty
projektus dél nepagristai iSmokeéty iSmoky iSieskojimo, kontroliuoja permoky iSieSkojima;

7.5. vykdo isskaitas ir iSieskojima i§ iSmoky pagal antstoliy patvarkymus;

7.6. teisés akty nustatytais atvejais atlieka jau paskirty iSmoky perskai¢iavima, duomeny
koregavima;

7.7. nustatytais atvejais pildo Europos Tarybos reglamenty dél socialinés apsaugos sistemy
taikymui reikalingus struktiirizuotus elektroninius dokumentus, susijusius su nedarbo socialinio
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draudimo iSmoky skyrimu, mokéjimu ir kompensavimu (UB_BUC 01 ir UB BUC 04), bei kitus
dokumentus (praSymus, pazyméjimus, paZzymas, pranesimus ir kt.).

7.8. konsultuoja asmenis, draudéjus iSmoky skyrimo ir mokéjimo klausimais;

7.9. teikia pasitilymus atsakingam Fondo valdybos skyriui dél poreikio informuoti klientus
apie teiseés akty, susijusiy su Skyriui nustatyty funkcijy vykdymu, pokycius ar biitinybés nauja teisés
aktg jtraukti i Apdraustyjy, iSmoky gavéjy ir draudéjy informavimo interaktyviy elektroniniy
paslaugy sistemos (toliau — ADIS) stebimy teisés akty sgrasg pagal Skyriaus kompetencija;

7.10. teikia pasitlymus atsakingam Fondo valdybos skyriui dél ADIS veiklos taisykliy
papildymo, keitimo ir jy taikymo pagal Skyriaus kompetencijg.

8. Skyrius taip pat atlieka Sias funkcijas:

8.1. rengia teisés akty bei kity dokumenty projektus;

8.2. Panevézio skyriaus direktoriui ar direktoriaus pavaduotojui pavedus, nagrinéja praSymus,
pareiSkimus ir skundus bei rengia atsakymy j juos projektus;

8.3. dalyvauja jgyvendinant veiklos planavimo, veiklos vertinimo, rizikos, kokybés valdymo,
korupcijos prevencijos ir Skyriaus dokumenty tvarkymo ir apskaitos procediiras;

8.4. konsultuoja Fondo valdybos teritoriniy skyriy bei Skambuciy informavimo centro
valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis, teikia metoding ir praktine
pagalba pagal Skyriaus kompetencija;

8.5. rengia atlikty darby ataskaitas;

8.6. rengia ir teikia uzklausas dél programinés jrangos veikimo klaidy;

8.7. analizuoja Skyriaus funkcijy vykdymui reikalingy duomeny poreikj bei Fondo valdybos
informacinés sistemos tinkamumga vartotojams, teikia pasitilymus dél Fondo valdybos informacinés
sistemos, reikalingos Skyriaus funkcijy vykdymui, tobulinimo bei testuoja Fondo valdybos
informacinés sistemos keitimus;

8.8. nustato Skyriaus poreikj pirkimams ir teikia paraiSkas pirkimy planui sudaryti, rengia
perkamy prekiy, paslaugy ir darby viesojo pirkimo paraiskas;

8.9. bendradarbiauja su valstybés valdzios ir valdymo institucijomis bei jstaigomis,
savivaldybiy institucijomis ir jstaigomis bei kitomis jstaigomis, jmonémis ar organizacijomis;

8.10. atstovauja Panevézio skyriui valstybés valdzios ir valdymo institucijose bei jstaigose,
savivaldybiy institucijose ir jstaigose, kitose jstaigose, jmonése bei organizacijose pagal Skyriaus
kompetencija, Panevézio skyriaus direktoriui pavedus;

8.11. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, Panevézio skyriaus direktoriaus ar
direktoriaus pavaduotojo pavedimus.

111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

9. Skyrius, jgyvendindamas jam nustatytus uzdavinius ir vykdydamas nustatytas funkcijas,
turi teisg:

9.1. gauti Skyriaus funkcijoms vykdyti reikalingg informacijg i§ kity Panevézio skyriaus
administracijos padaliniy;

9.2. gauti i§ Panevézio skyriaus administracijos padaliniy pasitlymus, pastabas ar iSvadas dél
Skyriaus rengiamy teisés akty ir kity dokumenty projekty;

9.3. teikti siilymus Panevézio skyriaus direktoriui ar direktoriaus pavaduotojui dél teisés akty
ir ir kity dokumenty tobulinimo.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

10. Skyriaus darbas organizuojamas vadovaujantis Panevézio skyriaus metiniu ir Kitais
veiklos planais, Siais Nuostatais, Panevézio skyriaus direktoriaus ar direktoriaus pavaduotojo
pavedimais.
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11. Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas (toliau — Vedéjas). Skyriaus veiklg organizuoja
Vedg¢jas ir Skyriaus patar¢jai, turintys pavaldziy asmeny (toliau — Patar¢jai).

12. Vedéjas yra tiesiogiai pavaldus Panevézio skyriaus direktoriaus pavaduotojui.

13. Pataréjai pavaldis Vedéjui.

14.Vedéjas:

14.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus darbg: paskirsto uzduotis tiesiogiai pavaldiems
valstybés tarnautojams ir Pataréjams, prireikus — ir kitiems Skyriaus valstybés tarnautojams,
kontroliuoja jy vykdyma, teikia pasitlymus Panevézio skyriaus direktoriui ar direktoriaus
pavaduotojui pagal Skyriaus kompetencija;

14.2. atsako uz Skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy tinkamg vykdyma;

14.3. vykdo kitas savo pareigybés aprasyme ir kituose teisés aktuose nustatytas funkcijas bei
Panevézio skyriaus direktoriaus ar direktoriaus pavaduotojo pavedimus.

15. Pataré¢jai:

15.1. planuoja ir organizuoja pavaldziy Skyriaus valstybés tarnautojy darba: paskirsto
uzduotis tiesiogiai pavaldiems Skyriaus valstybés tarnautojams, kontroliuoja jy vykdyma, teikia
pasitlymus Vedéjui dél darbo organizavimo ir veiklos tobulinimo;

15.2.vykdo kitas pareigybés apraSyme ir kituose teisés aktuose nustatytas funkcijas bei
Vedéjo pavedimus.

16. Nesant Vedg¢jo, jis pavaduojamas Panevézio skyriaus direktoriaus nustatyta tvarka.

17.Skyriaus valstybés tarnautojai yra tiesiogiai pavaldis Vedéjui ar Pataréjui.

18.Skyriaus valstybés tarnautojai privalo tinkamai ir laiku atlikti pareigybés apraSyme
nustatytas funkcijas, vykdyti pavedamas uzduotis, laikytis teisés akty, vidaus ir darbo tvarka
reglamentuojanciy dokumenty, taip pat dokumenty rengimo taisykliy ir kity teisés akty reikalavimy.

19.Skyriaus veiklg kontroliuoja Panevézio skyriaus direktoriaus pavaduotojas teisés akty
nustatyta tvarka.

20. Nuostatai gali buti pildomi ar kei¢iami, atsizvelgiant j Panevézio skyriaus veiklos
pokyc¢ius.




