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VALSTYBINIO SOCIALINIO DRAUDIMO FONDO VALDYBOS VILNIAUS SKYRIAUS
UZSIENIO ISMOKU SKYRIAUS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos Vilniaus skyriaus UZsienio iSmoky skyriaus
nuostatai (toliau — Nuostatai) nustato Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos Vilniaus skyriaus
(toliau — Teritorinis skyrius) Uzsienio iS$moky skyriaus (toliau — Skyrius) statusg, uzdavinius, funkcijas,
teises, veiklos organizavima bei veiklos kontrolg.

2. Skyrius yra Teritorinio skyriaus struktirinis padalinys, pavaldus Teritorinio skyriaus
direktoriaus pavaduotojui.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Europos Sajungos teisés
aktais, Lietuvos Respublikos tarptautinémis sutartimis ir susitarimais su kity valstybiy institucijomis
socialinés apsaugos srityje (toliau — Sutartys), Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro jsakymais,
Valstybinio socialinio draudimo fondo tarybos sprendimais, Valstybinio socialinio draudimo fondo
valdybos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — Fondo valdyba) direktoriaus jsakymais,
Teritorinio skyriaus nuostatais, kitais teisés aktais, susijusiais su nustatyty funkcijy vykdymu, ir Siais
Skyriaus nuostatais.

4. Skyriaus struktira nustatoma vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo
jstatymu ir Teritorinio skyriaus direktoriaus patvirtintu Teritorinio skyriaus pareigybiy sgrasu. Skyriaus
valstybés tarnautojy kompetencija, funkcijas ir pavalduma nustato jy pareigybiy apraSymai.

I1. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Pagrindiniai Skyriaus uzdaviniai yra:

5.1. wuztikrinti teisingg ir laiku socialinio draudimo pensijy (toliau — iSmokos) skyrimg ir
mokéjimg pagal Europos Sajungos teisés aktus, Sutartis bei Lietuvos Respublikos jstatymus bei kitus
teisés aktus migruojantiems asmenims, taip pat asmenims, persikélusiems gyventi | valstybes, kuriose
jiems netaikomos Europos Sajungos teisés akty ir Sutar¢iy nuostatos dél iSmoky skyrimo ir mokéjimo
(toliau — Nacionaliniai teisés aktai);

5.2. uztikrinti kaupimg duomeny apie asmeny uzsienio valstybése jgyta valstybinio socialinio
draudimo stazg (toliau — stazas), patvirtintg uzsienio valstybiy kompetentingy jstaigy.

6. Igyvendindamas jam nustatytus uzdavinius, Skyrius vykdo Sias funkcijas:

6.1. vykdo Europos Sajungos teisés aktuose, Sutartyse, Lietuvos Respublikos jstatymuose bei
Kituose teisés aktuose, reglamentuojanciuose valstybinj socialinj draudimg, numatyty iSmoky
migruojantiems asmenims skyrimg ir mokeétiny sumy apskai¢iavima.

6.2. vykdo iSmoky skyrimg ir mokétiny sumy apskai¢iavimg uzsienyje gyvenantiems asmenims
pagal Nacionalinius teisés aktus, reglamentuojancius iSmoky skyrimg ir mokéjimg asmenims,
gyvenantiems uzsienio valstybése, kuriose jiems netaikomos Europos Sgjungos teisés akty ir Sutarciy
nuostatos.
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6.3. vertina dokumentus ir duomenis, turin¢ius jtakos iSmoky dydziui ar mokéjimui, bei vykdo
pensijy ir vienkartiniy i§moky paruosimag mokéjimui Lietuvos Respublikoje gyvenantiems asmenims
pagal Sutar¢iy valstybiy kompetentingy jstaigy gautus Ziniarasc¢ius.

6.4. vertina ir nustato, ar gauti visi iSmokoms skirti (perskaiciuoti) ir mokéti reikalingi dokumentai
(duomenys), ir rastu informuoja pareiSkéjus apie pateiktinus trilkstamus dokumentus bei visus galimus
iSmokos skyrimo (perskai¢iavimo) variantus;

6.5. susiraSinéja su kompetentingomis institucijomis, siekiant gauti ar suteikti informacija,
reikalingg iSmokoms migruojantiems asmenims mokéti pagal Europos Sajungos, Nacionalinius teisés
aktus, Sutartis ir susitarimus;

6.6. vykdo Europos Bendrijy darbuotojy migranty socialinés apsaugos Administracinés Komisijos
patvirtinty tipiniy formy pazymy bei strukttirizuoty elektroniniy dokumenty pildyma ir iSdavima pagal
Skyriaus kompetencija;

6.7. uztikrina tipiniy formy pazymy pildymg ir iSdavimg pagal Sutartis;

6.8. tvirtina pateikiamy dokumenty iSmokoms sKirti, kompetentingoms jstaigoms siysti bei
duomenims jraSyti j Lietuvos Respublikos apdraustyjy valstybiniu socialiniu draudimu ir valstybinio
socialinio draudimo i§moky gavéjy registra (toliau — Registras) kopijas;

6.9. kaupia ir jraso j Registrg duomenis apie asmeny uZzsienio valstybése jgyta stazg, patvirtintg
uzsienio valstybiy kompetentingy jstaigy;

6.10. vertina dokumentus ir duomenis, turincius jtakos iSmoky mokéjimui ar dydziui, apskaic¢iuoja
mokétiny iSmoky dydzius;

6.11. priima sprendimus iSmoky skyrimo (perskaiciavimo) ir mokéjimo klausimais;

6.12. rengia sprendimy dél iSmoky permoky nustatymo ir iSieskojimo ne ginco tvarka projektus.
Jei iSmokos moké¢jimas nutraukiamas, o visa permokéta suma neiSieSkota, organizuoja likusio
isiskolinimo iSieskojimg teismine tvarka, kontroliuoja permoky iSieSkojimg, rengia rasty dél permokos
nuraSymo projektus;

6.13. jstatymy nustatyta tvarka vykdo i$skaitas i$ i§moky pagal vykdomuosius dokumentus;

6.14. nagrinéja Europos Sajungos ar Europos Ekonominés Erdvés valstybiy nariy kompetentingy
Istaigy praSymus dél asmenims iSmokeéty paramos sumy i$skaitymo, uztikrina paramos sumy i$skaityma
1§ atitinkamy riSiy iSmoky;

6.15. rengia iSmoky mokéjimo dokumentus;

6.16. iSreikalauja i$ kity Fondo valdybos teritoriniy skyriy iSmoky gavéjy bylas ir tesia iSmoky
mokéjima;

6.17. formuoja, tvarko ir saugo iki perdavimo j Teritorinio skyriaus archyva iSmoky gavéjy bei
duomeny apie asmeny iki 1994 m. jgyta stazg bei draudziamgsias pajamas bylas;

6.18. atlieka iSmoky gavejy bei duomeny apie asmeny iki 1994 m. jgyta staza bei draudziamasias
pajamas byly inventorizacijg;

6.19. nustato iSmoky bei duomeny apie asmeny iki 1994 m. jgyta staza bei turétas pajamas byly
saugojimo Neuzbaigty byly saugykloje tvarka;

6.20. rengia pazymas notary biurui dél mirusio iSmokos gavéjo negauty iSmoky sumy ar
isiskolinimo;

6.21. teisés akty nustatyta tvarka informuoja iSmoky gavéjus apie iSmoky mokéjimo termino
pasibaigima;

6.22. nustatyta tvarka teikia dokumentus teisésaugos institucijoms;

6.23. vykdo kompetentingos jstaigos ir suzinojimo funkcijas iSmoky klausimais;

6.24. vykdo norminés ir metodinés medziagos, geros patirties pavyzdZiy kaupima, sisteminimg ir
nagrinéjima, uztikrina teisés akty dél iSmoky skyrimo ir mokéjimo bei duomeny apie asmeny jgyta staza
kaupimo ir jraSymo ] Registra vienodg taikymo praktika Skyriuje;
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6.25. teikia pasitlymus atsakingam Fondo valdybos skyriui dél poreikio informuoti klientus apie
teisés akty, susijusiy su Skyriui nustatyty funkcijy vykdymu, pokycius ar butinybés nauja teisés akty
jtraukti ] Apdraustyjy, iSmoky gavéjy ir draudéjy informavimo interaktyviy elektroniniy paslaugy
sistemos (toliau — ADIS) stebimy teisés akty sarasa pagal Skyriaus kompetencija;

6.26. teikia pasitilymus atsakingam Fondo valdybos skyriui dél ADIS veiklos taisykliy papildymo,
keitimo ir jy taikymo pagal Skyriaus kompetencija;

6.27. analizuoja Europos Teisingumo Teismo sprendimus socialinés apsaugos iSmoky srityje bei
uztikrina Siy sprendimy laikymasi pagal Skyriaus kompetencija.

7. Skyrius taip pat atlieka Sias funkcijas:

7.1. dalyvauja rengiant darbo procediiry apra§ymus, nustatanc¢ius Europos Sajungos teisés akty ir
Sutarc¢iy jgyvendinimg pagal Skyriaus kompetencija;

7.2. konsultuoja Teritorinio skyriaus darbuotojus bei besikreipian¢ius asmenis pagal Skyriaus
kompetencija;

7.3. rengia ir teikia duomenis, kita informacija Teritorinio skyriaus direktoriui ar direktoriaus
pavaduotojui pagal Skyriaus kompetencija;

7.4. rengia teisés akty ir kity dokumenty projektus pagal Skyriaus kompetencija;

7.5. analizuoja Skyriaus funkcijy vykdymui reikalingy duomeny poreikj bei Fondo valdybos
informacinés sistemos tinkamuma vartotojams, teikia pasitlymus dél Fondo valdybos informacinés
sistemos ir kitos informaciniy technologijy infrastruktiiros, reikalingos Skyriaus funkcijy vykdymui,
tobulinimo bei testuoja Fondo valdybos informacinés sistemos keitimus;

7.6. Teritorinio skyriaus direktoriui ar direktoriaus pavaduotojui pavedus nagrinéja pra§ymus,
pareiskimus ir skundus, padeda pareiskéjams gauti iSmokoms skirti reikalingus dokumentus, jeigu pats
pareiskejas dél svarbiy priezasCiy neturi galimybés juos pateikti;

7.7. identifikuoja vidiniy mokymy poreikj, organizuoja Skyriaus specialisty kvalifikacijos kélima;

7.8. dalyvauja rengiant Teritorinio skyriaus metinius veiklos planus;

7.9. dalyvauja jgyvendinant veiklos planavimo, veiklos vertinimo, rizikos ir kokybés valdymo,
korupcijos ir kitos nesaziningos veiklos prevencijos procediiras pagal Skyriaus kompetencija;

7.10. formuoja bylas bei jose kaupia, sistemina ir saugo dokumentus, susijusius su Skyriaus
funkcijy vykdymu, ruoSia jas archyviniam saugojimui ir teisés akty nustatyta tvarka bei terminais
perduoda j Teritorinio skyriaus archyva pagal patvirtintag dokumentacijos plana;

7.11 nustato Skyriaus poreikj pirkimams ir teikia paraiskas pirkimy planui sudaryti, rengia perkamy
prekiy, paslaugy, darby vieSojo pirkimo paraiskas;

7.12. bendradarbiauja su Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy institucijomis ir
Jstaigomis bei kitomis jstaigomis, organizacijomis, taip pat su atitinkamomis uzsienio valstybiy
institucijomis pagal Skyriaus kompetencija;

7.13. Teritorinio skyriaus direktoriui pavedus atstovauja Teritoriniam skyriui Lietuvos Respublikos
valstybés ir savivaldybiy institucijose ir jstaigose bei kitose jstaigose, organizacijose ir atitinkamose
uzsienio valstybése pagal Skyriaus kompetencija;

7.14. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, Teritorinio skyriaus direktoriaus, direktoriaus
pavaduotojo pavedimus.

111. SKYRIAUS TEISES

8. Skyrius, jgyvendindamas jam nustatytus uzdavinius ir vykdydamas nustatytas funkcijas, turi
teisg:

8.1. reikalauti i§ draudéjy, valstybinés archyvy sistemos jstaigy, savivaldybiy archyvy ir kity
juridiniy bei fiziniy asmeny dokumentus, reikalingus Skyriaus funkcijoms vykdyti;
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8.2. tikrinti dokumenty, kuriais grindziamos Teritorinio skyriaus administruojamos iSmokos,
pagristuma;

8.3. teikti sitlymus Teritorinio skyriaus direktoriui ar direktoriaus pavaduotojui dél teisés akty ir
kity dokumenty tobulinimo;

8.4. gauti i§ Teritorinio skyriaus struktariniy padaliniy pasitilymus, pastabas ar iSvadas dél
Skyriaus rengiamy teisés akty ir kity dokumenty projekty;

8.5. gauti Skyriaus funkcijoms vykdyti reikalingg informacija i§ kity Teritorinio skyriaus
struktiriniy padaliniy ir uzsienio valstybiy kompetentingy istaigy;

8.6. teikti Teritorinio skyriaus direktoriui, direktoriaus pavaduotojui pasitilymus Skyriaus darbo
tobulinimo klausimais.

IV. SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

9. Skyriaus darbas organizuojamas vadovaujantis Teritorinio skyriaus metiniu ir kitais veiklos
planais, Siais Nuostatais, Teritorinio skyriaus direktoriaus ar direktoriaus pavaduotojo pavedimais.

10. Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas (toliau — Vedéjas). Skyriaus veiklg organizuoja Vedé¢jas ir
Skyriaus patar¢jas, turintis pavaldziy asmeny (toliau — Patar¢jas).

11. Ved¢jas yra tiesiogiai pavaldus Teritorinio skyriaus direktoriaus pavaduotojui.

12. Patar¢jas pavaldus Vedéjui.

13. Vedéjas:

13.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus darba: paskirsto uzduotis tiesiogiai pavaldiems valstybés
tarnautojams ir darbuotojams ir Pataréjui, prireikus — ir kitiems Skyriaus valstybés tarnautojams ir
darbuotojams, kontroliuoja jy vykdyma, teikia pasitilymus Teritorinio skyriaus direktoriui ar direktoriaus
pavaduotojui pagal Skyriaus kompetencija;

13.2. atsako uz Skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy tinkamg vykdyma;

13.3. vykdo kitas savo pareigybés apraSyme ir kituose teisés aktuose nustatytas funkcijas bei
Teritorinio skyriaus direktoriaus ar direktoriaus pavaduotojo pavedimus.

14. Patar¢jas:

14.1. planuoja ir organizuoja pavaldZiy Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy darba: paskirsto
uzduotis tiesiogiai pavaldiems Skyriaus valstybés tarnautojams ir darbuotojams, kontroliuoja jy
vykdyma, teikia pasitilymus Vedéjui dél darbo organizavimo ir veiklos tobulinimo;

14.2. vykdo kitas savo pareigybés apraSyme ir kituose teisés aktuose nustatytas funkcijas bei
Vedéjo pavedimus.

15. Nesant Ved¢jo, jis pavaduojamas Teritorinio skyriaus direktoriaus nustatyta tvarka.

16. Skyriaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai yra tiesiogiai pavaldiis Vedéjui ar Pataréjui.

17. Skyriaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai privalo tinkamai ir laiku atlikti jy pareigybés
apraSymuose nustatytas funkcijas, vykdyti pavedamas uzduotis, laikytis teisés akty, vidaus ir darbo
tvarka reglamentuojanciy dokumenty, taip pat dokumenty rengimo taisykliy ir kity teisés akty
reikalavimy.

18. Skyriaus veikla kontroliuoja Teritorinio skyriaus direktoriaus pavaduotojas teisés akty
nustatyta tvarka.

19. Nuostatai gali biiti pildomi ar kei¢iami, atsizvelgiant j Teritorinio skyriaus veiklos poky¢ius.
Skyriaus pakeitimas:

2025-09-19 jsakymas Nr. V-119

V. SKYRIAUS VEIKLOS KONTROLE
Skyriaus pakeitimas:
2025-09-19 jsakymas Nr. V-119




