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Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos
prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos
Nepensiniy iSmoky skyriui

PAZYMA
TEISES AKTO PROJEKTO ANTIKORUPCINIO VERTINIMO PAZYMA

2024-01-
Vilnius

Nr. 85-

Teis¢s akto projekto pavadinimas: Motinystés iSmokos uz 2023-01-01 ir véliau
prasidéjusias néstumo ir gimdymo atostogas skyrimo ir mokéjimo darbo procediiros pakeitimo
projektas (pridedama).

Teisés akto projekto tiesioginis rengéjas: Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos prie
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — Fondo valdyba) Nepensiniy iSmoky skyriaus
vyriausioji specialist¢ Violeta Sadauskiené.

Teisés akto projekto antikorupcinis vertinimas atliktas:

X suderinus teisés akto projekta vieSojo administravimo subjekte ir su pavaldziomis
Istaigomis (jstaigomis prie ministerijos ir kitomis ministrui pavestose valdymo srityse
veikian€iomis jstaigomis ir jmonémis);
o suderinus teisés akto projekta su suinteresuotomis institucijomis, kai jis buvo
papildytas arba pakeistas.
Antikorupciniu pozitriu rizikingy teisés akto projekto nuostaty nenustatyta.

Kriterijaus vertinimas (nurodant, kad ,,Kriterijy
atitinka* / ,,Kriterijaus neatitinka“ / ,,Kriterijus
néra teisés akto projekto reglamentavimo
dalykas®) ir pagrindimas, jeigu teisés aktas

Isvada dél teisés
akto projekto

Teisés akto projekto pakeitimy arba

neatitinka kriterijaus (nurodomos konkrecios
teisés akto projekto ar kity teisés akty nuostatos,

pakeitimas, mazinantis
korupcijos rizika, arba teisés

argumenty, kodél
neatsizvelgta

Eil. Nr. Kriterijus e e .. o akto projekto tiesioginio pastaba
pagrindziancios neigiama atsakyma, pateikiamos " . . . .
. e ; .. rengéjo argumentai, kodel (pildo teisés akto

antikorupcinj teisés akto projekto vertinima neatsizvelata i pastab roickto

atliekancio asmens pastabos ir pasiilymai dél . . galp . 2 p 4 .

korupeijos rizikos mazinimo) (pildo teisés akto projekto antikorupcinj

(pildo teisés akto projekto antikorupcing tiesioginis rengéjas) vertinimq atliekantis

vertinimq atliekantis asmuo) asmiuo)

1. Teisés akto projektas Kriterijy atitinka o tenkina
nesudaro i$skirtiniy ar O netenkina
nevienody salygy
subjektams, su kuriais
susijes teisés akto
jgyvendinimas

2. Teisés akto projekte Kriteriju atitinka O tenkina

néra spragy ar
nuostaty, leisianciy
dviprasmiskai aiskinti
ir taikyti teisés akta

O netenkina
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Teisés akto projekte
nustatyta, kad
sprendima dél teisiy
suteikimo, apribojimy
nustatymo, sankcijy
taikymo ir pan.
priimantis subjektas
atskirtas nuo $iy
sprendimy teisétuma ir
jgyvendinima
kontroliuojancio
(prizitirincio) subjekto

Kriteriju atitinka

O tenkina
O netenkina

Teisés akto projekte
nustatyti subjekto
igaliojimai (teisés)
atitinka subjekto
atlickamas funkcijas

(pareigas)

Kriteriju atitinka

O tenkina
O netenkina

Teisés akto projekte
nustatytas baigtinis
sprendimy priémimo
kriterijy (atvejy)
sarasas

Kriteriju atitinka

o tenkina
O netenkina

Teisés akto projekte
nustatytas baigtinis
motyvuoty atvejy, kai
priimant sprendimus
taikomos iSimtys,

Kriterijus néra teisés akto projekto
reglamentavimo dalykas

O tenkina
o netenkina

sgrasas

Teisés akto projekte Kriterijy atitinka o tenkina
nustatyta sprendimy O netenkina
priémimo, jforminimo

ir vieSinimo tvarka

Teisés akto projekte Kriterijus néra teisés akto projekto o tenkina

nustatyti sprendimy
dél mazareiksmiskumo
kriterijai ir priémimo
tvarka

reglamentavimo dalykas

o netenkina

Jeigu pagal numatoma
reguliavima
sprendimus priima
kolegialus subjektas,
teisés akto projekte
nustatyta kolegialaus
sprendimus priimancio
subjekto:

9.1. konkretus nariy
skai¢ius, uztikrinantis
kolegialaus
sprendimus
priimancio subjekto
veiklos objektyvuma
9.2. jeigu narius skiria
keli subjektai,
proporcinga kiekvieno

Kriterijus néra teisés akto projekto
reglamentavimo dalykas

O tenkina
O netenkina




subjekto skiriamy
nariy dalis,
uztikrinanti tinkama
atstovavima valstybés
interesams ir
kolegialaus
sprendimus
priimancio subjekto
veiklos objektyvuma
ir skaidruma

9.3. nariy skyrimo
mechanizmas

9.4. nariy rotacija ir
kadencijy skaicius ir
trukmé

9.5. veiklos pobiidis
laiko atzvilgiu

9.6. asmeniné nariy
atsakomybé

10.

Numatytos procediiros
yra biitinos, nustatyta
i§sami jy taikymo
(vieSinimo) tvarka

Kriteriju atitinka

o tenkina
O netenkina

11.

Teisés akto projekte
nustatytas baigtinis
motyvuoty atvejy, kai
nustatoma procediira
netaikoma, sgrasas

Kriterijuy atitinka

O tenkina
o netenkina

12.

Teisés akto projektas
nustato jo nuostatoms
igyvendinti numatyty
procediry ir
sprendimy priémimo
konkreéius terminus

Kriteriju atitinka

o tenkina
O netenkina

13.

Teisés akto projektas
nustato motyvuotas
terminy sustabdymo ir
pratgsimo galimybes

Kriteriju atitinka

o tenkina
o netenkina

14.

Teisés akto projektas
nustato kontrolés
(prieziiiros) procediirg
ir aiskius jos atlikimo
kriterijus (atvejus,
daznj, fiksavima,
kontrolés rezultaty
vieSinima ir pan.)

Kfriterijuy atitinka

O tenkina
O netenkina

15.

Teisés akto projekte
nustatytos kontrolés
(priezitiros) skaidrumo
ir objektyvumo
uztikrinimo priemonés
(pvz., aiskiai ir
iSsamiai iSdéstytos
kontroliuojancio

Kriteriju atitinka

O tenkina
O netenkina




subjekto teisés ir
pareigos, nustatyta
standartizuota
kontrolés atlikimo
procediira,
reikalavimas fiksuoti
atskirus kontrolés
procediiros etapus ir jy
rezultatus, atsakingy
specialisty rotacija,
uzkirstas kelias
kontroliuojancio ir
kontroliuojamo
subjekty tiesioginiam
kontaktui be liudininky
ir pan.)

16.

Teisés akto projekte
nustatyta subjekty, su
kuriais susijes teisés
akto projekto nuostaty
igyvendinimas,
atsakomybé

Kriteriju atitinka

o tenkina
o netenkina

17.

Teisés akty projekte
numatytas baigtinis
kriterijy, pagal kuriuos
skiriama nuobauda
(sankcija) uz teisés
akto projekte nustatyty
nurodymy nevykdyma,
sarasas ir nustatyta
aiski nuobaudos
(sankcijos) skyrimo
procediira

Kriterijus néra teisés akto projekto
reglamentavimo dalykas

O tenkina
O netenkina

18.

Kartu su teisés akto
projektu pateikta
pakankamai jj
pagrindzianciy
lydimyjy dokumenty ir
informacijos, siekiant
antikorupciniu aspektu
ivertinti teisés akto
projekta

Kriterijuy atitinka

O tenkina
o netenkina

19.

Kiti svarbs kriterijai

O tenkina
O netenkina

Teisés akto
projekto
tiesioginis
rengéjas:

Inga Vasiliauskiené

Nepensiniy iSmoky Teisés akto
skyriaus vyriausioji projekto
specialiste Violeta vertintojas:
Sadauskiené

Veiklos stebésenos ir kontrolés
skyriaus pataréja Inga
Vasiliauskiené

tel. (8 5) 275 0913, el. p. inga.vasiliauskiene@sodra.lt




PATVIRTINTA
Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos
prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos
direktoriaus pavaduotojo
2023 m. d. jsakymu Nr.

MOTINYSTES ISMOKOS UZ 2023-01-01 IR VELIAU PRASIDEJUSIAS NESTUMO
IR GIMDYMO ATOSTOGAS SKYRIMO IR MOKEJIMO DARBO PROCEDUROS

Motinystés iSmokos uz 2023-01-01 ir véliau prasidéjusias néStumo ir gimdymo atostogas skyrimo ir mokéjimo pagrindiniai darbo procediiry
skyriai:

V. VI

I11. Sprendimo
IL. Iv. skirti

Leiscs | motinystés

L.
Prasymo (-y) skirti
motinystés iSmoka

uz laikotarpi,

Sprendimo
skirti motinystés VIL

iSmoka/neskirti IV.

Motinystés :
Motinystés

iSmokos

PraSymo (-uy)

e Motinytés
skirti

motinystés

prasidéjusi

2023-01-01 ir véliau
bei kity susijusiy
dokumenty
registravimas ir
skirstymas

motinystés
iSmoka
nagrinéjimas

iSmoka
nustatymas
ir
tikrinimas

iSmoka/neskirti
motinystés
iSmokos/skirti
motinystés
iSmokos dalj
priémimas

sprendimo
projekto
parengimas

motinystés
iSmokos/skirti
motinystés
iSmokos dalj
tikrinimas
(kontrolé)

iSmokos
parengimas
mokéjimui

iSmokos
mokéjimas




MOTINYSTES ISMOKOS UZ 2023-01-01 IR VELIAU PRASIDEJUSIAS
NESTUMO IR GIMDYMO ATOSTOGAS SKYRIMO IR MOKEJIMO
PROCEDUROS (toliau — Procediiros)

Sk.

NF. Skyrius AprasSymas

Motinystés iSmokos skiriamos ir mokamos vadovaujantis Ligos ir motinystés socialinio draudimo
jstatymu (toliau — Jstatymas) bei Ligos ir motinystés socialinio draudimo iSmoky nuostatais.

Darbuotojai privalo vengti veiklos, galinCios sukelti vieSyjy ir privaciy interesy konflikta skiriant ir
mokant tévystés iSmokas. Darbuotojams draudziama dalyvauti visuose bet kokio sprendimo arba dokumento
rengimo, svarstymo, priémimo ar kontrolés etapuose, nesvarbu, kaip jie jvardijami (klausimo analizavimas,
pasiiilymy teikimas, dokumenty derinimas, patikrinimo atlikimas, sprendimy priémimas, dalyvavimas priimant
sprendimg, administracinio ar tarnybinio poveikio priemoniy taikymas, dalyvavimas pasitarime, darbas
komitetuose, komisijose, darbo grupése, formali ar neformali konsultacija, klausimo pristatymas ar pan.), ir (ar)
bet kokiu biidu paveikti priimamus sprendimus, susijusius su savo ir (ar) sau artimy asmeny asmeniniu turtiniu
arba neturtiniu suinteresuotumu. Esant interesy konfliktui ar jo regimybei darbuotojas privalo nedelsiant
nusisalinti teritorinio skyriaus direktoriaus nustatyta tvarka.

L. Prasymo (-y) | 1. Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos (toliau — Fondo valdyba)
skirti teritoriniam skyriui (toliau — teritorinis skyrius) asmuo prasyma skirti motinystés
motinystés iSmoka (toliau — PraSymas) uz néStumo ir gimdymo atostogy (toliau — NGA)
iSmokq uz laikotarpj, prasidéjusj 2023-01-01 ir véliau, bei kitus dokumentus, susijusius su
laikotarpi, motinystés iSmokos skyrimu ir/ar mokéjimu, gali pateikti per Elektroning gyventojy
prasidéjusi aptarnavimo sistemg (toliau — EGAS). Asmuo pasirenka integruota PraSymo forma
2023-01-01 ir (GPS2), o jei jis kitus papildomus dokumentus teikia véliau — pasirenka laisvos
véliau bei kity formos praSyma (toliau — Bendrasis praSymas) (GPKI1.1). Taip pat asmuo per
susijusiy EGAS gali pateikti praSyma dél neapmokestinamojo pajamy dydzio taikymo (toliau
dokumenty — NPD) (GPS9). Gydymo jstaigoje asmeniui iSduotas NGA pazymeéjimas
registravimas automatiSkai gaunamas per Elektroniniy nedarbingumo paZzymeéjimy bei
ir skirstymas elektroniniy néStumo ir gimdymo atostogy pazymejimy tvarkymo sistema (EPTS).

Asmeniui EGAS pateikus atitinkamg pra§yma atliekami Sie veiksmai:

Nurodytus 1.1. pateiktas PrasSymas tg pacig dieng automatiSkai registruojamas Dokumenty
veiksmus valdymo sistemoje (toliau — DVS) ir iSsiunciamas j PaSalpy ir kompensacijy
atlieka: skyrimo ir moke&jimo bei nedarbingumo kontrolés taikomajg sistemg (toliau —
Asmuo ITS), kurioje iSkart automatiskai jraSomi jo duomenys ir perduodami j PraSyme
(pareiskéjas), 1Smokai nurodytg teritorinio skyriaus duomeny baz¢ skirstymo kaupimui arba j
Draudeéjas, Fondo valdybos Vilniaus skyriaus Kariniy strukttry skyriaus (toliau — KSS)
Gydymo apdraustyjy informacing duomeny bazg (toliau — KSIDB);
istaiga, 1.2. pateiktas NPD praSymas ta pacia dieng automatiskai registruojamas DVS ir
KAS iSstunc¢iamas ] ITS, kurioje nedelsiant automatiSkai jraSomi jo duomenys ir
specialistas, nukreipiami j asmens praSyme iSmokai nurodytg teritorinio skyriaus duomeny
ITS, KSIDB, bazg arba ; KSIDB;
DTS 1.3. pateiktas Bendrasis praSymas tg paciag dieng automatiskai registruojamas DVS.
specialistas, Dokumenty tvarkymo skyriaus (toliau — DTS) specialistas, gaves Bendrgjj
NIS Projekto prasyma, nustato, kam jis skirtas, ir ne véliau kaip kita darbo dieng ji nukreipia
rengéjas, teritorinio skyriaus Nepensiniy iSmoky skyriaus (toliau — NIS) specialistui,
NIS Sprendimo kuris priémé (priima) sprendimg dél iSmokos skyrimo/neskyrimo (toliau —
prieméjas, Sprendimo priémeéjas). Jei sprendimas dél iSmokos skyrimo/ neskyrimo nebuvo
NIS vedéjas priimtas, bet iSmoka jau sukurta, nukreipia specialistui, kuris nagringja (-o)
(pataréjas), Prasymg ir rengia (-¢) motinystés iSmokos sprendimo projekta (toliau —

Projekto rengejas). Jei sprendimas dél iSmokos skyrimo/neskyrimo nebuvo

priimtas dél to, kad nesukurta iSmoka, bet yra pateiktas (-1) PraSymas (-ai), —




NIS
[Sskirstantis
specialistas,
NIS
Skirstytojas

veliausiai pateikta PraSyma nagrinéjanciam Projekto rengéjui. Jeigu nustato,
kad Bendrasis praSymas skirtas KSS arba kitam teritoriniam skyriui, jj
persiuncia;

1.4. jei PraSymas néra pateiktas, NIS vedéjas (pataréjas) DTS specialisto nukreipta
Bendrgjj praSyma ne véliau kaip kita darbo dieng nukreipia specialistui
(Projekto rengéjui arba Sprendimo priéméjui), kuris bus atsakingas uz Bendrojo
prasymo nagringjimg ir informavima dél PraSymo pateikimo.

. Asmuo Prasyma bei kitus dokumentus, susijusius su motinystés iSmokos skyrimu

ir/ar mokéjimu, gali pateikti Klienty aptarnavimo skyriaus (toliau — KAS)

prilmamajame, kuriame gauti dokumentai KAS specialisto turi biiti nuskenuoti

(ITS/ Mygtukai/ Skenuoti dokumentai). Priimdamas PraSymga ir/ar kitus papildomus

dokumentus KAS specialistas vadovaujasi KAS ,,Dokumenty skirti motinystés

iSmoka priémimo darbo procediira“ (P-2). KAS specialisto priimti bei uzregistruoti

Prasymai bei kiti dokumentai, susij¢ su motinystés iSmokos skyrimu ir/ar mokéjimu,

apdorojami tokia tvarka:

2.1. NIS specialistas, kuris atsakingas uz gauty PraSymy (originaly) tvarkyma bei
suvedima (toliau — ISskirstantis specialistas), kaupia i§ KAS gautus PraSymus
Procediiry 45 nustatyta tvarka ir juos susega Procediry 86 punkte nustatyta
tvarka;

2.2. NIS ved¢jas (patar¢jas) Bendraji praSymga ir/ar kitus dokumentus, gautus per
DVS, jei Sprendimas priimtas, nukreipia Sprendimo priéméjui. Jei sprendimas
deél motinystés iSmokos nebuvo priimtas, bet iSmoka jau sukurta, — nukreipia
iSmokg skiria¢iam Projekto rengéjui. Jei sprendimas dél iSmokos nebuvo
priimtas d¢l to, kad ITS nesukurta iSmoka, bet yra pateiktas (-1) PraSymas (-ai),
— nukreipia véliausiai pateikta PraSyma nagrin¢janc¢iam Projekto rengéjui;

2.3. NIS vedg¢jas (pataréjas) iS KAS gautus Bendrajj prasyma ir/ar kitus dokumentus
arba patvirtintas kopijas, susijusius su motinystés iSmokos skyrimu ir/ar
moké&jimu, perduoda ISskirstaniam specialistui, kuris kaupia i§ KAS gautus
PraSymus Procedury 45 nustatyta tvarka ir juos susega Procediiry 86 punkte
nustatyta tvarka.

. Asmuo Prasyma bei Bendrajj praSyma ir/ar kitus papildomus dokumentus,

susijusius su motinystés iSmokos skyrimu ir/ar mokéjimu, gali pateikti paStu arba

per Nacionaling elektroniniy siunty pristatymo, naudojant pasto tinklg, informacine

sistemg (toliau — E. pristatymo sistema). Dokumenty pateikimo pasStu atveju
kreipimosi de¢l iSmokos skyrimo diena laikoma PraSymo ar Bendrojo praSymo
i§siuntimo diena, nurodyta iSsiuntimo vietos pasto spaude. DTS paStu gauti

Prasymai bei DTS specialisto uZzregistruoti DVS kiti dokumentai, susij¢ su

motinystés iSmokos skyrimu ir/ar mokéjimu, apdorojami tokia tvarka:

3.1. NIS ved¢jas (patar¢jas), gaves PraSyma (originalg), ji1 perduoda ISskirstanciam
specialistui, kuris kaupia i§ DTS gautus PraSymus Procediiry 45 nustatyta
tvarka ir juos susega Procediiry 86 punkte nustatyta tvarka;

3.2. asmens pateiktas Bendrasis praSymas tg pacia dieng registruojamas DVS. DTS
specialistas, gaves Bendraji praSyma, nustato kam jis skirtas, ir ne véliau kaip
kita darbo diena, jei sprendimas priimtas, Bendrajj praSyma nukreipia to paties
teritorinio skyriaus atitinkamo NIS Sprendimo priéméjui. Jei sprendimas d¢l
iSmokos skyrimo/ neskyrimo nebuvo priimtas, bet iSmoka jau sukurta, —
nukreipia Projekto rengéjui. Jei sprendimas dé¢l iSmokos skyrimo/neskyrimo
nebuvo priimtas dél to, kad nesukurta iSmoka, bet yra pateiktas (-i) Praymas,
(-ai) — veliausiai pateikta PraSyma nagrin¢janciam Projekto rengéjui. Jeigu
nustato, kad PraSymas ar Bendrasis praSymas skirtas KSS arba kitam
teritoriniam skyriui, jj persiuncia;

3.3. jei PraSymas néra pateiktas, NIS ved¢jas (patar¢jas) DTS specialisto nukreipta
Bendrgj; praSyma ne veéliau kaip kitag darbo dieng nukreipia specialistui
(Projekto rengéjui arba Sprendimo priéméjui), kuris bus atsakingas uz Bendrojo
praSymo nagrinéjima ir informavima dél PraSymo pateikimo;




3.4. NIS ved¢jas (patar¢jas), gaves Bendrojo praSymo ir/ar kity dokumenty,
susijusiy su motinystés iSmokos skyrimu ir/ar mokéjimu, originalus
(patvirtintas kopijas), perduoda ISskirstanciam specialistui, kuris kaupia i§ DTS
gautus PraSymus Procediiry 45 nustatyta tvarka ir juos susega Procediiry 86
punkte nustatyta tvarka.

ISskirstantis specialistas pastu, per E. pristatymo sistemg gauto asmens PraSymo

duomenis ne véliau kaip kitg darbo dieng suveda j ITS ir Pra§ymg uzregistruoja

DVS.

. PraSymai, gauti per EGAS, KAS, pastu ar per E. pristatymo sistema, ITS kaupiami

Prasymy skirstymui.

Igaliotas kiekvieno NIS specialistas PraSymy skirstymui, kuris ITS nurodo, kaip

18skirstyti gautus PraSymus (toliau — Skirstytojas):

6.1. kiekvieng darbo dieng nustato kita darbo dieng dirbsianciy Projekty rengéjy,
kuriems reikia iSskirstyti/perskirstyti gautus PraSymus, skaiciy. Patikrina ir, jei
reikia, atnaujina NIS, kuriame jis dirba, ITS lange ,,Nepensiniy iSmoky
specialisty neaktyviy laikotarpiy ir prasSymy paskirstymo sarasg®,
pazymédamas kitg darbo dieng tikétinai nedirbsianciy (dél ligos, atostogy ir kt.)
Projekty rengéjy neaktyvius laikotarpius;

6.2. pazymi (arba nuima praeitg dieng pazyméta) kiekvieng dirbsiantj su Prasymais
Projekto rengg¢ja;

6.3. patikrina ir patvirtina ITS suformuotg preliminary paskirstomy PraSymy
sitilyma;

6.4. kiekvieng darbo dieng, po ITS PraSymy iSskirstymo, patikrina, ar Pra§ymai
i§skirstyti teisingai, darbui su gauty Pra§ymy skirstymu gali susiformuoti ir
atsispausdinti ,,PraSymy paskirstymo ataskaita“, kuri néra registruojama ir
saugoma DVS. Jei ITS iSskirs¢ius PraSymus paaiskéja, kad Prasymai Projekto
rengéjui neturéjo biiti paskirstyti (dél ligos, kt. Zzmogisko faktoriaus), jvertings
ir nustates, kad:

6.4.1. PraSymai negali biiti perskirstomi (néra kam perskirstyti), juos grazina |
ITS;
6.4.2. PraSymai gali buti perskirstyti:
6.4.2.1. suderina su NIS vedéju, kuriems Projekto rengéjams perskirstyti
PraSymus;
6.4.2.2. pagal suderinimg perskirsto Projekto rengé¢jams PraSymus. Taip pat
gali perskirstyti kitiems Projekty rengéjams paskirstytus PraSymus,
jei Projekto rengéjas, kuriam nebuvo paskirstyti PraSymai, pradéjo
darba (pvz., grizo po ligos).

6.5. PraSymus ITS iSskirsto rankiniu biidu, jeigu dél objektyviy aplinkybiy
Skirstytojas nepatvirtina ITS suformuoto preliminaraus PraSymy iSmokoms
skirstymo siiilymo (nustatgs, kad ITS suformuotame siilyme yra klaidy,
neteisingai suzymeéti aktyvis laikotarpiai ir kt.).

Kiekvieng darbo dieng ITS:

7.1. pagal Skirstytojo pazyméty dirbanciy Projekty rengéjy skaiciy ir gauty PraSymy
skai€iy sudaro preliminary PraSymy paskirstymo sitilyma;

7.2. pagal Skirstytojo patvirtintg sitilyma, ITS iSskirsto visus gautus PraSymus
Projekty rengé¢jams.

. Projekto rengéjas, kuris nagrin¢ja (-0) PraSyma, arba kitas NIS ved¢jo (pataréjo)

paskirtas Projekty rengéjas patikrina, ar kity gauty Bendryjy prasymy ir/ar

dokumenty, susijusiy su motinystés iSmokos skyrimu ir/ar mokéjimu, duomenis
reikia suvesti ] ITS, juos patikslinti (pvz., pazyma apie staza, duomenis apie atliktus
autorinius darbus) bei, nustates poreiki, juos suveda (patikslina).

ISskirstantis specialistas kaupia dokumentus — PraSyma (PraSymo originalg) ir

Bendrajj prasyma (originalg) bei kitus gautus papildomus dokumentus iki kol bus

suformuotas galutinis ,,Priskai¢iuoty ir iSmokéty nepensiniy iSmoky ziniaraStis®

(toliau — Ziniarastis). Jei I$skirstantis specialistas nustato, kad gauti Bendrieji
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prasymai ir/ar kiti papildomi dokumentai, susij¢ su motinystés iSmokos skyrimu
ir/ar mokéjimu, buvo perduoti ne PraSymg nagrinéjaniam ar sprendimg dél
motinystés iSmokos priémusiam NIS, ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo gavimo
NIS dienos persiun¢ia su lydras¢iu PraSyma nagrinéjanciam/ sprendimg dél
motinystés iSmokos priémusiam teritorinio skyriaus NIS.

Draudéjai dokumentus, susijusius su motinystés iSmoky skyrimu ir mokéjimu,
teikia per Elektroning draudéjy aptarnavimo sistemg (toliau — EDAS). Gauti i$
draudéjy dokumentai, kurie néra integruoti j ITS, uzregistruoti DTS darbuotojy DVS
skenuojami (jei gauti pasStu) ir nukreipiami NIS vedéjui. Atitinkamai nuo dokumento
gavimo formos jie nukreipiami ir iSskirstomi Siame skyriuje nurodyta kity gauty
dokumenty paskirstymo tvarka.

IL

Prasymo (-y)
skirti
motinystés
iSmoka
nagrinéjimas

Nurodytus
veiksmus
atlieka
Asmuo,
Draudéjas,
Projekto
rengéjas,
NIS vedéjas
(pataréjas),
Sprendimo
prieméjas

11.

12.

13.

Projekto rengéjai, gave iSskirstytus Prasymus, pradeda Siy PraSymy nagrinéjima.

Projekto rengéjas ITS kiekvieng darbo dieng patikrina, ar jam buvo priskirti nauji

asmeny Prasymai. Jeigu buvo priskirta naujy Prasymy, prie§ sukuriant kiekvieng

motinystés iSmoka, Projekto rengejas turi patikrinti ITS, kiek to asmens Prasymy
pateikta ir kokiam laikotarpiui asmeniui yra suteiktos NGA arba kiek NGA
pazymejimy asmeniui iSduota. Jei nustatoma, kad:

11.1. pateikti keli PraSymai, kuriuose nurodytas skirtingas motinystés iSmokos
laikotarpis ir asmeniui iSduoti keli NGA pazyméjimai ar darbdavio (-iy)
suteiktos skirtingos NGA (kai néra NGA paZymejimo), kiekvienas PraSymas
nagrin¢jamas atskirai;

11.2. pateiktas vienas arba daugiau nei vienas to paties asmens Pra§ymas ir asmeniui
iSduotas vienas NGA pazyméjimas ar darbdavio suteiktos NGA (kai néra NGA
pazyméjimo) bei PraSyme nurodytas laikotarpis sutampa/nesutampa/is dalies
nesutampa su NGA pazyméjime nurodytu laikotarpiu ar darbdavio suteiktomis
atostogomis, visus §iuos nors viena diena laikotarpiais sutampancius praSymus
nagrinéja tas Projekto rengéjas, kuris gavo anksciausig i§ visy S$iy, pagal
PraSymo pateikimo datg ir registracijos numerj to paties asmens pateikty
Prasymy. Jeigu ITS isskirstytus to paties asmens su sutampanciais NGA
laikotarpiais PraSymus gavo skirtingi Projekto rengéjai, véliau pateikti
sutampantys laikotarpiais PraSymai perduodami pirmgj; PraSymg iSmokai
(anksciausig) pagal pateikimo datg ir registracijos numerj gavusiam Projekto
rengéjui. Jeigu Projekto rengéjas patikrina ir nustato, kad laikotarpiai:

11.2.1. nesutampa i§ dalies/nesutampa, ITS PraSymo gauti registravimo lango
»Pastaby®“ lauke pazymi, kad PraSymas neteisingas, nurodo pateikto
PraSymo trikumus ir kita iSmokos skyrimui trukstamg informacija. Jei
triksta teisingo PraSymo, jvertinus tai, kokiu biidu gautas asmens
PraSymas, Projekto rengéjas tokiu paciu btidu informuoja asmenj dél naujo
PraSymo pateikimo, toliau vykdomas 16 punktas;

11.2.2. sutampa, atrenkamas vienas véliausiai pagal pateikimo data ir
registracijos numerj pateiktas PraSymas (kuriam sukuriama iSmoka). Kity,
sutampanciy laikotarpiais, Pra§ymy biisena ITS Pra§ymo iSmokoms gauti
registravimo lange nustatoma ,,Atmestas‘, toliau vykdomas 12 punktas;

PraSyma nagrinéjantis Projekto rengejas turi patikrinti, ar asmuo pateikeé PraSyma ne

veliau kaip per 12 ménesiy nuo NGA laikotarpio pabaigos. Jeigu asmuo pateiké

PraSyma per Ligos ir motinystés socialinio draudimo jstatyme (toliau — Jstatymas)

nustatyta PraSymo pateikimo terming, toliau vykdomas 13 punktas. Jeigu asmuo

praleido Jstatyme nustatyta PraSymo pateikimo terming, toliau vykdomas 18

punktas.

PraSyma nagrinéjantis Projekto rengéjas turi patikrinti, ar asmuo iki pirmosios NGA

dienos turi Jstatyme reikalaujamg Siai iSmokai skirti motinystés socialinio draudimo

staZg. Jeigu nustatoma, kad asmuo iki pirmosios NGA dienos yra jgij¢s ne trumpesnj
nei [statyme Siai iSmokai nurodytg reikalaujamg motinystés socialinio draudimo
staza, toliau vykdomas 15 punktas, jei trumpesnj, vykdomas 14 punktas.




14.

15.

16.

Jeigu nustatoma, kad asmuo iki pirmosios NGA dienos néra jgijes Istatyme
reikalaujamo motinystés socialinio draudimo stazo, taciau patikrinus ITS duomenis
nustatoma, kad asmuo buvo deklaraves iSvykimg j kita Europos Sajungos (ES) ar

Europos Ekonominés Erdvés valstybe (EEE), Sveicarijos konfederacija ar Jungtinés

Didziosios Britanijos ir Siaurés Airijos Karalyste iki tampant apdraustuoju per 24

ménesiy stazo skaiCiavimo laikotarpj, kartu patikrinama, ar asmuo nepateiké

prasymo tarpininkauti gaunant duomens apie uzsienyje jigytus darbo ir/ar draudimo
laikotarpius (GPS12) ir ar Siy duomeny negauta. Kreipiamasi | asmenj tuo paciu
biidu, kuriuo asmuo pateiké Pra§yma, vykdomas 16 punktas.

Projekto rengéjas patikrina ir nustato, ar asmuo NGA pradzios dienai Lietuvos

Respublikos apdraustyjy valstybiniu socialiniu draudimu ir valstybinio socialinio

draudimo iSmoky gavéjy registro (toliau — Registras) duomenimis turi darbo ir (ar)

tarnybos santykius ir/arba yra asmuo neturintis darbo ir (ar) tarnybos santykiy (t. y.

savarankiskai dirbantis asmuo nuo 2009 mety, ukininkas/partneris vykdantis

individualia Zemés ukio veikla, individualios jmonés savininkas, MB narys,

TUB/KUB tikrasis narys, Seimynos dalyvis, autorius arba atlikéjas, nesusijes su

draudéju darbo santykiais, sportininkas, meno kiuréjo statusg turintis asmuo,

sportininkas, gaunantis stipendija, deleguoto valstybés tarnautojo sutuoktinis, toliau

— SAV), arba yra neapdraustas asmuo (nes buvo atleistas i§ darbo, tarnybos arba

nutrauké individualig veiklg). Jeigu nustato, kad asmuo turi darbo ir tarnybos

santykius, patikrina, ar draudé¢jas uz Prasyme nurodyta laikotarpj (jei atleista NGA
metu (iki atleidimo)) yra pateikgs NP-SD2 praneSima (toliau — NP-SD2). Jeigu NP-

SD2 nepateiktas, vykdomas 16 punktas.

Projekto rengéjas nustates, kad sprendimui priimti trilksta duomeny ar dokumenty,

atsizvelgdamas ] tai, kokiu budu gautas asmens PraSymas, tuo paciu budu

informuoja asmenj apie trikstamus duomenis ir/ar dokumentus, nurodydamas, kad
sprendimas dé¢l iSmokos skyrimo/neskyrimo bus priimtas per 10 darbo dieny nuo
naujo PraSymo pateikimo (jeigu biutina pateikti nauja) dienos arba papildomy

duomeny (dokumenty) gavimo teritoriniame skyriuje dienos. Jei asmuo per 30

kalendoriniy dieny nuo praneSimo ar rasto iSsiuntimo dienos nepateikia nurodyto

naujo PraSymo ir/ar reikalingy papildomy duomeny (dokumenty), turéty biti
priimamas sprendimas dél iSmokos neskyrimo, sprendime nurodant, kad gavus
dokumentus ir/ar duomenis, turin¢ius jtakos priimtam sprendimui, sprendimas bus
perziiirétas. Informacijg apie trilkstamus duomenis (dokumentus) sprendimui priimti

Projekto rengejas jraso 1 ITS ir informuoja pareisSkéja:

16.1. jei PraSymas pateiktas per EGAS, ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo
PraSymo teritoriniame skyriuje gavimo dienos Projekto reng¢jas informuoja
asmenj per ITS (Pra§ymo lange/Zinutés) iSsiysdamas pranesima (Zinute) j
EGAS apie jo darbdavio (-1y) teritoriniam skyriui nepateikta NP-SD2 ir nurodo
kreiptis i darbdavj (-ius) dé¢l NP-SD2 pateikimo arba praso pateikti asmens
darbo ir draudimo laikotarpius uZsienyje patvirtinan¢ius dokumentus, ar
prasymg tarpininkauti dél duomeny gavimo apie uZzsienyje igytus darbo ir/ar
draudimo laikotarpius arba kitus papildomus dokumentus, reikalingus iSmokos
skyrimui;

16.2. jei PraSymas pateiktas KAS arba paStu, arba per E. pristatymo sistemg, ne
veéliau kaip per 3 darbo dienas (jei PraSymas pateiktas KAS ir asmuo
informuotas apie NP-SD2 ar kity dokumenty pateikimg - 3 darbo dieng)
Projekto renge¢jas DVS parengia asmeniui rasto projekta, kuriuo informuojama
apie jo darbdavio (-1y) teritoriniam skyriui nepateiktg NP-SD2 ir nurodoma d¢l
NP-SD2 pateikimo kreiptis | darbdavi (-ius), arba praSoma pateikti asmens
darbo ir draudimo laikotarpius uzsienyje patvirtinanc¢ius dokumentus ar
praSyma tarpininkauti gaunant duomenis apie uZsienyje jgytus darbo ir/ar
draudimo laikotarpius arba kitus papildomus dokumentus, reikalingus iSmokos
skyrimui. Parengta rasto projekta dél papildomy dokumenty gavimo Projekto
rengéjas:
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18.

16.2.1. vizuoja DVS, parinkes pasirasanciu NIS vedéja (patar¢jg) ar Sprendimo
tikrintoja, kuris projekta patikrina per 2 darbo dienas ir, jei néra klaidy, jj
pasiraso, arba grazina klaidy iStaisymui;

16.2.2. jj pasirasius NIS vedéjui (pataréjui) ar Sprendimo tikrintojui, iSsiuncia
asmeniui ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo asmens praSymo iSmokai
teritoriniame skyriuje gavimo dienos.

Jeigu vietoje ankstesnio Prasymo pateiktas naujas PraSymas, ITS Prasymo
iSmokoms gauti registravimo lange gauto ankstesnio (neteisingo) praSymo iSmokai
buisena pakeiciama j ,,Atmestas®. Toliau procediira kartojama nuo 1 punkto.
Projekto rengéjas, patikrings 11-16 punktuose nurodytas salygas ir, jei reikia,
iSsiuntgs praneSimag arba raSta asmeniui dél trikstamy dokumenty pateikimo,
nepriklausomai nuo to, ar gauti kiti dokumentai, iSrenka teisingai pateikta praSyma.
Jei nustato, kad praSymas pateiktas bei iSduotas NGA pazyméjimas, ar nesinaudojant
NGA, suteiktos darbdavio NGA, taciau motinystés iSmoka nesukurta ITS, sukuria
ITS motinystés iSmokg rankiniu budu.

II1.

Teisés j
motinystés
iSmoka
nustatymas ir
tikrinimas

Nurodytus
veiksmus
atlieka
Draudéjas,
Projekto
rengejas,
ITS,
Draudéjas,
EESSI

19.

20.

21.

22

23.

24.

ITS suktirusi motinystés iSmokga kartu patikrina, ar pagal asmens pateiktg praSyma

asmeniui yra iSduotas NGA pazyméjimas arba darbdavio pateiktas ,,PraneSimas apie

apdraustajam suteiktas (atSauktas) tévystés atostogas arba atostogas vaikui
priziiréti“, 9-SD forma apie suteiktas NGA, ir automatiSkai nustato teis¢ |
motinystés iSmoka.

Projekto rengéjas patikrina, ar asmuo pateiké Prasyma per 12 mén. nuo NGA

pazym¢jime nurodyto NGA laikotarpio ar suteikto NGA pabaigos. Jei asmuo

kreipési per nurodyta terming, toliau vykdomas 21 punktas. Jei asmuo praleido

Istatyme nurodytg kreipimosi terming, toliau vykdomas 26 punktas.

Projekto rengé¢jas patikrina, ar teisingai ITS nustatyta teisés j iSmoka data:

21.1. jeigu NGA paZyméjimas pirminis, tikrina, ar sutampa NGA paZyméjimo
pirmoji diena su Pra§yme nurodyta motinystés iSmokos laikotarpio pradzios
diena, nuo kurios asmuo praSo motinystés iSmokos, ir su ITS nustatyta teisés |
iSmoka data;

21.2. jeigu NGA pazyméjimas yra tesinys, tikrina, ar tgsiniui ITS nustatyta teisés j
1Smokg diena sutampa su pirmajame NGA pazymejime nurodyto laikotarpio
pirmaja diena ir su pirmaja nustatyta teisés j iSmoka data;

21.3. jeigu NGA pazymejimas neiSduotas, tikrina, ar darbdavys yra asmeniui
suteikes 14 k. d. NGA pagal Darbo kodekso 132 str. 1 d. ir $iy atostogy pirmoji
diena sutampa su asmens pateiktame PraSyme nurodyta pirmgja diena, uz kurig
asmuo praso motinystés iSmokos.

. Jeigu nustatyta teisés j 1Smokg data neteisinga, Projekto reng¢jas ITS atnaujina teisg

] motinystés iSmoka.

Projekto rengéjas patikrina I'TS nustatytos teisés ] motinystés iSmoka pagristuma. Jei
asmuo teisés ] motinystés iSmoka nustatymo dienai yra apdraustas motinystés
socialiniu draudimu, toliau vykdomas 25 punktas. Jei nustatoma, kad asmuo teisés |
iSmoka dienai nedraustas ir skiriant motinystés iSmoka jam negali biti taikoma
Istatyme nurodyta iSimtis, toliau vykdomas 26 punktas. Jeigu nustatoma, kad
Istatyme nurodyta iSimtis gali buti taikoma, toliau vykdomas 24 punktas.

Projekto rengéjas patikrina, ar neapdraustam motinystés socialiniu draudimu
asmeniui, kuris yra igijes reikalaujama motinystés socialinio draudimo staza, gali
biiti taitkoma [statyme numatyta iSimtis. Asmuo, turintis [statymo reikalaujamag
motinystés socialinio draudimo staza, igyja teise¢ 1 iSmoka, jei nustatoma, kad jis
neapdraustu (pasibaigus darbo sutarciai, atleidus i§ tarnybos, nutraukus individualig
ar kita veikla, sporto ar atlikéjo veiklg arba pasibaigus draudimui pagal autoring
sutartj, Valstybinio socialinio draudimo jstatymo 5 str. 2 d. nurodytiems asmenims
sustabdZius veikla, ar jgijus likviduojamo ar bankrutuojan¢io asmens statusg)
asmeniu tapo:

24.1. per 24 mén. laikotarpj iki teisés | motinystés iSmoka nustatymo dienos;




25.

26.

27.

28.

24.2. anksciau nei per 24 mén. laikotarpj iki teisés | motinystés iSmoka dienos, taciau
teis€ | motinystés iSmokg atsirado prie§ tai gimusio, globojamo ar jvaikinto
vaiko auginimo iki 3 mety laikotarpiu.

Projekto reng¢jas tikrina, ar asmuo iki pirmosios NGA dienos yra jgijes Istatyme

nurodytg reikalaujamg motinystés socialinio draudimo stazg. Jeigu yra jgijes, toliau

vykdomas 31 punktas. Jeigu néra jgijes Istatyme nurodyto reikalaujamo motinystés
socialinio draudimo stazo, vykdo 26 punkta.

Projekto rengéjas patikrina, ar dél informacijos apie stazg gavimo buvo kreiptasi per

Elektroniniy socialinés apsaugos informacijos mainy sistema (EESSI) | kitos

valstybés kompetentingg institucijg ar draudéjg (kiekvieng dieng atnaujina duomenis

ITS rankiniu biidu) ir, ar reikia laukti iki 30 k. d. informacijos apie motinystés

socialinio draudimo staza:

26.1. jei reikia laukti papildomy dokumenty iki kol sueis 30 k. d. terminas nuo
praneSimo ar rasto iSsiuntimo dienos, kiekvieng darbo dieng tikrina, ar néra
gauti trukstami duomenys ar dokumentai,

26.2. jeigu nereikia laukti informacijos, vykdomas 28 punktas;

26.3. jei nustato, kad buvo kreiptasi ir informacija gauta, vykdomas 27 punktas.

Jeigu gauti papildomi dokumentai, jie jvertinami ir, jei reikia, teis¢ (jei reikia) j

motinystés iSmokg nustatoma i§ naujo. Jeigu jvertinus papildomus dokumentus

(duomenis) nustatoma, kad asmuo teisés 1 motinystés iSmoka vis tiek nejgijo,

vykdomas 29 punktas.

Projekto rengéjas baigia teisés nustatymo j motinystés iSmoka tikrinima.

IV.

Motinystés
iSmokos
sprendimo
projekto
parengimas

Nurodytus
veiksmus
atlieka:
Projekto
rengejas

29.

30.

31.

Jeigu kiti dokumentai per 30 k. d. nuo praneSimo ar rasto iSsiuntimo dienos
negaunami, ne veéliau kaip per 3 darbo dienas nuo su¢jusio dokumenty pateikimo
termino dienos sprendimo Projekto rengéjas formuoja sprendimo projekta neskirti
motinystés iSmokos bei patikrina jo teisinguma. Jeigu Projekto reng¢jas nustato, kad
iSmoka neskiriama dé¢l keliy priezasc¢iy, parenka tinkama neskyrimo priezastj ITS
ir/arba pats jraSo i sprendimo projekta visas priezastis, dél kuriy neskiriama iSmoka.
Kai asmuo neturi teisés ] motinystés iSmoka, Projekto rengéjas patikrina ITS sitiloma
motinystés iSmokos neskyrimo pagrinda (straipsnius, punktus, papunkcius),
motyvus, jei reikia juos papildo (jraso), patikrina sprendimo apskundimo tvarkg ir
terminus.
Projekto rengejas, patikrings sprendimo projekta neskirti iSmokos, uzbaigia jo
rengima, ITS priimdamas skyrimo etapa ,,Skyrimas baigtas. Jeigu yra pateikti
papildomi popieriniai dokumentai (pvz., dokumentas apie uZsienyje jgyta staza,
pazyma ir kt.), Projekto rengéjas Siuos gautus dokumentus ir parengta neskirti
motinystés iSmokos sprendimo projektg ir sprendimo projekto prieda ,,Duomenys
motinystés iSmokos skyrimui“ nukreipia Sprendimo priéméjui. Suformuotas
sprendimo projektas neskirti motinystés iSmokos paruostas tikrinimui.

Jei patikrinus ITS sitilomg teise 1 iSmokg nustatoma, kad asmuo turi teise i iSmoka,

Projekto rengejas apskaifiuoja motinystés iSmokg, suformuoja sprendimo skirti

motinystés iSmoka projekta su sprendimo priedais ,,Duomenys motinystés iSmokos

skyrimui“ ir ,,Gyventojy pajamy mokescio ir privalomojo sveikatos draudimo
jmokos apskai¢iavimas® ir patikrina, ar:

31.1. yra nepaskirty iSmoky, dél kuriy asmuo yra pasikreipes ir kuriy dydis turéty
jtakos kompensuojamojo uzdarbio dydzio apskaiciavimui. Nustacius, kad tokiy
1Smoky yra, jos pries §io projekto rengimg paskiriamos. Nustacius, kad per 10
darbo dieny negalima paskirti prie§ tai esanciy iSmoky, pastarajai iSmokai
prilmamas sprendimas, o pasikeitus asmens kompensuojamojo uzdarbio
dydziui, paskirta motinystés iSmoka perskai¢iuojama;

31.2. teisingai apskaiCiuotas asmens kompensuojamasis uzdarbis, apribotas
minimaliu ir maksimaliu dydziu, ar nurodytas teisingas iSmokai taikomas
kompensuojamojo uzdarbio procentinis dydis. Jeigu nustatoma apskaiciavimo
klaida, kurios nejmanoma Projekto rengéjui iStaisyti, kreipiamasi j ,,Pagalbos
tarnyba* pateikiant uzklausa;




32.

31.3. skaiciuotinu motinystés iSmokos kompensuojamojo uzdarbio laikotarpiu
draudéjas (-ai) néra pateikgs (-¢) duomeny apie asmens draudziamgsias
pajamas. Jeigu Sie duomenys nepateikti, jvertinamos priezastys, dé¢l kuriy néra
pateikti duomenys apie asmens draudziamasias pajamas (pvz., nedraudziamieji
laikotarpiai, draudéjo bankrotas ir kt.), esant poreikiui, kreipiamasi el. laisku j
teritorinio  skyriaus, kuriame registruotas draudéjas, Registro skyriaus
specialistus dél papildomos informacijos, reikalingos motinystés iSmokai skirti
gavimo;

31.4. yra pateiktas asmens NPD prasymas taikyti neapmokestinamaji pajamy dydi.
Jei Sis praSymas yra pateiktas, patikrina, ar neapmokestinamasis pajamy dydis
pritaikytas, esant ITS klaidai, kreipiamasi ] ,,Pagalbos tarnyba*“. Tais atvejais,
kai iSmokos laikotarpis pereina j kitus kalendorinius metus, jvertings praSyme
iSmokai pateikta informacija, patikrina, ar iSmoka turi biiti mokama dviem
dalimis ar viena;

31.5. asmuo motinystés iSmokos gavimo laikotarpiu turi draudziamyjy pajamy (su
darbo santykiais susijusiy pajamy, pajamy pagal autorine sutartj ar i8S atlikéjo ar
sporto veiklos). Jeigu pajamos gautos iSmokos gavimo laikotarpiu, turi biiti
Ivertinama, ar teisingai apskaiCiuotas motinystés iSmokos ir gauty pajamy
skirtumas, formuojamas sprendimo projektas skirti motinystés iSmokos dalj;

31.6. draud¢jas pateiké PA-DP praneSimg, kuriame nurodyta, kad pajamos gautos
uz darbus, atliktus iki motinystés iSmokos laikotarpio pradzios arba motinystés
iSmokos gavimo laikotarpiu. Jeigu pajamos gautos uz darbus, atliktus iki
motinystés iSmokos pradzios, jos nevertinamos ir iSmoka nemazinama;

31.7. motinystés iSmokos laikotarpiu asmuo tapo apdraustuoju pas kitg (-us)
draud¢jg (-us). Tikrinama, ar naujas draudéjas nuo jdarbinimo pradzios yra
pateikes NP-SD2. Asmuo turi biiti informuojamas praneSimu (Zinute) per
EGAS arba rastu per DVS, kad sprendimas dél motinystés iSmokos skyrimo bus
priimtas tik gavus papildomus dokumentus ar duomenis i§ draud¢jo;

31.8. uz visg NGA laikotarpj (turin¢io darbo ir tarnybos santykius) yra pateiktas NP-
SD2, patvirtinantis, kad asmuo nedirbo. Jei pateikti NP-SD2 duomenys
pasikeité (buvo patikslinti), jvertinami naujai pateikto NP-SD2 duomenys. Jeigu
asmuo kartu yra ir SAV, arba tik SAV, NP-SD2 d¢l SAV néra teikiamas;

31.9. motinystés iSmokos gavimo laikotarpiu asmeniui iSduotas nedarbingumo
pazyme¢jimas ar suteiktos atostogos. Jeigu asmeniui iSduotas nedarbingumo
pazymejimas, kurio visas laikotarpis ar jo dalis sutampa su NGA pazyméjimo
laikotarpiu, ir teisingam iSmokos mokeéjimui biitina vyriausiojo specialisto
(nedarbingumo kontrolei) i§vada, ne veliau kaip kitg darbo dieng apie tai pazymi
ITS, informacija nukreipia savo NIS ved¢jui (pataréjui) del atvejo nukreipimo
NIS (I NIS ved¢jui (pataréjui nedarbingumo kontrolei)), kuris nukreipia atve;ji
vyriausiajam specialistui (nedarbingumo kontrolei) iSvadai (sitilymui) pateikti,
toliau vykdomi Nedarbingumo kontrolés darbo procediiry apraSe nustatyti
veiksmai. Gavus vyriausiojo specialisto (nedarbingumo kontrolei) iSvadas
(sitlymus) vykdomas 32 punktas.

31.10. asmeniui NGA laikotarpiu suteiktos vaiko priezitiros atostogos del kito vaiko
gimimo arba asmeniui mokama vaiko prieziliros iSmoka dél kito wvaiko.
Ivertinus sutampantj motinystés iSmokos ir vaiko prieziiiros iSmokos laikotarpj
priimamas sprendimas skirti motinystés iSmokos dalj.

Projekto rengéjui patikrinus visus 31.1-31.10 papunkcéiuose nurodytus tikrinimo

kriterijus, ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo paskutiniy papildomy duomeny ar

dokumenty gavimo dienos suformuojamas sprendimo projektas skirti motinystés
1Smokag/neskirti motinystés iSmokos/skirti motinystés iSmokos dalj (toliau —

Sprendimo projektas). Projekto rengéjas patikrings Sprendimo projekta uzbaigia jo

nagrinéjimg, priimdamas skyrimo etapg ,,Skyrimas baigtas“. Jeigu yra pateikti

papildomi dokumentai (pvz., dokumentas apie uzsienyje igyta staza, pazymos ir kt.),
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Projekto rengejas Siuos gautus dokumentus nukreipia
Baigiama sprendimo projekto rengimo procediira.

Sprendimo priéméjui.

Sprendimo
skirti
motinystés
iSmoka/
neskirti
motinystés
iSmokos/
skirti
motinystés
iSmokos dalj
priémimas

Nurodytus
veiksmus
atlieka
Asmuo,
Draudéjas,
Sprendimo
prieméjas;
Projekto
rengéjas,
ISskirstantis
specialistas,
Vedéjas
(pataréjas)

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

Kiekvieng darbo dieng Sprendimo priéméjas, kuris priima sprendimg skirti
motinystés iSmoka/neskirti motinystés iSmokos/skirti motinystés iSmokos dalj,
patikrina jam priskirto Projekto rengéjo parengty sprendimo skirti motinystés
iSmoka/neskirti motinystés iSmokos/skirti motinystés iSmokos dalj projekty
teisingumg, pagal Sio apraSymo iSmokai III ir IV skyriuje nurodytus tikrinimo
kriterijus.
Jei Sprendimo priémejas, patikrings Sprendimo projekta (-us) per 3 darbo dienas nuo
jam Projekto rengéjo pateikto tikrinti sprendimo skirti motinystés iSmoka /neskirti
motinystés iSmokos/skirti motinystés iSmokos dalj projekto dienos, nustato, kad
Sprendimo projektas (-ai) parengtas (-i) teisingai, ITS priima sprendimg (-us), ji (-
juos) DVS pasiraso kvalifikuotu elektroniniu parasu. DVS uzregistravus sprendima,
ITS sprendimg automatiskai iSsiuncia | EGAS iSmokos gavéjui.
Jei Sprendimo priémejas, patikrings Sprendimo projektg (-us) per 3 darbo dienas nuo
Projekto rengéjo jam pateikto Sprendimo projekto dienos, nustato, kad Sprendimo
projektas (-ai) parengtas (-1) neteisingai, fiksuoja klaidg ITS arba, jeigu pateiktuose
raSty projektuose yra klaidy, elektroniniu pastu apie tai informuoja Projekto rengéja,
nurodo klaidas ir sprendimo biidg klaidoms iStaisyti.
Jeigu teisingam Sprendimo projektui parengti nereikia papildomos informacijos ir/ar
dokumenty, Projekto rengejas per 2 darbo dienas nuo graZinto Sprendimo projekto
dienos istaiso klaidas ir parengia nauja Sprendimo projekta.
Sprendimo priémejas patikrina pakartotinai parengta Sprendimo projekta ir, jeigu
nustato, kad Sprendimo projektas parengtas teisingai, priima sprendimg ITS, DVS
pasiraSo kvalifikuotu elektroniniu parasu. DVS uzregistravus sprendima, ITS
sprendimg automatiskai iSsiuncia j EGAS iSmokos gavéjui. Jeigu nustato, kad
pakartotinai parengtame Sprendimo projekte yra klaidy, vykdo 35 punkte nurodytus
veiksmus.
Jeigu Projekto rengéjas gaves informacija apie neteisingg Sprendimo projekta
nustato, kad teisingam Sprendimo projektui parengti dar reikalingi papildomi
duomenys ir/ar dokumentai, kuriuos turi pateikti iSmokos gavéjas arba draudéjas,
nedelsiant apie tai informuoja gavéjg ir/ar draudéjg per ITS iSsiysdamas praneSimag
gavéjui | EGAS (kai iSmokos gavejas yra EGAS naudotojas), o draudéjui j EDAS.
Jeigu Projekto rengéjas gaves grazinta Sprendimo projekta nustato, kad teisingam
sprendimo projektui parengti dar reikalingi papildomi duomenys ir/ar dokumentai,
deél kuriy turi biiti siun¢iamas raStas, gaveéjui (kuris néra EGAS naudotojas),
draudéjui ar kitoms institucijoms parengia rasto projekta antru adresatu nurodant
1Smokos gavéeja, kuriame nurodoma, kokiy duomeny ar dokumenty triksta, kartu
informuojant, kad motinystés iSmoka bus skiriama tik gavus visus reikalingus
dokumentus ir duomenis. Projekto reng¢jas rasto projekta parengia per 2 d. d. ir
teikia NIS vedéjui (pataréjui).
NIS ved¢jas (pataréjas) patikrina parengto rasto projekto teisinguma:
40.1. jeigu parengtas rasto projektas teisingas, NIS vedé¢jas (pataréjas) rastg pasiraso
DVS;
40.2. jeigu parengtame rasto projekte yra klaidy, rasto projektas grazinamas Projekto
rengéjui, kuris per 2 d. d. iStaiso klaidas ir pateikia ji pakartotinai.
PasiraSytas ir DVS uzregistruotas raStas iSsiunciamas iSmokos gavéjui tokiu paciu
biidu, kaip buvo gautas PraSymas, o darbdaviui ar kt. institucijai - per EDAS, e.
pristatymg. ISsiuntus praneSimg, rastg asmeniui ar darbdaviui, ar kt. institucijai,
atsakymo laukiama ne ilgiau kaip 30 kalendoriniy dieny nuo raSto/praneSimo
1§siuntimo dienos.
Projekto rengg¢jas:
42.1. gaves trukstamus dokumentus i§ naujo parengia Sprendimo projekta skirti
motinystés iSmoka/neskirti motinystés iSmokos, skirti motinystés iSmokos dalj,
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43.

44.

45.

46.

kurj perduoda/nukreipia tikrinimui

Sprendimo projekta klaidy iStaisymui;
42.2. jei papildomi dokumentai per nurodyta terming negauti, parengia sprendimo

projekta neskirti motinystés iSmokos.
Sprendimo priéméjas ne véliau kaip per 3 darbo dienas patikrina Sprendimo projekto
teisingumg, ITS priima sprendimg skirti motinystés iSmoka/neskirti motinystés
iSmokos/skirti motinystés iSmokos dalj, DVS pasirasSo kvalifikuotu elektroniniu
parasSu. Bendra sprendimo priémimo trukmé turi nevirSyti 10 darbo dieny nuo
paskutiniy pateikty papildomy duomeny ar dokumenty gavimo dienos arba 30
kalendoriniy dieny nuo pirminio rasto iSsiuntimo asmeniui, kitai institucijai dienos.
Jeigu buvo gauti popieriniai dokumentai ir kartu pateikta asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento kopija (-os) arba Lietuvos Respublikos ilgalaikio
gyventojo leidimo gyventi Europos Sajungoje kopija (-o0s), Sios kopijos
sunaikinamos. ISskirstantis specialistas susegdamas dokumentus saugojimui jraso
ant kito dokumento, kad buvo pateikta asmens tapatybe patvirtinanc¢io dokumento
kopija, pastargjg sunaikina.
ISskirstantis specialistas popierinius PraSymus, Bendruosius prasymus ir popieriniy
dokumenty bei patvirtinty popieriniy dokumenty, kuriais remiantis buvo priimti
sprendimai (autoriniy sutarciy, darby perdavimo-priémimo akto patvirtintos kopijos
ir kt.), kopijas kaupia pagal DVS registracijos data atskiroje byloje iki kol bus
uzregistruotas ,,Priskai¢iuoty ir iSmokéty nepensiniy iSmoky ziniarastis“ (toliau —
Ziniarastis), Elektroniniai dokumentai nespausdinami ir nesegami.
Kai gaunamas asmens prasymas pateikti sprendimo skirti motinystés iSmoka
/neskirti motinystés iSmokos/skirti motinystés iSmokos dalj nuorasa (kopija, iSrasa)
pastu, jis ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo tokio praSymo gavimo dienos
pareiSkéjui iSsiun¢iamas registruotu laiSku. Sprendimas asmeniui gali biti
iSsiunciamas per E. pristatymo sistema.

Sprendimo  priéméjui, grazinusiam

VL

Spendimo
skirti
motinystés
iSmoka/
neskirti
motinystés
iSmokos/skirti
motinystés
iSmokos dalj
tikrinimas
(kontrolé)

Nurodytus
veiksmus
atlieka
Asmuo,
Skirstytojas,
Sprendimo
tikrintojas,
Sprendimo
prieméjas,
Projekto
rengéjas

47.

48.

49.

50.

51.

Kiekvieng darbo dieng Skirstytojas turi nustatyti specialisty, atliekan¢iy Sprendimo
priéméjy priimty sprendimy, tikrinimg (kontrole) (toliau — Sprendimo tikrintojai),
skaiciy.
Kiekvieng darbo dieng Skirstytojas turi apskaiCiuoti, kiek pra¢jusig darbo dieng
dirbo Sprendimo priéméjy, kurie priiminéjo sprendimus.
Kiekvieng darbo dieng Skirstytojas sudaro Sprendimy priéméjy sarasg, kuriame
Sprendimy tikrintojams priskiria Sprendimy priéméjus, kuriy praéjusios darbo
dienos priimti sprendimai bus tikrinami. Sprendimo priéméjy sarasas keic¢iamas kas
meénesj/savait¢. Sudarytas Sprendimo priéméejy saraSas sprendimy tikrinimui
iSsiunc¢iamas el. pasStu. Sprendimo tikrintojas turi patikrinti ne maziau kaip 50
procenty jam priskirto Sprendimo priéméjo per praéjusig darbo dieng priimty
sprendimy skaiciaus. Teritorinio skyriaus direktorius (pavaduotojas) turi teise didinti
arba mazinti tikrinamy sprendimy dalj (procentg), atsizvelgiant | konkreciame
teritoriniame skyriuje susidariusig situacijg (jvertinus iSorinius faktorius, pritmamy
sprendimy kokybés analiz¢ ir kitas objektyvias aplinkybes).
Sprendimo tikrintojas kiekvieng darbo dieng (iki motinystés iSmoky duomeny
generavimo dienos) tikrina kas antrg atveji sarase ,,Sarasinis iSmoky skyrimas*
Sprendimo priéméjo per pragjusia darbo dieng iki 50 proc. priimty sprendimy skirti
motinystés iSmoka/neskirti motinystés iSmokos/skirti motinystés iSmokos dalj
teisinguma, pagristuma ir teisétuma:
50.1. jei patikrings nustato, kad priimtas sprendimas teisingas, ITS pazymi apie
sprendimo patikrinima;
50.2.jei patikrings nustato, kad priimtas sprendimas skirti motinystés
1Smoka/neskirti motinystés iSmokos/ skirti motinystés iSmokos dalj neteisingas,
ITS nuima etapa ,,Moke¢jimas pradétas®.
Sprendimo priémeéjas, jvertings nurodytas priezastis, d¢l kuriy buvo neteisingai
priimtas sprendimas skirti motinystés iSmoka/neskirti motinystés iSmokos/skirti
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52.

53.

54.

55.

motinystés iSmokos dalj, nustato sprendimo Projekto rengéja ir informuoja apie

klaida.

Projekto rengéjas parengia naujg sprendimo skirti motinytés iSmoka/neskirti

motinystés iSmokos/skirti motinystés iSmokos dalj projekta ir pateikia jj tikrinti

Sprendimo tikrintojui.

Sprendimo tikrintojas patikrina naujg sprendimo projekta, t. y.:

53.1.ar keiciamas sprendimas neskirti motinystés iSmokos i sprendimg skirti
motinystés iSmoka (ar atvirkSc¢iai), ar projektas parengtas taip, kad juo
ankstesnis sprendimas naikinamas (laikomas netekusiu galios);

53.2. ar tinkamai kei¢iami sprendimo priémimo teisiniai pagrindai ar motyvai, ar
projektas parengtas taip, kad juo keiciamas ankstesnis sprendimas.

Sprendimo tikrintojas, patikrings sprendimo projekta, priima nauja sprendima skirti

motinytés iSmoka/neskirti motinystés iSmokos/skirti motinystés iSmokos dalj.

Priimtas sprendimas patikrintas, priimtas sprendimas teisingas, motinystés iSmoka

parengta mokéjimui. Sprendimas automatiskai iSsiunciamas | EGAS iSmokos

gavejui, toliau vykdomi VII skyriuje nurodyti veiksmai.

VIL

Motinystés
iSmokos
parengimas
mokéjimui

Nurodytus
veiksmus
atlieka:
ITS,
Mokéjimy
rengejas,
Paskirtas
Sprendimo
prieméjas,
Sprendimo
prieméjas

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

Specialistas, atsakingas uz motinystés iSmoky parengimg mokéjimui (toliau —
Mok¢jimy rengéjas), kiekvieng ménesi motinystés iSmoky (generuojama pagal
nustatyta grafikg) mokéjimui pasirengti sukuria dokumenty aplanka, pavadintg
»Motinystés formavimas®, su nustatyta iSmoky generavimo data, jame sukuria
dokumenty Sablonus ,,Nepriemokos®, ,,Nejtraukti“ (pvz., lentele: Eilés Nr., bylos
numeris, laikotarpis, suma, Sprendimo priémejo pavard¢ ir vardas, pastaba).
Moke¢jimy rengéjas kiekvieng motinystés iSmoky generavimo (generuojama pagal
nustatyta grafika) dieng ITS inicijuoja motinystés iSmoky duomeny generavima.
Motinystés iSmoky generavimo mokéjimui dieng ITS priimty sprendimy skirti
motinystés iSmokas duomenis jtraukia ] motinystés iSmoky (vienkartiniy) sarasa
,»ISmokéty nepensiniy iSmoky kontrolinis Ziniarastis“ (toliau — Kontrolinis
Ziniarastis).

Paskirtas Sprendimo priéméjas motinystés iSmokos generavimo dieng suformuoja
sarasa ,,ISmoky sumy, nejtraukty ] kontrolinj Ziniarast], kuriems priimti ir
neanuliuoti sprendimai dél skyrimo ir nepriemoky mokéjimo, sgrasas®, uzpildo
dokumentg ,,Nepriemokos* ir informuoja Sprendimo priéméja, apskaiciavusj

motinystés iSmokos nepriemoka dél nepatvirtintos motinystés iSmokos
nepriemokos.
Paskirtas Sprendimo priéméjas motinystés iSmokos generavimo dieng suformuoja

sarasy ,,Paskirtos, bet nejtrauktos j Ziniarast] iSmokos‘ ir sgrasa ,,Neivykdyti iSmoky
jsipareigojimai®, uzZpildo dokumentg ,Nejtraukti“ ir informuoja Sprendimo
priémeja, priémusj sprendimg dél nejtrauktos motinystés iSmokos.

Paskirtas Sprendimo priéméjas motinystes iSmokos generavimo dieng susiformuoja
DVS per atitinkama laikotarpj pateikty praSymy ,,Pakeisti iSmokos mokejima‘
(GPS8) atvejus del neiSmokéty mokéting motinystés iSmoky, patikrina ITS ir, jei
reikia, kei¢ia saskaitg ITS pagal nurodyta prasyme.

Sprendimo priéméjas, kuris buvo apskaiiaves mokéting motinystés iSmokos
nepriemoka, iSmokos generavimo moke¢jimui dieng patikrina motinystés iSmoky
atvejus, dél kuriy buvo apskaiciuotos, bet nepatvirtintos nepriemokos, ir, jei reikia,
patvirtina.

Sprendimy priémejai, kurie buvo prieme sprendimus dél motinystés iSmokos,
iSmokos generavimo mokéjimui dieng patikrina visus aplanko ,,Motinystés
formavimas®“ dokumente ,Nepriemokos* ir ,Nejtraukti“, jrasytus tikrintinus
motinystés iSmoky atvejus, dél kuriy buvo priimti sprendimai, juos perziiiri, jei
reikia, priima naujus sprendimus. Jei motinystés iSmokos atvejj reikia jtraukti tg
pacia dieng mokéjimui, Sprendimy priémejai prie atitinkamo motinystés iSmokos
atvejo stulpelyje ,,Pastabos‘ pateikia jrasa, jei jtraukti — TAIP, jei nejtraukti — NE ir
informuoja Moké&jimy rengéja.
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64.

65.

66.

Moke¢jimy rengéjas visus motinystés iSmoky atvejus, kuriuos reikia mokeéti ir apie

kuriuos informavo Sprendimy priéméjai, jveda ITS kaip mokétinus ir jie jtraukiami

1 tos pacios dienos Kontrolinj Ziniarastj. Jei motinystés iSmokos nereikia mokéti —

Salina. Mok¢jimo rengéjas, esant poreikiui (nei nustatyta pagal grafikg), formuoja

vienkartinj Kontrolinj ziniaraStj motinystés atvejui iSmokeéti.

Paskirtas Sprendimo priéméjas su Kontroliniu ziniara$¢iu sutikrina iSskaitytas i

iSmoky sumas (ar iSieSkotoms sumoms yra priimti iSskaitymy, jskaitymy

sprendimai), grizusias sumas, iSskirstytas sumas pagal paveldé¢jimo dokumentus.

Mokéjimo rengéjas, sutikrinus duomenis, suformuoja uz visg teritorinj skyriy

Kontrolinj ziniarastj ir tikrina jo suminius duomenis su ataskaita ,,PriskaiCiuoty ir

mokétiny nepensiniy iSmoky ataskaita® (toliau — Duomenys balansui):

66.1. jeigu nustato klaidy, informuoja Finansy ir apskaitos skyriaus (toliau — FAS)
specialistg ir bendradarbiaudami iStaiso neatitikimus;

66.2. jei nenustato klaidy, ] Kontrolinj Ziniarast] jtraukti visi iSmoky gavéjai, dél
kuriy yra priimtas sprendimas skirti motinystés iSmokg ir duomenys sutampa,
informuoja FAS specialistg ir elektroniniu pastu pateikia ataskaitg ,,Duomenys
balansui®.

VIIL.

Motinystés
iSmokos
mokéjimas

Nurodytus
veiksmus
atlieka:
Asmuo,

NIS Mokéjimy
rengejas,

NIS vedéjas

(pataréjas),
Direktorius

(pavaduotojas),

FAS vedéjas
(pataréjas),
FAS
specialistas,
FFAS
specialistas,
NIS
[Sskirstantis
specialistas

67.

68.

69.
70.
71.
72.
73.
74.

75.

76.

77.

78.

FAS specialistas formuoja ,,Byly, kurioms yra i$skaitymai, sarasa™ ir sutikrina

iSmoky permoky sumas su ataskaita Duomenys balansui.

FAS specialistas ITS PDF formatu formuoja Mokéjimo dokumentus — Vienkartinio

mokéjimo per bankg iSmoky mokeéjimo ziniaraScius pagal atskiras kredito jstaigas,

kitus dokumentus pagal poreiki, juos ikelia 1 DVS, sutikrina su ataskaita Duomenys
balansui, pasiraso elektroniniu kvalifikuotu parasu, registruoja bei saugo
atitinkamoje elektroningje byloje.

FAS specialistas informuoja Mokéjimy rengéja elektroniniu pastu, kad mokéjimo

duomenys teisingi.

Mokéjimy rengéjas DVS sukuria dokumento kortele ir suformuota Ziniarastj (pdf

formatu) jkelia j DVS. Mokéjimy rengéjas Ziniarastj DVS siunéia vizuoti teritorinio

skyriaus NIS vedéjams (pataréjams).

Ziniara§tj DVS vizuoja teritorinio skyriaus NIS vedéjai (pataréjai).

Ziniara§¢ius elektroniniu kvalifikuotu parasu pasirago FAS ved¢jas (pataréjas).

Ziniara$¢ius elektroniniu kvalifikuotu parasu pasiraso direktorius (pavaduotojas).

Pasirasytus Ziniaras¢ius Mokeéjimy rengéjai registruoja DVS. Ziniara$éiai saugomi

atitinkamoje elektroningje byloje ir popieriniai nespausdinami.

Visi pakeitimai, paZyméjimai, pataisymai gali biti atlikti tik iki funkcijos ,,siysti |

FVS* jvykdymo. Atlikus visus reikiamus veiksmus ITS, Mokéjimo dokumentus

sutikrinus su ataskaitos Duomenys balansui duomenimis ir jsitikinus, kad Mokéjimo

dokumentuose duomenys teisingi, FAS specialistas ITS vykdo funkcijg ,,siysti |

FVS*.

FAS specialistas pagal ITS suformuotas ataskaitas tikrina, ar i§ ITS j FVS teisingai

perduotos bendros sumos pagal kredito ar elektroniniy pinigy jstaigas.

Nustacius, kad FVS duomenys yra neteisingi, FAS specialistas registruoja uzklausa

pagalbos tarnyboje.

FAS specialistas patikrina, ar i§ ITS duomeny FVS sukurti finansiniai jrasai tenkina

Siuos mokéjimui atlikti reikalingus pozymius:

78.1. nurodyta veiklos sritis ,,Y Y XX (YY-balansinis vienetas, XX-darbo vieta);

78.2. mokéjimo data turi buti ankstesné arba lygi numatomai tikrajai mokéjimo
datai;

78.3. nurodytas mokéjimo biidas;

78.4. nurodyta gavéjo saskaita — ,,Partnerio bankas®;

78.5. nurodytas bankas, 1§ kurio bus mokamos iSmokos — ,,Organizacijos bankas®.
organizacijos bankas nurodomas atsizvelgiant  tai, kuriame yra iSmoky gavéjy
saskaitos;

78.6. nurodyti jmoky kodai jmokoms ir mokesc¢iams ] Valstybing mokesciy
inspekcija prie Finansy ministerijos (toliau — VMI) ir Fondo 1€Sy saskaitas.
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79. FAS vedg¢jas (pataréjas) ar jgaliotas FAS specialistas FVS patikrina mokétiny sumy,
kurios turi biiti pervestos teritorinio skyriaus planuojamg ar Fondo valdybos
nurodyta mokéjimo dieng, finansinius jrasus, panaikina blokavimo pozymj
(atblokuoja).

80. Fondo valdybos Fondo finansy ir apskaitos skyriaus (toliau — FFAS) specialistas:
80.1. formuoja mokéjimo pasitlymus kredito (ar elektroniniy pinigy) jstaigoms;
80.2. centralizuotai perveda iSmokas ir mokescius, iSskai€iuotus i§ jy, po finansiniy

jraSy su ApraSymo 80 punkte nurodytais pozymiais blokavimo pozymio
panaikinimo.

81. NeiSmokétos (grjzusios ir kredito jstaigy atmestos) iSmoky sumos tvarkomos FVS.
FFAS specialistas jvesdamas grizusias sumas ne véliau kaip per dvi darbo dienas
priskiria jas teritoriniams skyriams, kredito jstaigy atmesty sumy finansinius jrasus
atSaukia, FAS specialisto praSymu elektroniniu pastu informuoja apie atmesty ir
grizusiy sumy priezastis.

82. FAS specialistas atlieka grizusiy sumy finansinius jrasus FVS ir ne véliau kaip per
vieng darbo dieng parengia pazyma apie i$ banko grjzusias ir atmestas sumas.

83. Pazyma pasiraSo FAS vedéjas (pataréjas).

84. PasiraSyta ir uZregistruota pazyma nukreipiama Moké&jimy rengéjui duomeny
suvedimui j ITS.

85. Mokéjimy rengéjas grizusias ir kredito jstaigy atmestas sumas ITS pazymi ,,Laikinai
nemokeéti“. Patikslinus duomenis, pozymis ,,Laikinai nemokéti* panaikinamas ir
iSmokos jtraukiamos | kita iSmoky generavimag mokéjimui pagal nustatyta grafika.
Mokéjimy rengéjas ITS suformuoja ,,Grazinty neiSmokety iSmoky Zziniarastj“.
Mok¢jimo rengejas, atsizvelgiant | tai, kokiu biidu gautas asmens PraSymas, tuo
paciu budu informuoja asmenj apie grizusias ir kredito jstaigy atmestas sumas ir apie
prasymo ,,Pakeisti iSmokos moké&jima‘ (GPS8) pateikima.

86. Popieriniai Pra§ymai, Bendrieji prasymai ir popieriniai dokumentai bei patvirtinty
popieriniy dokumenty, kuriais remiantis buvo priimti sprendimai (autoriniy
sutarCiy, darby perdavimo-priémimo akto patvirtintos kopijos ir kt.), kopijos,
susegamos ISskirstancio specialisto ir saugomos kiekvieno asmens byloje pagal
Ziniara3¢io generavimo datg, Elektroniniai dokumentai nespausdinami ir nesegami.

Pastaba. Gyventojy pajamy mokestis (toliau — GPM), iSskai€iuotas 1§ iSmoky

(jvertinus pilnai padengty permoky GPM), iSmokeéty iki atitinkamo mokestinio
laikotarpio ménesio 15 dienos, turi biiti pervestas j valstybés biudZeta iki to paties
meénesio 15 dienos, o nuo iSmoky, iSmokéty po atitinkamo mokestinio laikotarpio
meénesio 15 dienos — iki to paties ménesio paskutinés dienos.

Privalomojo sveikatos draudimo jmokos (toliau — PSDJ), iSskaic¢iuotos 1§ iSmoky
(jvertinus pilnai padengty permoky PSDI), turi biti pervestos j Fondo 1¢8y saskaitg iki
kito ménesio 15 dienos

FAS specialistas formuoja ir sutikrina kiekvieno kalendorinio ménesio GPM
ménesines deklaracijas ir pateikia jas FAS vedéjui arba pataréjui perduoti VMI
Duomenis GPM metiniy deklaracijy formavimui VMI teikia Fondo valdyba pagal
duomeny teikimo sutartj

IX.

Baigiamosios
nuostatos

Procediirose NIS vyresniesiems, vyriausiesiems specialistams priskiriamas
vaidmuo tam tikru motinystés iSmokos PraSymy nagrinéjimo, projekty rengimo,
iSmokos skyrimo, pasirengimo mokéti iSmoka, iSmokos mokejimo bei tikrinimo
momentu.

Pagal nustatytas Fondo valdybos direktoriaus pavaduotojo 2022-12-16 jsakymu
Nr. V-465 patvirtintas einamosios vidaus kontrolés procediiras vykdoma iSmoky
vidaus kontrolé. Atitinkamai vykdomas iSmoky perskai¢iavimas, nepriemoky arba
permoky apskaiciavimas, permoky nustatymas, jskaitymas ir iSieSkojimas, nepriemoky
mokeéjimas. Jei tikrinant nustatytus saraSus, gavus papildomus dokumentus ir/ar
duomenis paaiskéja, kad susidaré¢ iSmokos permoka, nuo tokio fakto nustatymo ar
paskutinio dokumento gavimo per 10 darbo dieny priimamas sprendimas nustatyti
1Smokos permoka.
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Priimti sprendimai skirti motinystés iSmoka, neskirti motinystés iSmokos, skirti
1Smokos dalj nespausdinami ir popierinése bylose nesaugomi. Bylas, kuriose susegti
gauti popieriniai dokumentai (i§ originaly patvirtintos kopijos, iSrasai) saugomi
teritorinio skyriaus NIS (NIS I-III sk.), o elektroninés bylos saugomos DVS. Uz
neuzbaigty byly tvarkyma ir saugojima atsako NIS. Praéjus vieniems metams po byly
uzbaigimo, sutvarkytos bylos perduodamos j uzbaigty byly saugykla. Uz dokumenty
sutvarkymg ir byly perdavima j uzbaigty byly saugykla atsakingas NIS. Bylose
saugomi gauti PraSymai, Bendrieji praSymai ir papildomi popieriniai dokumentai,
kuriais remiantis buvo priimtas sprendimas ir saugomi tokiais terminais, kaip nustatyta
Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos direktoriaus 2013 m. lapkri¢io 25 d. jsakymu Nr. V-383 "D¢l Valstybinio
socialinio draudimo fondo administravimo jstaigy dokumenty saugojimo terminy" su
pakeitimais.




PATVIRTINTA

Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos
prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos
direktoriaus pavaduotojo 2023 m. d.
isakymu Nr.

MOTINYSTES ISMOKU SKYRIMO IR MOKEJIMO VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS

Eil. Vidaus Atsakingas Atsakingas specialistas uz Vidaus kontrolés Vidaus kontrolés
Nr. | kontrolés | specialistas | Objektas vidaus kontrolés procediiriniy veiksmy Kontrolés apimtis uzduotys rezultaty
periodisku uz vykdymui kokybés vertinima dokumentavimas
mas procediirini (pateikimo biidas)
y veiksmy
vykdyma

1. Vidaus kontrolés

objektas: MO

TINYSTES ISMOKU SKYRIMAS IR APSKAICIAVIMAS, SAVALAIKIS SPRENDIMU PRIEMIMAS

1.1. | Kiekvieng | Vyriausiasis | Sprendimas skirti Vyriausiasis NIS 50 proc. pragjusig darbo | Patikrinti ir NIS pasitarimas ir/ar
darbo NIS motinystés iSmoka/neskirti | specialistas (kontrolei) dieng priimty nustatyti, ar Pazyma ir/ar
dieng specialistas | motinystés iSmokos/ sprendimy, tikrinant kas | teisingai ir laiku Asaichi susirinkimas

1Smokos dalj

antrg sprendimg.

priimti sprendimai

2. Vidaus kontrolés

objektas: MOTINYSTES ISMOKU MOKEJIMAS

2.1. | Kartgper | FFAS* NeiSmokety 1Smoky FFAS* atsakingas 100 proc. per ketvirt] Patikrinti, ar per FFAS** atsakingas
ketvirtj atsakingas ataskaita specialistas grizusiy/atmesty ataskaitinj specialistas
specialistas 1Smoky sumy. laikotarpj (ketvirtj) | elektroniniu pastu
visos perduotos teikia informacijg

iSmokos ismoketos.

Teritoriniam skyriui

* Fondo valdybos Fondo finansy ir apskaitos skyrius.
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