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Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos
prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos
Nepensiniy iSmoky skyriui

PAZYMA
TEISES AKTO PROJEKTO ANTIKORUPCINIO VERTINIMO PAZYMA

2024-05-
Vilnius

Nr. 85-

Teisés akto projekto pavadinimas: Tévystés iSmokos uz 2023-01-01 ir véliau gimusj ar
jvaikintg vaikg skyrimo ir mokéjimo darbo procediiros projektas (pridedama).

Teisés akto projekto tiesioginis reng¢jas: Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos
prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — Fondo valdyba) Nepensiniy iSmoky
skyriaus vyriausioji specialisté¢ Violeta Sadauskiené.

Teisés akto projekto antikorupcinis vertinimas atliktas:

X suderinus teisés akto projekta vieSojo administravimo subjekte ir su pavaldZiomis
jstaigomis (jstaigomis prie ministerijos ir kitomis ministrui pavestose valdymo srityse
veikian¢iomis jstaigomis ir jmonémis);

0 suderinus teisés akto projekta su suinteresuotomis institucijomis, kai jis buvo
papildytas arba pakeistas.

Antikorupciniu pozitriu rizikingy teisé€s akto projekto nuostaty nenustatyta.

Kriterijaus vertinimas (nurodant, kad , Kriterijy . L
e . 1 L. I$vada dél teisés
atitinka“ / , Kriterijaus neatitinka* / ,,Kriterijus .
. . . . akto projekto
néra teisés akto projekto reglamentavimo .. . ..
o . . . Teisés akto projekto pakeitimy arba
dalykas®) ir pagrindimas, jeigu teisés aktas .. . .
" . . pakeitimas, mazinantis argumenty, kodél
neatitinka kriterijaus (nurodomos konkrecios [ .. .y .
. . . .. korupcijos rizika, arba teisés neatsizvelgta |
. N teisés akto projekto ar kity teisés akty nuostatos, . L
Eil. Nr. Kriterijus e e . . akto projekto tiesioginio pastaba
pagrindziancios neigiamg atsakyma, pateikiamos . . . . .
. s : .. rengéjo argumentai, kodél (pildo teisés akto
antikorupcinj teisés akto projekto vertinima . . .
. o . . o neatsizvelgta i pastaba projekto
atliekancio asmens pastabos ir pasitilymai dél . . . . .
. v (pildo teisés akto projekto antikorupcinj
korupcijos rizikos mazinimo) o .. .. . .
. o . . . tiesioginis rengéjas) vertinimgq atliekantis
(pildo teisés akto projekto antikorupcinj
O T asmuo)
vertinimq atliekantis asmuo)

1. Teisés akto projektas Kriterijy atitinka o tenkina
nesudaro iSskirtiniy ar O netenkina
nevienody salygy
subjektams, su kuriais
susijes teisés akto
igyvendinimas

2. Teisés akto projekte Kriterijuy atitinka o tenkina
néra spragy ar O netenkina
nuostaty, leisianciy
dviprasmiskai aiskinti
ir taikyti teisés akta
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Teisés akto projekte
nustatyta, kad
sprendima dél teisiy
suteikimo, apribojimy
nustatymo, sankcijy
taikymo ir pan.
priimantis subjektas
atskirtas nuo $iy
sprendimy teisétuma ir
jgyvendinima
kontroliuojancio
(prizitirincio) subjekto

Kriteriju atitinka

O tenkina
O netenkina

Teisés akto projekte
nustatyti subjekto
igaliojimai (teisés)
atitinka subjekto
atlickamas funkcijas

(pareigas)

Kriteriju atitinka

O tenkina
O netenkina

Teisés akto projekte
nustatytas baigtinis
sprendimy priémimo
kriterijy (atvejy)
sarasas

Kriteriju atitinka

o tenkina
O netenkina

Teisés akto projekte
nustatytas baigtinis
motyvuoty atvejy, kai
priimant sprendimus
taikomos iSimtys,

Kriterijus néra teisés akto projekto
reglamentavimo dalykas

O tenkina
o netenkina

sgrasas

Teisés akto projekte Kriterijy atitinka o tenkina
nustatyta sprendimy O netenkina
priémimo, jforminimo

ir vieSinimo tvarka

Teisés akto projekte Kriterijus néra teisés akto projekto o tenkina

nustatyti sprendimy
dél mazareiksmiskumo
kriterijai ir priémimo
tvarka

reglamentavimo dalykas

o netenkina

Jeigu pagal numatoma
reguliavima
sprendimus priima
kolegialus subjektas,
teisés akto projekte
nustatyta kolegialaus
sprendimus priimancio
subjekto:

9.1. konkretus nariy
skai¢ius, uztikrinantis
kolegialaus
sprendimus
priimancio subjekto
veiklos objektyvuma
9.2. jeigu narius skiria
keli subjektai,
proporcinga kiekvieno

Kriterijus néra teisés akto projekto
reglamentavimo dalykas

O tenkina
O netenkina




subjekto skiriamy
nariy dalis,
uztikrinanti tinkama
atstovavima valstybés
interesams ir
kolegialaus
sprendimus
priimancio subjekto
veiklos objektyvuma
ir skaidruma

9.3. nariy skyrimo
mechanizmas

9.4. nariy rotacija ir
kadencijy skaicius ir
trukmé

9.5. veiklos pobiidis
laiko atzvilgiu

9.6. asmeniné nariy
atsakomybé

10.

Numatytos procediiros
yra biitinos, nustatyta
i§sami jy taikymo
(vieSinimo) tvarka

Kriteriju atitinka

o tenkina
O netenkina

11.

Teisés akto projekte
nustatytas baigtinis
motyvuoty atvejy, kai
nustatoma procediira
netaikoma, sgrasas

Kfriterijus néra teisés akto projekto
reglamentavimo dalykas

O tenkina
o netenkina

12.

Teisés akto projektas
nustato jo nuostatoms
igyvendinti numatyty
procediry ir
sprendimy priémimo
konkreéius terminus

Kriteriju atitinka

o tenkina
O netenkina

13.

Teisés akto projektas
nustato motyvuotas
terminy sustabdymo ir
pratgsimo galimybes

Kriteriju atitinka

o tenkina
o netenkina

14.

Teisés akto projektas
nustato kontrolés
(prieziiiros) procediirg
ir aiskius jos atlikimo
kriterijus (atvejus,
daznj, fiksavima,
kontrolés rezultaty
vieSinima ir pan.)

Kfriterijuy atitinka

O tenkina
O netenkina

15.

Teisés akto projekte
nustatytos kontrolés
(priezitiros) skaidrumo
ir objektyvumo
uztikrinimo priemonés
(pvz., aiskiai ir
iSsamiai iSdéstytos
kontroliuojancio

Kriteriju atitinka

O tenkina
O netenkina




subjekto teisés ir
pareigos, nustatyta
standartizuota
kontrolés atlikimo
procediira,
reikalavimas fiksuoti
atskirus kontrolés
procediiros etapus ir jy
rezultatus, atsakingy
specialisty rotacija,
uzkirstas kelias
kontroliuojancio ir
kontroliuojamo
subjekty tiesioginiam
kontaktui be liudininky
ir pan.)

16.

Teisés akto projekte
nustatyta subjekty, su
kuriais susijes teisés
akto projekto nuostaty
igyvendinimas,
atsakomybé

Kriteriju atitinka

o tenkina
o netenkina

17.

Teisés akty projekte
numatytas baigtinis
kriterijy, pagal kuriuos
skiriama nuobauda
(sankcija) uz teisés
akto projekte nustatyty
nurodymy nevykdyma,
sarasas ir nustatyta
aiski nuobaudos
(sankcijos) skyrimo
procediira

Kriterijus néra teisés akto projekto
reglamentavimo dalykas

O tenkina
O netenkina

18.

Kartu su teisés akto
projektu pateikta
pakankamai jj
pagrindzianciy
lydimyjy dokumenty ir
informacijos, siekiant
antikorupciniu aspektu
ivertinti teisés akto
projekta

Kriterijuy atitinka

O tenkina
o netenkina

19.

Kiti svarbs kriterijai

O tenkina
O netenkina

Teisés akto
projekto
tiesioginis
rengéjas:

Inga Vasiliauskiené

Nepensiniy iSmoky Teisés akto
skyriaus vyriausioji projekto
specialiste Violeta vertintojas:
Sadauskiené

Veiklos stebésenos ir kontrolés
skyriaus pataréja Inga
Vasiliauskiené

tel. (8 5) 275 0913, el. p. inga.vasiliauskiene@sodra.lt




PATVIRTINTA

Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos

prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos
direktoriaus pavaduotojo

2024 m. d. jsakymu Nr.

TEVYSTES ISMOKOS UZ 2023-01-01 IR VELIAU GIMUS] AR JVAIKINTA VAIKA
SKYRIMO IR MOKEJIMO DARBO PROCEDUROS

Tévystés iSmokos uz 2023-01-01 ir véliau gimusj ar jvaikinta vaika skyrimo ir mokéjimo pagrindiniai darbo procediiry skyriai:

I.

PraSymo (-y) E VI
skirti tévystés 111 Sprendimo . . .
iSmoka uz IL. ca IV. skirti tévystés SO S VIL
2023-01-01 i . Teisés j tévystés iSmoka/ Teévystés VIIL
-01-01 ir PraSymo (-y) LAY neskirti tévysteés i¥smokos Tévystés
velau gimusjar ismok iSmokos | tevystes i¥mokos/sKirti - iSmokos
Kint ka b o iSmokg ) <mokos/sk Smokos/s parengimas
tvarinia vaixa bel iSmoka nustatymas sprendimo LG L s ] tévystés iSmokos I, mokeéjimas
3 A Y 5 : : mokéjimui
Kity susijusiy nagrinéjimas ir tikrinimas projekto | tevystes dalj tikrinimas
dokumentq parengimas iSmokos dall (kontr()lé)
registravimas ir priémimas
skirstymas

TG tévystés Tévystés iSmoka/neskirti
véliau gimusj ar skirti tévystés
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TEVYSTES ISMOKOS UZ 2023-01-01 IR VELIAU GIMUS] AR JVAIKINTA VAIKA
SKYRIMO IR MOKEJIMO DARBO PROCEDUROS (toliau — Procediiros)

Sk.
Nr.

Skyrius Aprasymas

Tévystés iSmokos skiriamos ir mokamos vadovaujantis Ligos ir motinystés socialinio draudimo
jstatymu (toliau — Jstatymas) bei Ligos ir motinystés socialinio draudimo iSmoky nuostatais.

Darbuotojai privalo vengti veiklos, galincios sukelti vieSyjy ir privaciy interesy konfliktg skiriant ir
mokant tévystés iSmokas. Darbuotojams draudziama dalyvauti visuose bet kokio sprendimo arba dokumento
rengimo, svarstymo, priémimo ar kontrolés etapuose, nesvarbu, kaip jie jvardijami (klausimo analizavimas,
pasiiilymy teikimas, dokumenty derinimas, patikrinimo atlikimas, sprendimy priémimas, dalyvavimas priimant
sprendima, administracinio ar tarnybinio poveikio priemoniy taikymas, dalyvavimas pasitarime, darbas
komitetuose, komisijose, darbo grupése, formali ar neformali konsultacija, klausimo pristatymas ar pan.), ir (ar)
bet kokiu biidu paveikti priimamus sprendimus, susijusius su savo ir (ar) sau artimy asmeny asmeniniu turtiniu
arba neturtiniu suinteresuotumu. Esant interesy konfliktui ar jo regimybei darbuotojas privalo nedelsiant
nusisSalinti Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos (toliau — Fondo valdyba) teritorinio skyriaus (toliau —
teritorinis skyrius) direktoriaus nustatyta tvarka.

L. Prasymo (-y) | 1. Fondo valdybos teritoriniam skyriui asmuo praSyma skirti tévystés iSmoka (toliau
skirti tévystés — PraSymas) uz 2023-01-01 ir véliau gimusj arba jvaikintg vaika bei kitus
iSmoka dokumentus, susijusius su tévystés iSmokos skyrimu ir/ar mokéjimu, gali pateikti
uz 2023-01-01 per Elektroning gyventojy aptarnavimo sistemg (toliau — EGAS). Asmuo pasirenka
ir véliau integruota PraSymo forma (GPS3), o jei jis kitus papildomus dokumentus teikia
gimusj ar véliau, — pasirenka laisvos formos praSyma (GPKI1.1) (toliau — Bendrasis
jvaikinta prasymas). Taip pat per EGAS gali pateikti praSyma dél neapmokestinamojo
vaikq bei kity pajamy dydzio taikymo (toliau — NPD) (GPS9). Asmeniui EGAS pateikus
susijusiy atitinkama praSyma atliekami $ie veiksmai:
dokumenty 1.1. pateiktas PraSymas ta pacia dieng automatiskai registruojamas Dokumenty
registravimas valdymo sistemoje (toliau — DVS) ir i§siunc¢iamas j Pasalpy ir kompensacijy
ir skirstymas skyrimo ir mokejimo bei nedarbingumo kontrolés taikomaja sistemg (toliau —

ITS), kurioje i8kart automatiSkai jraSomi jo duomenys ir perduodami j PraSyme
Nurodytus nurodytg teritorinio skyriaus duomeny baze skirstymo kaupimui arba j Fondo
veiksmus valdybos Vilniaus skyriaus Kariniy struktiry skyriaus (toliau — KSS)
atlieka: apdraustyjy informacing duomeny baze (toliau — KSIDB);
Asmuo 1.2. pateiktas NPD prasymas tg pacig dieng automatiSkai registruojamas DVS ir
(pareiskéjas), iSsiunc¢iamas 1 ITS, kurioje nedelsiant automatiskai jraSomi jo duomenys ir
Draudéjas, nukreipiami | asmens Siame praSyme nurodytg teritorinio skyriaus duomeny
KAS baze arba ;| KSIDB.
specialistas, 1.3. pateiktas Bendrasis praSymas tg pacig dieng automatiskai registruojamas DVS.
ITS, KSIDB, Dokumenty tvarkymo skyriaus (toliau — DTS) specialistas, gaves Bendraji
DTS praSyma, nustato, kam jis skirtas, ir ne véliau kaip kitg darbo dieng jj nukreipia
specialistas, teritorinio skyriaus Nepensiniy iSmoky skyriaus (toliau — NIS) specialistui,
NIS Projekto kuris priémé (priima) sprendimg dél iSmokos skyrimo/neskyrimo (toliau —
rengéjas, Sprendimo priémejas). Jei sprendimas dél iSmokos skyrimo/neskyrimo dar
NIS vedéjas nepriimtas, bet iSmoka jau sukurta — nukreipia specialistui, kuris nagringja (-0)
(pataréjas), PraSyma ir rengia tévystés iSmokos sprendimo projekta (toliau — Projekto
NIS Sprendimo rengejas). Jei sprendimas dé¢l iSmokos skyrimo/neskyrimo nebuvo priimtas dél
prieméjas, to, kad nesukurta iSmoka, bet yra pateiktas (-i) PraSymas (-ai), — véliausiai
NIS pateikta PraSyma nagrin€¢janciam Projekto rengejui. Jeigu nustato, kad
ISskirstantis Bendrasis praSymas skirtas KSS arba kitam teritoriniam skyriui, jj persiuncia;
specialistas, 1.4. jei PraSymas néra pateiktas, NIS vedé¢jas (patar¢jas) DTS specialisto nukreipta
NIS Bendrgji praSyma ne véliau kaip kita darbo dieng nukreipia specialistui
Skirstytojas
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(Projekto rengéjui arba Sprendimo priéméjui), kuris bus atsakingas uz
Bendrojo prasymo nagrinéjimg ir informavima del PraSymo pateikimo.
. Asmuo PraSymg uz 2023-01-01 ir véliau gimusj arba jvaikintg vaika bei kitus
dokumentus, susijusius su tévystés iSmokos skyrimu ir/ar mokéjimu, gali pateikti
Klienty aptarnavimo skyriaus (toliau — KAS) priimamajame, kuriame gauti
dokumentai KAS specialisto turi biti nuskenuoti (ITS/Mygtukai/Skenuoti
dokumentai)). Priimdamas Prasymag ir/ar kitus papildomus dokumentus KAS
specialistas vadovaujasi KAS ,,Dokumenty skirti tévystés iSmokg priémimo darbo
procedira“ (P-4). KAS specialisto priimti bei uzregistruoti PraSymai bei Kkiti
dokumentai, susij¢ su tévystés iSmokos skyrimu ir/ar mokéjimu, apdorojami tokia
tvarka:

2.1. NIS specialistas, atsakingas uz gauty Prasymy (originaly) tvarkyma bei
suvedimg (toliau — ISskirstantis specialistas), kaupia 1§ KAS gautus PraSymus
Procediiry 39 punkte nustatyta tvarka ir juos susega Procediry 88 punkte
nustatyta tvarka;

2.2. NIS vedéjas (pataréjas) Bendrajj praSyma ir/ar kitus dokumentus, gautus per
DVS, kai sprendimas dél tévystés iSmokos yra priimtas, nukreipia Sprendimo
priéméjui. Jei sprendimas dél tévystés iSmokos dar nepriimtas, bet iSmoka jau
sukurta, — nukreipia Projekto rengéjui. Jei sprendimas dél iSmokos nebuvo
priimtas dél to, kad ITS nesukurta iSmoka, bet yra pateiktas (-i) Pra§ymas (-ai),
— nukreipia véliausiai pateikta PraSyma nagrin¢janciam Projekto rengéjui;

2.3. NIS ved¢jas (patar¢jas) is KAS gautus Bendrajj prasyma ir/ar kitus dokumentus
arba patvirtintas kopijas, susijusius su tévystés iSmokos skyrimu ir/ar
mokéjimu, perduoda ISskirstanciam specialistui, kuris kaupia i§ KAS gautus
PraSymus Procediiry 39 punkte ir juos susega Procediry 88 punkte nustatyta
tvarka.

. Asmuo Prasymg uz 2023-01-01 ir véliau gimusj arba jvaikintg vaika bei Bendrajj

prasyma ir/ar kitus papildomus dokumentus, susijusius su tévystés iSmokos skyrimu

ir/ar mok¢jimu, gali pateikti paStu arba per Nacionaling elektroniniy siunty
pristatymo, naudojant paSto tinkla, informacing sistema (toliau — E. pristatymo
sistema). Siuo atveju kreipimosi dél i§mokos skyrimo diena laikoma Pragymo ar

Bendrojo praSymo iSsiuntimo diena, nurodyta i§siuntimo vietos pasto spaude. DTS

pastu gauti PraSymai bei DTS specialisto uzregistruoti DVS kiti dokumentai, susij¢

su tévystés iSmokos skyrimu ir/ar mokéjimu, apdorojami tokia tvarka:

3.1. NIS vedé¢jas (pataréjas), gaves PraSymga (originalg), ji perduoda I$skirstan¢iam
specialistui, kuris kaupia 1§ DTS gautus PraSymus Procediiry 39 punkte
nustatyta tvarka ir juos susega Procediiry 88 punkte nustatyta tvarka;

3.2. asmens pateiktas Bendrasis praSymas tg pacig dieng registruojamas DVS. DTS
specialistas, gaves Bendrajj praSyma, nustato, kam jis skirtas, ir ne véliau kaip
kita darbo diena, jei sprendimas priimtas, Bendrajj praSyma nukreipia to paties
teritorinio skyriaus atitinkamo NIS Sprendimo priéméjui. Jei sprendimas dél
18Smokos skyrimo/neskyrimo dar nepriimtas, bet iSmoka jau sukurta, — nukreipia
Projekto rengéjui. Jei sprendimas dél iSmokos skyrimo/neskyrimo nebuvo
priimtas dél to, kad nesukurta iSmoka, bet yra pateiktas (-1) PraSymas (-ai), —
veliausiai pateikta Pra§yma nagrin¢janciam Projekto rengéjui. Jeigu nustato,
kad PrasSymas ar Bendrasis prasymas skirtas KSS arba kitam teritoriniam
skyriui, ji persiuncia;

3.3. jei PraSymas néra pateiktas, NIS vedéjas (patar¢jas) DTS specialisto nukreipta
Bendrgjj praSyma ne véliau kaip kita darbo dieng nukreipia specialistui
(Projekto rengéjui arba Sprendimo priémejui), kuris bus atsakingas uz
Bendrojo prasymo nagrin¢jimg ir informavimag dél PraSymo pateikimo;

3.4. NIS vedéjas (pataréjas), gaves Bendrojo prasymo ir/ar kity dokumenty,
susijusiy su tévystés iSmokos skyrimu ir/ar mokeéjimu, originalus (patvirtintas
kopijas), perduoda ISskirstanciam specialistui, kuris kaupia i§ DTS gautus
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PraSymus Procediiry 39 punkte nustatyta tvarka ir juos susega Procediiry 88

punkte nustatyta tvarka.

. ISskirstantis specialistas pastu, per E. pristatymo sistemg gauto asmens PraSymo

duomenis ne véliau kaip kitag darbo dieng suveda i ITS ir PraSyma uZregistruoja

DVS.

. PraSymai, gauti per EGAS, KAS, pastu ar per E. pristatymo sistema, ITS kaupiami

Prasymy skirstymui.

. Igaliotas kiekvieno NIS (NIS I-III sk.) specialistas PraSymy skirstymui, kuris ITS

nurodo, kaip iSskirstyti gautus PraSymus (toliau — Skirstytojas):

6.1. kiekvieng darbo dieng nustato kitg darbo dieng dirbsianciy Projekty rengéjy,
kuriems reikia iSskirstyti/perskirstyti gautus PrasSymus, skaiciy. Patikrina ir, jei
reikia, atnaujina NIS (NIS I-III sk.), kuriame jis dirba, ITS lange ,,Nepensiniy
1ISmoky specialisty neaktyviy laikotarpiy ir pra§ymy paskirstymo sgrasSg®,
pazymédamas kita darbo dieng nedirbsianciy (dél ligos, atostogy ir kt.
priezasc¢iy) Projekty rengéjy neaktyvius laikotarpius;

6.2. pazymi (arba nuima praeitg dieng pazyméta) kiekvieng dirbsiantj su PraSymais
Projekto reng¢ja;

6.3. patikrina ir patvirtina ITS suformuotg preliminary paskirstomy Prasymy
sitilyma;

6.4. kiekvieng darbo diena, po ITS PraSymy iSskirstymo, patikrina, ar Pra§ymai
i§skirstyti teisingai, esant poreikiui, darbui su gauty PraSymy skirstymu
susiformuoja ir atsispausdina ,,PraSymy paskirstymo ataskaita™, kuri néra
registruojama ir saugoma DVS. Jei ITS i$skirs¢ius PraSymus paaiskéja, kad
PraSymai Projekto rengéjui neturéjo biiti paskirstyti (dél ligos, kt. Zzmogisko
faktoriaus), jvertings ir nustates, kad:

6.4.1. PraSymai negali biiti perskirstomi (néra kam perskirstyti), juos grazina j
ITS;
6.4.2. Prasymai gali biiti perskirstyti:
6.4.2.1. suderina su NIS vedéju, kuriems Projekto rengéjams perskirstyti
PraSymus;
6.4.2.2. pagal suderinimg perskirsto Projekto rengéjams PraSymus. Taip pat
gali perskirstyti kitiems Projekty rengéjams paskirstytus PraSymus,
jei Projekto reng¢jas, kuriam nebuvo paskirstyti Pra§ymai, pradéjo
darbg (pvz., grizo po ligos).

6.5. PraSymus ITS iSskirsto rankiniu budu, jeigu dél objektyviy aplinkybiy
Skirstytojas nepatvirtina ITS suformuoto preliminaraus PraSymy iSmokoms
skirstymo sitilymo (nustates, kad ITS suformuotame sitlyme yra klaidy,
neteisingai suzymeti aktyvus laikotarpiai ir kt.).

. Kiekvieng darbo dieng ITS:

7.1. pagal Skirstytojo pazymeéty dirbanciy Projekty rengéjy skaiciy ir gauty
PraSymy skaiciy sudaro preliminary PraSymy paskirstymo sitilyma;

7.2. pagal Skirstytojo patvirtintg sitilymg, ITS iSskirsto visus gautus PraSymus
Projekty rengéjams.

. Projekto rengejas, kuris nagrin¢ja (-0) PraSyma, arba kitas NIS vedéjo (pataréjo)
paskirtas Projekto rengéjas patikrina, ar kity gauty Bendryjy prasymy ir/ar
dokumenty, susijusiy su tévystés iSmokos skyrimu ir/ar mokéjimu, duomenis reikia
suvesti 1 ITS, juos patikslinti (pvz., teismo sprendimo jvaikinti vaika jsiteiséjimo
data, pazyma apie staza, suveda duomenis apie vaiko gimimg arba patikslina gavus
dokumento vertimg) bei, nustates poreikj, juos suveda (patikslina).

. ISskirstantis specialistas kaupia dokumentus — PraSymag (PraSymo originalg) ir

Bendrajj prasyma (originalg) bei kitus gautus papildomus dokumentus — iki kol bus

suformuotas galutinis ,,Priskaiciuoty ir iSmokéty nepensiniy iSmoky ziniaraStis*

(toliau — Ziniarastis). Jei ISskirstantis specialistas nustato, kad gauti Bendrieji

praSymai ir/ar kiti papildomi dokumentai, susije su tévystés iSmokos skyrimu ir/ar

mokéjimu, buvo perduoti ne PraSymg nagrinéjanciam ar sprendimg dé¢l tévystés




18Smokos priémusiam NIS, ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo gavimo NIS dienos
persiuncia su lydras¢iu PraSyma nagriné¢janciam/ sprendima d¢l tévystés iSmokos
priémusiam teritorinio skyriaus NIS.

10. Draudéjai dokumentus, susijusius su tévystés iSmoky skyrimu ir mokéjimu, teikia
per Elektroning draudéjy aptarnavimo sistemg (toliau — EDAS). Gauti i§ draudéjy
dokumentai, kurie néra integruoti i ITS, uzregistruoti DTS darbuotojy DVS
skenuojami (jei gauti pastu) ir nukreipiami NIS vedé¢jui. Priklausomai nuo
dokumento gavimo biido jie nukreipiami ir i§skirstomi Siame skyriuje nurodyta 1.3.,
2.3., 3.4 papunkciuose nustatyta tvarka.

IL.

PraSymo (-uy)
skirti tévystés
iSmoka

nagrinéjimas

Nurodytus
veiksmus
atlieka:
Asmuo
(pareiskéjas),
Projekto
rengéjas,
NIS vedéjas
(pataréjas),
Sprendimo
tikrintojas

11. Pries kuriant kiekvieng tévystés iSmoka Projekto rengéjas ITS turi patikrinti, ar:

11.1. néra pateiktas daugiau nei vienas to paties asmens Prasymas, kuriame biity
nurodyta ta pati vaiko gimimo data:

11.1.1. jeigu nustato, kad yra pateikti keli to paties asmens PraSymai, taCiau
juose nurodytos skirtingos vaiky gimimo datos, kiekvienas PraSymas
nagrin¢jamas atskirai;

11.1.2. jeigu nustato, kad pateiktas vienas to paties asmens PraSymas su ta pacia
vaiko gimimo data, toliau vykdo 11.3 papunktj;

11.1.3. jeigu nustato, kad pateikta daugiau nei vienas to paties asmens PraSymas
su bent i§ dalies sutampanciais laikotarpiais ir juose nurodyta ta pati vaiko
gimimo data, visus Siuos PraSymus perduoda nagrinéti tam Projekto
rengéjui, kuris gavo (pirmaji) anksc¢iausig (pagal PraSymo pateikimo datg
ir registracijos numerj) to paties asmens PraSyma.

11.2. visuose pateiktuose to paties asmens PraSymuose (kai pateikta daugiau nei
vienas PraSymas), kuriuose nurodyta ta pati vaiko gimimo data, nurodyti
laikotarpiai, uz kuriuos praSoma skirti iSmoka sutampa:

11.2.1. jeigu laikotarpiai sutampa, nagrinéjamas véliausiai pagal pateikimo datg
ir registracijos numerj pateiktas PraSymas (kuriam bus kuriama iSmoka).
Kity, sutampanciy laikotarpiais, PraSymy biisena nustatoma ,,Atmestas®,
jraSoma atmetimo priezastis. D¢l kiekvieno asmens pateikto prasSymo,
kuriam nustatoma busena ,,Atmestas®, asmeniui turi baiti iSsiun¢iamas
praneSimas (rastas), dél kokiy prieZzas¢iy praSymas nenagrin¢jamas, toliau
vykdomas 11.3 papunktis;

11.2.2. jeigu laikotarpiai dalinai sutampa, tikrinami 11.3 — 11.5 papunkciuose
nurodyti kriterijai ir atrenkamas vienas teisingai uzpildytas PraSymas;

11.2.3. jeigu laikotarpiai nesutampa, kiekvienas pateiktas PraSymas
nagrinéjamas atskirai.

11.3. pagal PraSyme nurodytg vaiko gimimo datg Lietuvos Respublikos Gyventojy
registre (toliau — GR) yra registruoti vaiko (-y) gimimo duomenys, mirties
duomenys (kai kreipiamasi dél iSmokos uZ mirusj vaika), taip pat tarp tévystés
1Smokos prasancio asmens ir PraSyme nurodyto vaiko tévystés rysj nustatantys
duomenys:

11.3.1. jeigu pagal GR duomenis nustatoma, kad pagal PraSyme nurodyta vaiko
gimimo datg pareiSkejo vaikas yra registruotas GR, toliau vykdomas 11.4
papunktis;

11.3.2. jeigu pagal GR duomenis nustatoma, kad pagal PraSyme nurodyta vaiko
gimimo datg toks pareiSkéjo vaikas (jo gimimo ar mirties faktas) néra
registruotas GR ir néra gauta papildomy vaiko gimimo, mirties ir/ar
tévystés faktg patvirtinan¢iy dokumenty, j ITS jraSoma informacija apie
trukstamus dokumentus (pvz., gimimo liudijimas, perinatalinis mirties
liudijimas, teismo sprendimo iSraSas, Apostille, versti dokumentai)
(iSskyrus atvejus, kai i$siaiSkinama, kad PraSymas buvo pateiktas per
klaidg), apie tai informuojamas pareiskéjas, kaip nurodyta 14 punkte.

11.4. asmuo PraSyme (-uose) nurodyto laikotarpio, uz kurj praSoma skirti tévystés
1Smokg, pradzios dienai Lietuvos Respublikos apdraustyjy valstybiniu
socialiniu draudimu ir valstybinio socialinio draudimo iSmoky gaveéjy registro
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(toliau — Registras) duomenimis turi darbo ir (ar) tarnybos santykius ir/arba yra
asmuo neturintis darbo ir (ar) tarnybos santykiy (savarankiSkai dirbantis asmuo
nuo 2009 mety, tkininkas/partneris/vykdantis individualig Zemés tikio veikla,
individualios jmonés savininkas, MB narys, TUB/KUB tikrasis narys,

Seimynos dalyvis, autorius arba atlikéjas, nesusijgs su draudéju darbo

santykiais, sportininkas, meno kuré¢jo statusg turintis asmuo, sportininkas,

gaunantis stipendijg, deleguoto valstybés tarnautojo sutuoktinis) (toliau —

SAV) ir:

11.4.1. jeigu nustato, kad PraSyme nurodyto laikotarpio pradzios dienai asmuo,
Registro duomenimis, neturi darbo ir (ar) tarnybos santykiy ir néra SAV
(nes buvo atleistas 1§ darbo, tarnybos arba nutrauké individualig veikla),
toliau vykdomas 11.6 papunktis;

11.4.2. jeigu nustato, kad PraSyme nurodyto laikotarpio pradzios dienai asmuo,
Registro duomenimis, turi darbo ir (ar) tarnybos santykius ir/ar yra SAV
(t. y. asmuo dirba arba vykdo veiklg) bei uz PraSyme nurodytg laikotarpj
yra pateiktas pranesimas apie apdraustajam asmeniui suteiktas (atSauktas)
tévystés atostogas arba atostogas vaikui prizidréti (forma 9 — SD, toliau 9-
SD) arba PraSyme nurodyta informacija apie SAV pasirinktg tévystés
laikotarpj, toliau vykdo 11.5 papunktis;

11.5. 9-SD nurodytas (-us) tévystés atostogy laikotarpis (-iai) ir/arba PraSyme
nurodytas SAV pasirinktas tévystés laikotarpis sutampa su PraSyme nurodytu
laikotarpiu, uz kurj praSoma skirti tévystés iSmoka:

11.5.1. jeigu pagal Registro duomenis asmuo turi tik darbo ir (ar) tarnybos
santykius ir palyginus 9-SD nurodyta (-us) tévystés atostogy laikotarpj (-
1us) su PraSyme nurodytu laikotarpiu, uz kurj prasoma skirti iSmoka, 9-SD
nurodytas laikotarpis visiSkai sutampa su bent viename Pra§yme nurodytu
laikotarpiu, uz kurj prasoma skirti tévystés iSmoka, toliau vykdo 11.6
papunktis. Jeigu nustatoma, kad néra pateiktas 9-SD, toliau vykdomi
veiksmai nuo 11.7 papunkcio;

11.5.2. jeigu pagal Registro duomenis asmuo yra tik SAV ir patikrinus
pateiktame PraSyme nurodyta informacija apie jo, kaip SAV, pasirinkta
téevystés laikotarp; su pateiktame (-uose) PraSyme (-uose) nurodytu
laikotarpiu, uz kurj prasoma skirti tévystés iSmoka, bent viename Pra§yme
abu laikotarpiai visiSkai sutampa, toliau vykdo 11.6 papunktis;

11.5.3. jeigu pagal Registro duomenis asmuo turi darbo ir (ar) tarnybos
santykius ir yra SAV, ir pateiktame (-uose) 9-SD nurodytas (-1) tévystes
atostogy laikotarpis (-iai) arba pateiktame (-uose) PraSyme (-uose)
nurodytas jo, kaip SAV, pasirinktas tévystés laikotarpis visiSkai sutampa
su bent viename PraS§yme nurodytu laikotarpiu, uZ kurj prasoma skirti
tévysteés iSmoka, toliau vykdomas 11.6 papunktis;

11.5.4. jeigu pateiktame (-uose) 9-SD nurodyta (-us) tévystés atostogy
laikotarpj (-ius) arba pateiktame (-uose) PraSyme (-uose) nurodytg jo, kaip
SAV, pasirinkta tévystés laikotarpj palyginus su pateiktu (-y) PraSyme
nurodytu laikotarpiu, uz kurj prasoma skirti tévystés iSmoka, laikotarpiai
visai arba 1§ dalies nesutampa, asmuo turi biiti informuojamas dél naujo
Prasymo pateikimo, toliau vykdomas 11.7 papunktis.

11.6. nors vienas i§ pateikty PraSymy yra uzpildytas teisingai. Jeigu yra teisingai
uzpildyty Pra§ymy, Projekto rengéjas iSrenka vieng tinkamg PraSyma, kuriam
bus sukuriamas iSmokos atvejis, kity PraSymy (jei buvo pateiktas ne vienas)
biisena nustatoma ,,Atmestas*, toliau vykdomas 12 punktas;

11.7. jeigu néra teisingai uzpildyty PraSymy, PraSymy (jei buvo pateiktas ne vienas)
blisena nustatoma ,,Atmestas®, 1 ITS prie kiekvieno praSymo jrasoma, kad
reikalingas naujas PraSymas, arba jraSoma, kad truksta 9-SD praneSimo, o
asmuo informuojamas vykdant 14 punkta.




12.

13.

14.

Prasymg nagrin¢jantis Projekto rengéjas turi patikrinti, ar asmuo pateiké PraSyma
ne véliau kaip per 12 ménesiy nuo tévystés atostogy ar tévystés laikotarpio
pabaigos, o pasirinkus iSmokg gauti dalimis — nuo kiekvienos tévystés atostogy ar
tévystés laikotarpio dalies pabaigos:

12.1. jeigu asmuo pateiké PraSymg per [statyme nustatyta PraSymo pateikimo
terming, toliau vykdomas 13 punktas;

12.2. jeigu asmuo praleido Jstatyme nustatytg PraSymo pateikimo terming, toliau
vykdomas 16 punktas.

Prasyma nagrin¢jantis Projekto rengéjas turi patikrinti, ar asmuo iki pirmosios

tévystés atostogy dienos turi [statyme reikalaujama Siai iSmokai skirti motinystés

socialinio draudimo staza:

13.1. jeigu nustatoma, kad asmuo iki pirmosios tévystés atostogy dienos yra igijes
ne trumpesnj nei Jstatyme Siai iSmokai nurodytg reikalaujamg motinystés
socialinio draudimo staza, toliau vykdomas 16 punktas;

13.2. jeigu nustatoma, kad asmuo iki pirmosios tévystés atostogy dienos néra jgijes
Istatyme reikalaujamo motinystés socialinio draudimo stazo, taciau patikrinus
ITS duomenis nustatoma, kad asmuo buvo deklaraves iSvykima j kita Europos
Sajungos (ES) ar Europos Ekonominés Erdvés valstybe (EEE), Sveicarijos
konfederacija ar Jungtinés DidZiosios Britanijos ir Siaurés Airijos Karalyste iki
tampant apdraustuoju per 24 ménesiy stazo skai¢iavimo laikotarpj ir patikrinus
nustatoma, kad stazo duomeny i§ valstybiy nariy negauta, skiriant tévystés
iSmoka uz ta patj vaika (jei ji buvo skirta) kreipiamasi j asmenj d¢l PraSymo
tarpininkauti gaunant duomenis apie uzsienyje igytus darbo ir/ar draudimo
laikotarpius (GPS12) pateikimo, vykdomas 14 punktas. Jeigu nustatoma, kad
asmuo nebuvo deklaraves iSvykimo, vykdomas 16 punktas.

Jeigu nustatoma, kad sprendimui priimti truksta duomeny ar dokumenty, arba turi
biiti pateiktas naujas PraSymas, atsizvelgiant | tai, kokiu biidu gautas asmens
Prasymas, tuo paciu biidu Projekto rengéjas informuoja asmenj apie trikstamus
duomenis ir/ar dokumentus, nurodant, kad sprendimas dél iSmokos skyrimo/
neskyrimo bus priimtas per 10 darbo dieny nuo naujo Prasymo pateikimo (jeigu
biitina pateikti nauja) dienos arba papildomy duomeny (dokumenty) gavimo
teritoriniame skyriuje dienos. Jei asmuo per 30 kalendoriniy dieny nuo prane§imo
ar raSto iSsiuntimo dienos nepateikia nurodyto naujo PraSymo ir/ar negaunami
reikalingi papildomi duomenys (dokumentai), priimamas sprendimas dél iSmokos
neskyrimo. Projekto rengéjui i ITS jrasius informacijg apie trikkstamus sprendimui
priimti duomenis (dokumentus), pareiskéjas ir/ar draud¢€jas apie jy pateikimag
informuojami tokia tvarka:

14.1. jei PraSymas pateiktas per EGAS, ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo
PraSymo teritoriniame skyriuje gavimo dienos Projekto reng¢jas informuoja
asmen] (pareiSkéjg) ITS iSsiysdamas praneSimag (Zinutg) ;] EGAS, kuriuo
prasoma pateikti naujg (jei reikia) PraSyma jame nurodant patikslintg pasirinkta
tévystés laikotarpj ar kitg patikslintg informacija, arba informuojama apie jo
darbdavio teritoriniam skyriui nepateikta pranes$ima apie jam suteiktas tévystés
atostogas, jei 9-SD, pra¢jus ne maziau nei vienai darbo dienai po Prasyme
nurodyto laikotarpio skirti tévystés iSmoka pradzios dienos dar nepateiktas,
arba prasoma pateikti vaiko gimimg, mirtj, jvaikinimg, asmens darbo ir
draudimo laikotarpius uzsienyje patvirtinancius dokumentus arba kitus
papildomus dokumentus, reikalingus iSmokos skyrimui;

14.2. jei Prasymas pateiktas KAS, pastu ar per E. pristatymo sistema, ne véliau kaip
per 3 darbo dienas (jei PraSymas pateiktas KAS ir asmuo informuotas apie
reikalingy dokumenty pateikimg — treCig darbo dieng) Projekto rengéjas
parengia asmeniui rasto projekta, kuriuo praSoma pateikti naujg (jei reikia)
PraSyma patikslinant jame nurodytg pasirinktg tévystés laikotarpj arba kreiptis
1 draudéjg del 9-SD tikslinimo arba pateikimo (jei 9-SD praéjus ne maziau kaip
vienai darbo dienai po asmens PraSyme iSmokai nurodyto laikotarpio skirti




15.

16.

tévystés iSmoka pradzios dienos dar nepateiktas), arba prasoma pateikti vaiko

gimimg, mirtj, jvaikinimg, darbo ir draudimo laikotarpius uZsienyje

patvirtinan¢ius dokumentus arba kitus papildomus dokumentus, reikalingus
iSmokos skyrimui. Parengta rasto projekta Projekto rengéjas:

14.2.1. vizuoja DVS, parinkes pasirasanciu NIS vedé¢ja (pataréja) ar Sprendimo
tikrintoja, kuris projekta patikrina per 2 darbo dienas ir, jei néra klaidy, jj
pasiraso arba grazina klaidy iStaisymui;

14.2.2. ji pasirasius NIS vedéjui (pataréjui) ar Sprendimo tikrintojui, iSsiuncia
asmeniui ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo asmens praSymo iSmokai
teritoriniame skyriuje gavimo dienos.

Jeigu vietoje ankstesnio PraSymo pateiktas naujas PraSymas, ITS (PraSymo gauti
registravimo lange) gauto ankstesnio (neteisingo) PraSymo biisena pakeic¢iama j
»Atmestas®, jraSomos atmetimo priezastys. Toliau procediira kartojama nuo 1
punkto.

Projekto rengéjas patikrings 11-14 punktuose nurodytas salygas ir, jei reikia,
i§siuntes pranesima arba raSta asmeniui dél trikstamy dokumenty pateikimo, pagal
1Srinktg teisingai pateikta PraSyma, nepriklausomai, ar gauti kiti dokumentai, ITS
sukuria tévystés iSmoka ir pradeda ITS nustatytos teisés j tévystés iSmoka tikrinimo
veiksmus.

I1I.

Teisés i
tévystés
iSmoka
nustatymas
ir tikrinimas

Nurodytus
veiksmus
atlieka:
Asmuo
(pareiskéjas),
ITS,
Draudéjas,
Projekto
rengejas

17.

18.

Projekto rengéjui sukiirus tévystés iSmokos atveji ITS automatiskai nustato teise |

tevystés iSmoka.

Projekto rengéjas patikrina kiekvieno sukurto tévystés iSmokos atvejo ITS

nustatytos teises 1 tévystés iSmoka pagristuma:

18.1. patikrina, ar 9-SD nurodyto tévystés atostogy laikotarpio arba SAV pasirinkto
tevystés laikotarpio pirmoji diena sutampa su PraSyme nurodyta data, nuo
kurios prasoma skirti tévystés iSmoka ir kuri laikoma teisés j tévystés iSmoka
nustatymo diena:

18.1.1. jeigu 9-SD nurodyto tévystés atostogy laikotarpio arba SAV pasirinkto
tevystés laikotarpio pirmoji diena nesutampa su PraSyme nurodyta data,
nuo kurios prasoma skirti tévystés iSmoka, ir per 30 kalendoriniy dieny
nuo pranes$imo arba rasto asmeniui apie nesutapimus iSsiuntimo néra gauti
patikslinantys duomenys, vykdant 14 punkta, nustatoma, kad asmuo neturi
teisés ] iSmoka;

18.1.2. kiekvieng darbo dieng tikrinama, ar asmuo nepateiké naujo PraSymo,
kuriame nurodyta pirmoji tévystés iSmokos diena sutapty su suteikty
tévysteés atostogy arba pasirinkto tévystés laikotarpio diena, arba pateikta
informacija dél suteikty tévystés atostogy ar pasirinkto tévystés
laikotarpio. Jeigu negaunama informacija apie suteiktas tévystés atostogas
ar pasirinktg tévystés laikotarpj, su¢jus praneSime arba raSte nurodytam
PraSymo pateikimo terminui, nustatoma, kad asmuo neturi teisés j tévystés
1Smoka;

18.1.3. jeigu asmuo pateikia naujg teisingg PraSyma, anksciau pradétas iSmokos
skyrimo atvejis ITS panaikinamas uzdedant etapa ,,Skyrimas panaikintas®,
ankstesnio Prasymo biisena nustatoma “Atmestas”, jraSomos atmetimo
priezastys. Pradedamas naujo PraSymo nagrin¢jimas, procediira kartojama
nuo I skyriaus;

18.1.4. jeigu asmuo ir/ar draud¢jas pateikia kitus dokumentus (pvz., 9-SD),
kurie turi jtakos ITS nustatytai teisei j tévystés iSmoka (draudéjas pakeité
atostogy pradzios datg) iki sprendimo priémimo, Projekto rengéjas ITS turi
atnaujinti nustatytg teis¢ ] tévystés iSmoka.

18.2. patikrina, ar asmuo teisé€s i tévystés iSmoka nustatymo dienai yra apdraustas
motinystés socialiniu draudimu, jeigu 9-SD nurodyto tévystés atostogy
laikotarpio arba SAV pasirinkto tévystés laikotarpio pirmoji diena sutampa su
Prasyme nurodyta data, nuo kurios praSoma skirti tévystés iSmoka. Jeigu asmuo
teisés dienai draudziamas motinystés socialiniu draudimu, toliau vykdomas
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18.3 papunktis. Jei nustatoma, kad asmuo teisés j iSmoka dienai nedraustas,

toliau vykdomi IV skyriuje nurodyti veiksmai,

18.3. patikrina, ar asmuo teisés ] iSmoka dienai turi reikalaujamg motinystés
socialinio draudimo staza:

18.3.1. jei ITS nustatyta, kad asmuo iki pirmosios tévystés atostogy dienos
neturi [statyme nurodyto reikalaujamo motinystés socialinio draudimo
stazo ir dél to asmuo neturi teisés ] tévystés iSmoka, toliau vykdomi IV
skyriuje nurodyti veiksmai,

18.3.2. jei Projekto rengéjas patikrings ITS duomenis nustaté, kad asmuo buvo
deklaraves iSvykima j kitg valstybe nare iki tampant apdraustuoju per 24
ménesiy stazo skai¢iavimo laikotarpj, taciau per 30 kalendoriniy dieny nuo
raSto (uzklausos) kitos valstybés kompetentingai institucijai iSsiuntimo
dienos negaunami duomenys apie staza, vykdomi IV skyriuje nurodyti
veiksmai; jei duomenys apie motinystés socialinio draudimo staza gauti,
Projekto rengéjas suveda gautus duomenis apie stazg iSmokos skyrimo
lange ir atnaujina duomenis bei nustato teis¢ j iSmoka, toliau vykdomas 19
punktas.

19. Jei asmuo iki pirmosios tévystés atostogy dienos turi [statyme nurodyta
reikalaujama motinystés socialinio draudimo stazg ir yra draustas motinystés
socialiniu draudimu, Projekto rengéjas tikrina, dél kokio vaiko (gimusio, jvaikinto
ar mirusio) asmuo kreipési tévystés iSmokos, ar asmuo turi vaika, kurj nurodé
Prasyme, ir uz kurig tévystés atostogy dalj skiriama tévystés iSmoka:

19.1. jei tévystés iSmoka asmeniui skiriama dél pareiskéjui gimusio vaiko, Projekto
rengéjas tikrina:

19.1.1. ar PraSyme nurodytas tévystés iSmokos laikotarpis patenka/dalinai
patenka j laikotarpj nuo vaiko gimimo dienos iki kol vaikui sukaks vieneri
metai (vaiko mety sukakties diena imama imtinai). Jei patenka/dalinai
patenka, tikrinimas tgsiamas, jei nepatenka — nustatoma, kad asmuo neturi
teisés ] iSmoka;

19.1.2. ar tévystes iSmoka dél to paties pareiskejui gimusio vaiko skiriama uz
pirmg ar antrg dalj. Skirtingomis iSmokos dalimis laikomos dalys, kai tarp
1Smoky daliy yra nors vienos dienos pertrauka. Jei iSmoka skiriama uz
vieng 1§ dviejy galimy daliy, nustatoma, ar asmuo turi teis¢ j iSmoka. Jei
1Smokos praSoma uz daugiau nei antrg dalj, nustatoma, kad asmuo neturi
teisés ] iSmoka;

19.1.3. ar teisés data ] antraja tévystés iSmokos dalj dél pareiSkéjui gimusio
vaiko nustatyta naujai, kai tévystés atostogy laikotarpis arba pasirinktas
tévystés laikotarpis po pirmosios dalies turi bent vienos dienos pertrauka.
Jeigu ITS nustatytos teisés ] tévystés iSmoka data nustatyta klaidingai arba
pasikeité tevystés iSmokos pradzia gavus 9-SD duomenis, teisé ] iSmoka
nustatoma naujai. Toliau vykdomas 20 punktas;

19.2. jei tévystés iSmoka asmeniui skiriama dél jvaikinto vaiko, Projekto rengéjas
tikrina:

19.2.1. ar iSmokos laikotarpis patenka } laikotarp; nuo teismo sprendimo
jvaikinti jsiteis¢jimo dienos iki jvaikinto vaiko pirmyjy auginimo mety
laikotarpio pabaigos dienos; jeigu patenka — tikrinama toliau, jeigu ne —
nustatoma, kad asmuo neturi teisés j iSmoka;

19.2.2. ar tévystés iSmokos laikotarpis patenka j laikotarpj nuo teismo vykdymo
pradzios dienos (skubaus vykdymo atveju) iki jvaikinto vaiko pirmyjy
auginimo mety laikotarpio pabaigos dienos; jeigu patenka — tikrinama
toliau, jeigu ne — nustatoma, kad asmuo neturi teisés ] iSmoka;

19.2.3. ar tévystés iSmokos laikotarpio pradzia vélesné nei teismo sprendimo
isiteis¢jimo/vykdymo pradzios data; jeigu taip — tikrinama toliau, jeigu ne
— nustatoma, kad asmuo neturi teisés ] iSmoka;
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19.2.4. ar tévystés atostogy ar tévystés laikotarpio pirmoji dalis prasidéjo ne
véliau nei per vieng ménesj nuo teismo sprendimo jvaikinti jsiteiséjimo
(skubaus vykdymo atveju — per vieng meénesj nuo sprendimo vykdymo
pradzios) dienos, kai teismo sprendimo jsiteiséjimo/vykdymo pradzios
data 2023-01-01 ir vélesné; jeigu ne véliau — tikrinama toliau, jei véliau —
nustatoma, kad asmuo neturi teisés j iSmoka;

19.2.5. ar asmuo kreipési dé¢l tévystés iSmokos ne dé¢l jvaikinto sutuoktinés
vaiko ir jtéviui tam paciam vaikui prizitiréti nesuteiktos atostogos vaikui
priziuréti; jeigu ne dél jvaikinto sutuoktinés vaiko — tikrinama toliau, jei
dél sutuoktinés vaiko — nustatoma, kad asmuo neturi teisés | iSmoka;

19.2.6. ar tévystés iSmoka dél to paties jvaikinto vaiko skiriama uz pirmg arba
antrg dalj. Jei kreipiamasi dél pirmos ar antros dalies — vykdomas 20
punktas, jei dél treCios dalies (zr. 19.1.2 p.) — nustatoma, kad asmuo neturi
teisés | iSmoka. Taip pat Projekto reng¢jas tikrina, ar teisés i iSmoka
nustatymo dienai jvaikintam vaikui néra sukake 18 mety (18 mety
sukakties diena imtinai);

19.3. jei iSmoka asmeniui skiriama dél mirusio vaiko, Projekto rengéjas tikrina:
19.3.1. ar tévystés iSmokos laikotarpis prasideda mirus vaikui ne véliau nei per

5 darbo dienas nuo vaiko mirties dienos. Jeigu tévystés iSmoka prasideda
véliau nei per 5 darbo dienas nuo vaiko mirties dienos, nustatoma, kad
asmuo neturi teisés ] iSmoka;

19.3.2. ar tévystés iSmoka prasideda gimus negyvam vaikui ne véliau nei per 5
darbo dienas nuo gimusio negyvo vaiko gimimo datos. Jeigu tévystés
iSmoka prasideda véliau nei per 5 darbo dienas nuo gimusio negyvo vaiko
gimimo datos, nustatoma, kad asmuo neturi teisés | iSmoka.

19.4. jeigu nenustatyta, dél kokio vaiko asmuo kreipési tévystés iSmokos,
informavus laukiama 30 k. d., ir, jei atsakymas negautas, arba nenustatyta deél
kokio vaiko kreiptasi, nustatoma, kad asmuo neturi teisés j iSmoka.

20. Projekto rengéjas baigia teises i tévystés iSmoka tikrinimo procediirg.

IV.

Tévystés
iSmokos
sprendimo
projekto
parengimas

Nurodytus
veiksmus
atlieka:
Asmuo
(pareiskéjas)
Projekto
rengejas

21. Projekto rengéjas patikrings asmens teis¢ ] tévystés iSmoka pradeda tévystés
iSmokos sprendimo projekto rengimo procediirg. Jei teisés | iSmoka nustatymui vis
dar tritksta papildomy dokumenty ir dar néra su¢jes 30 k. d. terminas nuo pranesimo
ar rasto i§siuntimo dienos, kiekviena dieng tikrinama, ar asmuo nepateiké pranesime
ar raste nurodyty duomeny ar dokumenty.

22. Jeigu papildomi dokumentai per 30 k. d. nuo pranesimo ar rasto iSsiuntimo dienos
negaunami, suéjus dokumenty pateikimo terminui, ne véliau kaip per 3 darbo
dienas nuo §io termino pabaigos Projekto rengéjas formuoja sprendimo projekta
neskirti iSmokos bei patikrina jo teisinguma. Jeigu Projekto rengéjas nustato, kad
1Smoka neskiriama dél keliy priezas¢iy, parenka tinkama neskyrimo prieZastj ITS ir
jraSo papildomas prieZastis rankiniu biidu, dé¢l kuriy neskiriama iSmoka, patikrina
ITS sitloma tévystés iSmokos neskyrimo pagrindg (straipsnius, punktus,
papunkcius), motyvus ir, jei reikia, juos papildo (jraso).

23. Jeigu asmuo (pareiskeéjas) yra pateikes popierinius dokumentus (pvz., gautas
dokumentas apie uzsienyje jgyta stazg, gauti vaiko gimimo dokumentai, vertimai ir
kt.), Projekto rengéjas rengdamas tévystes iSmokos sprendimo projekta vadovaujasi
skenuotais ar DVS nukreiptais dokumentais.

24. Jeigu su Bendruoju prasymu gauti kiti papildomi dokumentai, jy duomenis Projekto
rengejas suveda j ITS ir, jei reikia, teisé ] tévystés iSmokg nustatoma i$ naujo. Jei,
ivertinus papildomy dokumenty duomenis, nustatoma, kad asmuo teisés | tévystés
18Smokg neturi, vykdomas 22 punktas. Suformuotas sprendimo projektas neskirti
tévystés iSmokos yra laikomas parengtu tikrinimui.

25. Jei, pvertinus dokumenty duomenis, nustatoma, kad asmuo turi teis¢ j 1Smoka,
Projekto rengéjas apskaiCiuoja tévystés iSmoka, suformuoja sprendimo skirti
tévystés iSmoka projekta su sprendimo priedais ,,Duomenys tévystés iSmokos
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skyrimui® ir ,,Gyventojy pajamy mokescio ir privalomojo sveikatos draudimo

jmokos apskaiciavimas® ir kartu patikrina, ar:

25.1. yra nepaskirty iSmoky, dé¢l kuriy asmuo yra kreipgsis (pateikes PraSymg) ir
kuriy dydis turéty jtakos kompensuojamojo uzdarbio dydzio apskaic¢iavimui.
Nustacius, kad tokiy iSmoky yra, jos pries Sio projekto rengima paskiriamos.
Nustacius, kad per 10 darbo dieny negalima paskirti pries§ tai esanciy iSmoky,

pastarajai  iSmokai  priimamas  sprendimas,  pasikeitus = asmens
kompensuojamojo  uzdarbio  dydziui, paskirta  tévystés  iSmoka
perskaiCiuojama;

25.2. teisingas apskaiCiuotas asmens kompensuojamasis uzdarbis apribotas
minimaliu ir maksimaliu dydziu bei nurodytas teisingas iSmokai taikomas
kompensuojamojo uzdarbio procentinis dydis. Jeigu nustatoma apskaic¢iavimo
klaida, kurios nejmanoma Projekto rengéjui iStaisyti, kreipiamasi j ,,Pagalbos
tarnyba“, uzpildoma uzklausa;

25.3. skaiCiuotinu tévystés iSmokos kompensuojamojo uzdarbio laikotarpiu
draud¢jas (-ai) yra pateikes (-¢) duomenis apie asmens draudziamasias
pajamas. Jeigu Sie duomenys nepateikti, jvertinamos prieZastys, dél ko néra
pateikti duomenys apie asmens draudziamasias pajamas (pvz., nedraudziamieji
laikotarpiai, draudéjo bankrotas ir kt.), esant poreikiui, kreipiamasi el. laiSku }
teritorinio skyriaus, kuriame registruotas draudé¢jas, Registro skyriaus
specialistus dé¢l papildomos informacijos, reikalingos tévystés iSmokai skirti
gavimo;

25.4. tévystés iSmoka mokama uz visg 30 kalendoriniy dieny trukmés kalendorinj
meénes] ir, jei taip, tikrina, ar yra pateiktas asmens praSymas taikyti
neapmokestinamgji pajamy dydj. Tai pat tikrina, ar neapmokestinamasis
pajamy dydis pritaikytas, esant ITS klaidai, kreipiamasi j ,,Pagalbos tarnyba“;

25.5. asmuo tévystés iSmokos gavimo laikotarpiu turi draudziamyjy pajamy (su
darbo santykiais susijusiy pajamy, pajamy pagal autoring sutartj ar i§ atlikéjo
ar sporto veiklos). Jeigu taip, jvertinama, ar teisingai apskaiCiuotas tévystés
1Smokos ir gauty pajamy skirtumas, formuojamas sprendimo projektas skirti
tevystés iSmokos dalj;

25.6. draud¢jas yra pateikes PA-DP praneSima, kuriame nurodyta, kad pajamos
gautos uz darbus, atliktus iki tévystés iSmokos laikotarpio pradZios arba
tévysteés iSmokos gavimo laikotarpiu. Jeigu pajamos gautos uz darbus, atliktus
iki tévystés iSmokos pradZios, jos nevertinamos ir iSmoka nemaZinama;

25.7. tévystes iSmokos gavimo laikotarpiu asmuo tapo apdraustuoju pas kitg (-us)
draudé¢ja (-us). Jei taip, tikrinama, ar naujas draudéjas nuo jdarbinimo pradzios
yra pateikes 9-SD. Jeigu 9-SD nepateiktas, laukiama draudéjo praneSimo apie
asmens turétas pajamas (SAM3SD praneSimas, SAM3SDP priedas) arba
nedraudziamuosius laikotarpius (12-SD praneSimas) pateikimo. Asmuo turi
biiti informuojamas praneSimu, Zinute per EGAS arba rastu per DVS, kad
sprendimas dél tévystés iSmokos skyrimo bus priimtas tik gavus papildomus
dokumentus ar duomenis i§ draud¢jo;

25.8. uz visg tévystés iSmokos laikotarpj yra suteiktos tévystés atostogos (9-SD)
arba pateiktas praneSimas apie pasirinkta tévystés laikotarpj. Jei duomenys apie
suteiktas tévystes atostogas (9-SD) arba pateiktas praneSimas apie pasirinktg
tevystés laikotarpi pasikeité (buvo patikslinti), jvertinami naujai pateikti
duomenys. Asmuo informuojamas praneSimu, zinute per EGAS arba rastu per
DVS apie poreikj pateikti nauja PraSyma pagal suteiktas atostogas arba
pasirinktg tévystés laikotarpj. Skyrimas anuliuojamas (iki sprendimo
priémimo), iSmokos atvejui ITS uzdedamas etapas ,,Skyrimas anuliuotas®, o,
asmeniui pateikus naujg PraSyma, ankstesnis PraSymas atmetamas, nurodomos
atmetimo priezastys. Procediira pagal ankstesnj PraSyma baigiama. Gavus
nauja PraSyma, procediira vykdoma nuo II dalies 11 punkto;
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26.

25.9. tévystés iSmokos gavimo laikotarpiu asmuo buvo atleistas. Jeigu asmuo
tévystés iSmokos gavimo laikotarpiu buvo atleistas arba nutrauké veikla ir
asmuo buvo vieno draudéjo apdraustasis arba tik vykdantis veiklg, iSmoka
apskaiCiuojama iki atleidimo arba veiklos nutraukimo dienos imtinai, uz
laikotarpj po atleidimo/veiklos nutraukimo formuojamas sprendimo neskirti
tévystés iSmokos projektas;

25.10. asmeniui tévystés laikotarpiu suteiktos vaiko prieziiiros atostogos. Jeigu
nustatoma, kad vaiko priezitros iSmoka paskirta, bet dar neiSmokéta, Projekto
rengéjas informuoja Sprendimo priéméjg dél sprendimo nutraukti vaiko
priezitros iSmokos mokéjima uz tévystes iSmokos gavimo laikotarpj priémimo.
Jeigu vaiko prieziiiros iSmoka iSmokéta, tévystés iSmoka apskaic¢iuojama, o uz
tévystés iSmokos gavimo laikotarpj apskaiciuojama vaiko priezitiros iSmokos
permoka, kuri iSskaitoma (iSieSkoma) i§ mokamos tévystés iSmokos. Apie
nustatytg ir jskaitoma (iSieSkomg) vaiko priezitiros iSmokos permokg asmuo
informuojamas praneSimu, zinute per EGAS arba rastu per DVS per 5 darbo
dienas nuo sprendimo jskaityti (iSieSkoti) permoka priémimo dienos.

25.11. asmeniui tévystés iSmokos gavimo laikotarpiu néra iSduoto nedarbingumo
pazyméjimo. Jeigu asmeniui yra i§duotas nedarbingumo pazyméjimas, reikia
vertinti, ar uz tévystés atostogy laikotarpj, sutampant]j su nedarbingumo
laikotarpiu, gali biiti mokama tévystés iSmoka.

Patikrinus visus 25 punkte nurodytus tikrinimo kriterijus, ne véliau kaip per 3 darbo

dienas nuo paskutiniy papildomy duomeny ar dokumenty gavimo dienos

suformuojamas sprendimo projektas skirti tévystés iSmoka, neskirti tévystés
iSmokos ar skirti tévystes iSmokos dalj. Sprendimo projektas parengtas tikrinimui.

Sprendimo
skirti tévystés
iSmoka/
neskirti
tévystés
iSmokos/
skirti tévystés
iSmokos dalj
priémimas

Nurodytus
veiksmus
atlieka:
Draudéjas,
Asmuo
(pareiskéjas),
Projekto
rengeéjas,
Sprendimo
prieméjas,
NIS vedéjas
(pataréjas)

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

Kiekvieng darbo dieng, bet ne véliau nei per 3 d. d., Sprendimo priémejas pagal
Skirstytojo sudarytg grafika patikrina jam Skirstytojo priskirty (42 punktas)
Projekto rengéjo parengty sprendimo skirti tévystés iSmoka/neskirti tévystés
iSmokos, skirti tévystés iSmokos dalj projekty teisinguma pagal Siy Procedtry III ir
IV skyriuje nurodytus tikrinimo kriterijus.

Jei Sprendimo priémejas, patikrings Sprendimo projekta (-us) per 3 darbo dienas
nuo jam Projekto rengéjo pateikto tikrinti sprendimo skirti tévystés iSmoka/neskirti
tevystés iSmokos/skirti tévystés iSmokos dalj projekto dienos, nustato, kad
sprendimo projektas (-ai) parengtas (-1) teisingai, ITS priima sprendima (-us), ji (-
juos) pasiraSo kvalifikuotu elektroniniu paraSu DVS.

Jei Sprendimo priéméjas, patikrings sprendimo projekta (-us) per 3 darbo dienas
nuo jam Projekto rengéjo pateikto tikrinti sprendimo skirti t€vystés iSmoka/neskirti
tevystés iSmokos/skirti tévystés iSmokos dalj projekto dienos, nustato, kad
sprendimo projektas (-ai) parengtas (-1) neteisingai arba lydras¢iuose, rastuose yra
klaidy, apie tai informuoja Projekto rengeja, nurodo klaidas ir sprendimo buda
klaidoms iStaisyti.

Jeigu teisingam projektui parengti nereikia papildomos informacijos ir/ar
dokumenty, Projekto rengéjas per 2 darbo dienas iStaiso klaidas ir parengia naujg
sprendimo projekta.

Sprendimo priémeéjas patikrina pakartotinai parengta sprendimo projekta ir priima
sprendima, pasiraSo DVS.

Jeigu teisingam sprendimo projektui parengti dar reikalingi papildomi duomenys
ir/ar dokumentai ir gaveéjas yra EGAS naudotojas, Projekto rengéjas nedelsiant
iSstuncia praneSimg ;] EGAS per ITS iSmokos gavéjui. Jei reikia informuoti
darbdavi, iSsiuncia pranesimg draudéjui i EDAS.

Jeigu teisingam sprendimo projektui parengti dar reikalingi papildomi duomenys
ir/ar dokumentai i$ kity institucijy, gavejui ar kitoms institucijoms turi biiti iSsiystas
raStas, kuriame nurodoma, kokiy duomeny ar dokumenty triiksta, kartu nurodoma,
kad tévystés iSmoka bus skiriama tik gavus visus reikalingus dokumentus ir
duomenis. Projekto rengéjas per 2 darbo dienas parengia rasto projekta ir teikia NIS
vedé¢jui (pataréjui) ar Sprendimo priémejui tikrinimui.
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34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

NIS ved¢jas (pataréjas) patikrina parengto rasto projekto teisinguma:

34.1. jeigu parengtas rasto projektas teisingas, NIS ved¢jas (patar¢jas) rasta pasiraso
DVS;

34.2. jeigu parengtame rasto projekte yra klaidy, rasto projektas grazinamas
Projekto rengéjui, kuris per 2 d. d. istaiso klaidas ir pateikia jj pakartotinai.
Pasirasytas ir DVS uZregistruotas rastas i§siun¢iamas iSmokos gavéjui tokiu paciu
budu, kaip buvo gautas Prasymas, o darbdaviui ar kt. institucijai - per EDAS, E.
pristatymo sistemg. ISsiuntus praneSima, raSta asmeniui ar darbdaviui, ar kt.
institucijai, atsakymo laukiama 30 kalendoriniy dieny nuo raSto ar praneSimo

i§siuntimo dienos.

Projekto rengé¢jas:

36.1. gaves trukstamus dokumentus i§ naujo parengia Sprendimo projekty skirti
tévystés iSmoka/neskirti tévystés iSmokos, skirti tévystés iSmokos dalj, kurj
perduoda/nukreipia tikrinimui Sprendimo priéméjui, grazinusiam Sprendimo
projekta klaidy iStaisymui;

36.2. jei papildomi dokumentai negauti per nurodyta terming, parengia sprendimo
projekta neskirti tévystés iSmokos.

Sprendimo priéméjas, i§ Projekto rengéjo gaves informacija apie parengta

sprendimo projekta, per 3 darbo dienas patikrina projekto teisinguma, priima

sprendima skirti tévystés iSmoka/neskirti tévystés iSmokos/skirti tévystés iSmokos
dalj. Bendra sprendimo priémimo trukme neturi vir§yti 10 darbo dieny nuo:

37.1. paskutiniy pateikty papildomy duomeny ar dokumenty gavimo dienos;

37.2. 30 kalendoriniy dieny termino pabaigos, per kuri turéjo buti pateikti
papildomi dokumentai ar duomenys, jei jie negauti.

Jeigu buvo gauti popieriniai dokumentai ir kartu pateikta asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento kopija (-os) arba Lietuvos Respublikos ilgalaikio
gyventojo leidimo gyventi Europos Sajungoje kopija (-o0s), Sios kopijos
sunaikinamos. ISskirstantis specialistas susegdamas dokumentus saugojimui ant
kito dokumento uzraSo, kad buvo pateikta asmens tapatybg¢ patvirtinancio
dokumento kopija.

ISskirstantis specialistas popierinius Pra§ymus, Bendruosius pra§ymus ir popieriniy

dokumenty bei patvirtinty popieriniy dokumenty, kuriais remiantis buvo priimti

sprendimai (autoriniy sutarc¢iy, darby perdavimo-priémimo akto, gimimo, mirties ar
jvaikinimo fakta, jrodanc¢iy dokumenty patvirtintos kopijos ir kt.), kopijas kaupia
pagal DVS registracijos datg atskiroje byloje iki kol bus uZregistruotas Ziniarastis,

Elektroniniai dokumentai nespausdinami ir nesegami.

Jei gaunamas asmens prasymas pateikti sprendimo (skirti tévystés iSmoka/neskirti

tévystés iSmokos, skirti tévystés iSmokos dalj) nuorasa (kopija, i8rasg) pastu, jis ne

veliau kaip per 3 darbo dienas pareiSkéjui iSsiunciamas registruotu laiSku nuo tokio

praSymo pateikimo dienos. Sprendimas asmeniui gali biti iSsiunciamas per E.

pristatymo sistema.

Priémus sprendimus skirti tévystés iSmoka/neskirti t€vystés iSmokos/skirti tévystés

iSmokos dalj, toliau vykdomi VI skyriuje nurodyti veiksmai.

VL

Sprendimo
skirti tévystés
iSmoka/
neskirti
tévystés
iSmokos/skirti
tévystés
iSmokos dalj
tikrinimas
(kontrolé)

42.

43.

44,

Kiekvieng darbo dieng Skirstytojas turi nustatyti specialisty, atliekan¢iy Sprendimo
priéméjy priimty sprendimy tikrinimg (kontrole) (toliau — Sprendimo tikrintojai),
skaiciy.

Kiekvieng darbo dieng Skirstytojas turi apskaiciuoti, kiek praéjusig darbo dieng
dirbo Sprendimo priéméjy, kurie priiming¢jo sprendimus.

Kiekvieng darbo dieng Skirstytojas sudaro Sprendimy priéméjy sarasa, kuriame
Sprendimy tikrintojams priskiria Sprendimy priémeéjus, kuriy praéjusios darbo
dienos priimti sprendimai bus tikrinami. Sprendimo priémeéjy sarasas keiciamas kas
meénesj/savaite. Sudarytas Sprendimo priéméjy saraSas sprendimy tikrinimui
i§siunciamas el. paStu. Sprendimo tikrintojas turi patikrinti ne maziau kaip 50
procenty jam priskirto Sprendimo priéméjo per praéjusig darbo dieng priimty
sprendimy skaiciaus. Teritorinio skyriaus direktorius (pavaduotojas) turi teisg
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Nurodytus didinti arba mazinti tikrinamy sprendimy dalj (procenty), atsizvelgiant |
veiksmus konkreCiame teritoriniame skyriuje susidariusig situacija (jvertinus iSorinius
atlieka: faktorius, priimamy sprendimy kokybés analizg ir kitas objektyvias aplinkybes).
Asmuo 45. Sprendimo tikrintojas kiekvieng darbo dieng atrankos budu (iki tévystés iSmoky
(pareiskéjas), duomeny generavimo dienos) tikrina Sprendimo priémejo per praéjusig darbo dieng
Skirstytojas, ne maziau kaip 50 proc. priimty sprendimy skirti tévystés iSmoka/neskirti tévystés
Sprendimo 1Smokos/skirti tévystés iSmokos dalj teisinguma, pagristumg ir teisétuma:
priéméjas, 45.1. jei patikrings nustato, kad priimtas sprendimas teisingas, ITS pazymi apie
Sprendimo sprendimo patikrinima;

tikrintojas, 45.2. jei patikrings nustato, kad priimtas sprendimas skirti tévystés iSmoka/neskirti
Projekto tévystés iSmokos/skirti tévystés iSmokos dalj neteisingas, ITS nuima etapa
rengéjas »Mok¢jimas pradétas‘.

46. Sprendimo priémejas, jvertings nurodytas priezastis, dél kuriy buvo neteisingai
priimtas sprendimas skirti tévystes iSmoka/neskirti tévystes iSmokos/skirti tévystés
iSmokos dalj, nustato sprendimo Projekto rengéja ir informuoja apie klaida.

47. Projekto rengéjas parengia naujg skirti tévystés iSmoka/neskirti tévystés
iSmokos/skirti tévystés iSmokos dalj projekta ir pateikia jj tikrinti Sprendimo
tikrintojui.

48. Sprendimo tikrintojas patikrina naujg sprendimo projekta:

48.1. kai keiciamas sprendimas neskirti tévystés iSmokos j sprendima skirti tévystés
1Smoka (ar atvirksciai), patikrina, ar projektas parengtas taip, kad juo ankstesnis
sprendimas naikinamas (laikomas netekusiu galios);

48.2. kai kei¢iami sprendimo priémimo teisiniai pagrindai ar motyvai, patikrina, ar
projektas parengtas taip, kad juo kei¢iamas ankstesnis sprendimas.

49. Patikrinus sprendimo projekta priimamas naujas sprendimas skirti tévystés
iSmoka/neskirti tévystés iSmokos/skirti tévystés iSmokos dalj.

50. Kai priimtas sprendimas patikrintas ir yra teisingas ir tévystés iSmoka parengta
mokéjimui, toliau vykdomi VII skyriuje nurodyti veiksmai.

VIIL. | Tévystés 51. Specialistas, atsakingas uZ tévystés iSmoky parengima mokéjimui (toliau —
iSmokos Mokéjimy renggjas), kiekvieng meénesj teévystés i1Smoky (generuojama pagal
parengimas nustatyta grafikg) mokéjimui pasirengti sukuria dokumenty aplanka, pavadintg
mokéjimui »levystés formavimas®, su nustatyta iSmoky generavimo data, jame sukuria

dokumento Sablonus ,Pakeisti 9-SD, ,Priimti_atleisti®, ,,PaZeisti kriterijai‘,

Nurodytus ,Nepriemokos®, ,,Nejtrauktos* (pvz., lentele: Eilés Nr., bylos numeris, laikotarpis,
veiksmus kontrolinio ziniaras€io numeris, ziniarasc¢io eilutés numeris, banko kodas, suma,
atlieka: Sprendimo priémeéjo pavardé ir vardo raide, pastaba).

Mokéjimy 52. Ne anksc€iau nei pries§ vieng darbo dieng pries tévystés iSmoky generavimg iSmokos
rengéjas, mokeéjimui paskirtas Sprendimo priémejas suformuoja sarasSg ,, Tévystés/vaiko
Projekto priezilros iSmokos gavejy, dél kuriy keitési 9-SD praneSimy duomenys®, patikrina
rengéjas, jame esanCius atvejus ir jvertina, ar pasikeite duomenys turi jtakos paskirtos
Sprendimo tévystés iSmokos mokéjimui.

prieméjas, 53. Paskirtas Sprendimo priéméjas, jvertings sarase ,,Tévystés/vaiko prieziiiros
FAS iSmokos gavéjy, dél kuriy keitési 9-SD praneSimy duomenys* esancius atvejus,
specialistas jraso aplanko ,, Tévystés formavimas* dokumente ,,Pakeisti 9-SD* tévystés iSmokos

54.

55.

atvejo duomenis, dél kurio (-y) turéty buti keiiamas (-i) sprendimas (-ai) ir
informuoja Sprendimo priémeja, kuris buvo priémes sprendimg dél tévystes
iSmokos skyrimo.

Sprendimy priéméjai, kurie buvo priéme sprendimus dél tévystés iSmokos, darbo
dieng prie§ tévystés iSmoky generavimo moké¢jimui dieng, patikrina aplanko
,»levystés formavimas® dokumente ,,Pakeisti 9-SD* jrasytus taisytinus tévystés
iSmoky atvejus, dél kuriy buvo priimti sprendimai, jei informacijos pakanka, priima
naujus sprendimus.

Mokéjimy rengéjas kiekvieng tévystés iSmoky generavimo (generuojama pagal
nustatyta grafika) dieng ITS inicijuoja tévystés iSmoky duomeny generavima.
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56.

57

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

Tévystés iSmoky generavimo mokéjimui dieng ITS priimty sprendimy skirti
tevystés iSmokas duomenis jtraukia ] tévystés iSmoky (vienkartiniy) sarasa
»ISmokety nepensiniy i1Smoky kontrolinis Ziniarastis® (toliau — Kontrolinis
Ziniarastis).

. Mokéjimy rengéjas informuoja jgaliota Sprendimo priéméja arba Projekto rengéja,

paskirtg kiekviename NIS, kad tévystés iSmoky duomenys sugeneruoti ir galimas
tévystés iSmokos (vienkartinés) Kontrolinio ziniaras¢io suformavimas.

Mokejimo rengéjas tévystés iSmokos formavimo dieng suformuoja sarasg ,,ISmoky
sumy, nejtraukty j kontrolinj ziniarastj, kuriems priimti ir neanuliuoti sprendimai
dél skyrimo ir nepriemoky mokéjimo, sarasas®, sarasa ,,Paskirtos, bet nejtrauktos j
ziniaraSt] iSmokos® ir sgrasg ,,Nejvykdyti iSmoky jsipareigojimai® ir nejtrauktus
tévystés iSmoky atvejus jraso j aplanko , Tévystés formavimas®“ dokumentus
,»Nepriemokos* ir ,Nejtraukti“ ir informuoja Sprendimo priémeja, priémusj
sprendima deél nejtrauktos tévystés iSmokos.

Nustatytg duomeny generavimo tévystés iSmoky mokeéjimui dieng kiekviename
NIS (NIS I-III sk. atskirai) paskirtas Sprendimo priéméjas arba Projekto rengéjas
susiformuoja tévystés iSmoky Kontrolinj Ziniarast;.

Paskirtas Projekto rengéjas arba Sprendimo priéméjas tévystés iSmokos generavimo
mokéjimui dieng patikrina visus tévystés iSmoky atvejus, kuriems Kontroliniame
Ziniarastyje uz atitinkamg laikotarp] nurodyti pazeisti kriterijai. Nustacius, kad
pasikeit¢ duomenys, kurie turi jtakos iSmokos mokéjimui, jraSo Salintiny i$
Kontrolinio ziniaras¢io atvejy duomenis ]} aplanko , Tévystés formavimas‘
dokumenta ,,PaZeisti kriterijai" ir informuoja Mokejimy rengéja ir Sprendimo
priémeja, kuris buvo priémes sprendima dél tévystés iSmokos skyrimo.

Paskirtas Projekto rengéjas arba Sprendimo priéméjas tévystés iSmokos mokéjimo
dieng patikrina sgrasg ,,Tévystés iSmoky gavéjy, atleisty priimty j darba iSmokos
gavimo laikotarpiu sgrasas®. Nustacius, kad pasikeit¢ duomenys, kurie turi jtakos
iSmokos moke¢jimui, jraSo Salintiny i§ Kontrolinio Ziniaras¢io atvejy duomenis |
aplanko ,,Tévystés formavimas® dokumentg ,Priimti_atleisti ir informuoja
Moke¢jimy rengéja ir Sprendimo priéméja, kuris buvo priémes sprendimg dél
tévystés iSmokos skyrimo.

Sprendimy priémeéjai, kurie buvo priéme sprendimus dél tévystés iSmokos, iSmokos
generavimo mokéjimui dieng patikrina visus aplanko ,,Tévystés formavimas®
dokumente ,,PaZeisti kriterijai* jrasytus taisytinus tévystés iSmoky atvejus, dél kuriy
buvo priimti sprendimai, ir, jei informacijos pakanka, priima naujus sprendimus. Jei
tevystés i1Smokos atvejj reikia jtraukti ta pacig dieng mokéjimui, Sprendimy
priémeéjai prie atitinkamo tévystés iSmokos atvejo stulpelyje ,,Pastabos* pateikia
Jrasa, jei jtraukti — TAIP, jei nejtraukti — NE ir informuoja Mokéjimy rengéja.
Sprendimy priémeéjai, kurie buvo priéme sprendimus dél tévystés iSmokos, iSmokos
generavimo mokéjimui dieng patikrina visus aplanko ,, Tévystés formavimas*
dokumente ,,Priimti_atleisti* jraSytus taisytinus tévystés iSmoky atvejus, del kuriy
buvo priimti sprendimai, ir, jei informacijos pakanka, priima naujus sprendimus. Jei
tevystés iSmokos atveji reikia jtraukti ta paciag dieng mokéjimui, Sprendimy
priéméjai prie atitinkamo tévystés iSmokos atvejo stulpelyje ,,Pastabos® pateikia
irasa, jei itraukti — TAIP, jei nejtraukti — NE ir informuoja Mokéjimy rengéja.
Sprendimy priémejai, kurie buvo apskaiiave mokeéting tévystés iSmokos
nepriemoka, iSmokos generavimo moke¢jimui dieng patikrina visus aplanko
,»levystés formavimas® dokumentuose ,,Nepriemokos® ir ,,Nejtrauktos* jrasytus
tikrintinus tévystés iSmoky atvejus, dél kuriy buvo apskaiciuotos bet nepatvirtintos
nepriemokos ar nejtrauktos iSmokos, ir, jei reikia, patvirtina mokeéting nepriemoka.
Jei tévystés iSmokos atvejj reikia jtraukti tg pacig dieng mokéjimui, Sprendimy
priéméjai prie atitinkamo tévystés iSmokos atvejo stulpelyje ,,Pastabos® pateikia
irasa, jei itraukti — TAIP, jei nejtraukti — NE ir informuoja Mokéjimy rengéja.
Mokéjimy rengejas (paskirtas Sprendimy priémejas) tévystés iSmokos generavimo
dieng (arba iki jos) DVS susiformuoja per atitinkamg laikotarpj pateikty praSymy
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66.

67.

68.

,Pakeisti iSmokos mokéjimg“ (GPS8) saraSa dél moketinyg tévystés iSmoky,

patikrina ITS ir, jei reikia, kei¢ia saskaitg ITS pagal nurodyta praSyme.

Mokéjimy reng€jas (ar paskirtas Sprendimo priéméjas) perziiiri visus aplanko

»Levystés formavimas™ gautuose dokumentuose esancius jrasus ir, jei yra tévystés

iSmoky atvejy su jraSu ,,NE“ jie ] tos pacios dienos Kontrolinj Zziniarast]

nejtraukiami. Mokéjimo rengéjas, esant poreikiui (nei nustatyta pagal grafika),

formuoja vienkartinj Kontrolinj ziniarast] tévystés iSmokai iSmokéti ar iSskaitytg

sumg islaikymui.

Mokéjimy rengéjas (ar paskirtas Sprendimo priéméjas) su Kontroliniu ziniaras¢iu

sutikrina iSskaitytas i§ iSmoky sumas (ar iSieSkotoms sumoms yra priimti

iSskaitymy, jskaitymy sprendimai), grjzusias sumas, iSskirstytas sumas pagal

paveldéjimo dokumentus.

Mokéjimy rengéjas, sutikrings duomenis, suformuoja uz visg teritorinj skyriy

Kontrolinj ziniarastj ir tikrina jo suminius duomenis su ataskaita ,,Priskaiciuoty ir

mokétiny nepensiniy iSmoky ataskaita“ (toliau — Duomenys balansui):

68.1. jeigu yra klaidy, informuoja Finansy ir apskaitos skyriaus (toliau — FAS)
specialistg ir bendradarbiaudami iStaiso neatitikimus;

68.2. jei néra klaidy, j Kontrolinj ziniarastj jtraukti visi iSmoky gave¢jai, dél kuriy
yra priimtas sprendimas skirti tévystés iSmoka ir duomenys sutampa,
informuoja FAS specialistg pateikdamas ataskaita Duomenys balansui.

VIII.

Tévystes
iSmokos
mokéjimas

Nurodytus
veiksmus
atlieka:
Mokéjimy
rengéjas,
NIS vedéjas
(pataréjas),
Direktorius
(pavaduotojas)
FAS vedéjas
(pataréjas),
FAS
specialistas,
FFAS
specialistas

69.

70.

71.
72.
73.
74.
75.
76.

77.

78.

79.

80.

FAS specialistas formuoja ,,Byly, kurioms yra iSskaitymai, sara$a® ir sutikrina

iSmoky permoky sumas su ataskaita Duomenys balansui.

FAS specialistas ITS PDF formatu formuoja Mokéjimo dokumentus — Vienkartinio

mokéjimo per bankg iSmoky mokéjimo ziniaras¢ius pagal atskiras kredito jstaigas,

kitus dokumentus pagal poreikj, juos ikelia 1 DVS, sutikrina su ataskaita Duomenys

balansui, pasiraSo elektroniniu kvalifikuotu parasSu, registruoja bei saugo

atitinkamoje elektroninéje byloje.

FAS specialistas informuoja Mokéjimy rengéja elektroniniu pastu, kad mokéjimo

duomenys teisingi.

Mokéjimy rengéjas DVS sukuria dokumento kortele ir suformuota Ziniarastj (pdf

formatu) jkelia j DVS. Mokéjimy rengéjas Ziniarasti DVS siunéia vizuoti

teritorinio skyriaus NIS ved¢jams (patar¢jams).

Ziniara$tj DVS vizuoja teritorinio skyriaus NIS vedéjai (pataréjai).

Ziniara§¢ius elektroniniu kvalifikuotu parasu pasira$o FAS ved¢jas (pataréjas).

Ziniara$¢ius elektroniniu kvalifikuotu parasu pasiraso direktorius (pavaduotojas).

Pasira$ytus Ziniara$¢ius Mokéjimy rengéjai registruoja DVS. Ziniara$éiai saugomi

atitinkamoje elektroningje byloje ir popieriniai nespausdinami.

Visi pakeitimai, paZzyméjimai, pataisymai gali buti atlikti tik iki funkcijos ,,siysti |

FVS* jvykdymo. Atlikus visus reikiamus veiksmus ITS, Moké¢jimo dokumentus

sutikrinus su ataskaitos Duomenys balansui duomenimis ir jsitikinus, kad

Mokéjimo dokumentuose duomenys teisingi, FAS specialistas ITS vykdo funkcija

,,Siysti ] FVS®,

FAS specialistas pagal ITS suformuotas ataskaitas tikrina, ar i ITS ] FVS teisingai

perduotos bendros sumos pagal kredito ar elektroniniy pinigy jstaigas.

Nustacius, kad FVS duomenys yra neteisingi, FAS specialistas registruoja uzklausa

pagalbos tarnyboje.

FAS specialistas patikrina, ar i§ ITS duomeny FVS sukurti finansiniai jrasai tenkina

Siuos mokéejimui atlikti reikalingus pozymius:

80.1. nurodyta veiklos sritis ,,YYXX*“ (YY-balansinis vienetas, XX-darbo vieta);

80.2. mokéjimo data turi biiti ankstesné arba lygi numatomai tikrajai mokéjimo
datai;

80.3. nurodytas mokéjimo biidas;

80.4. nurodyta gavéjo saskaita — ,,Partnerio bankas®;
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80.5. nurodytas bankas, i§ kurio bus mokamos i§mokos — ,,Organizacijos bankas®.
organizacijos bankas nurodomas atsizvelgiant i tai, kuriame yra iSmoky gavéjy
saskaitos;

80.6. nurodyti jmoky kodai jmokoms ir mokesCiams j Valstybing mokesciy
inspekcija prie Finansy ministerijos (toliau — VMI) ir Fondo 1€y saskaitas.

81. FAS vedéjas (patar¢jas) ar jgaliotas FAS specialistas FVS patikrina mokétiny sumy,
kurios turi biiti pervestos teritorinio skyriaus planuojamg ar Fondo valdybos
nurodyta moké¢jimo dieng, finansinius jraSus, panaikina blokavimo pozymj
(atblokuoja).

82. Fondo valdybos Fondo finansy ir apskaitos skyriaus (toliau — FFAS) specialistas:
82.1. formuoja mokéjimo pasitilymus kredito (ar elektroniniy pinigy) jstaigoms;
82.2. centralizuotai perveda iSmokas ir mokescius, i§skai¢iuotus i jy, po finansiniy

jraSy su Procediiry 80 punkte nurodytais poZymiais blokavimo poZymio
panaikinimo.

83. NeiSmokétos (grjzusios ir kredito jstaigy atmestos) iSmoky sumos tvarkomos FVS.
FFAS specialistas jvesdamas grizusias sumas ne véliau kaip per dvi darbo dienas
priskiria jas teritoriniams skyriams, kredito jstaigy atmesty sumy finansinius jrasus
atSaukia, FAS specialisto praSymu elektroniniu pastu informuoja apie atmesty ir
grizusiy sumy priezastis.

84. FAS specialistas atlieka grjzusiy sumy finansinius jrasus FVS ir ne véliau kaip per
vieng darbo dieng parengia pazyma apie i§ banko griZusias ir atmestas sumas.

85. Pazyma pasiraso FAS vedéjas (pataréjas).

86. PasiraSyta ir uzregistruota pazyma nukreipiama Mokéjimy rengéjui duomeny
suvedimui j ITS.

87. Mokeéjimy rengéjas grizusias ir kredito jstaigy atmestas sumas ITS paZymi
,Laikinai nemokéti“. Patikslinus duomenis, pozymis ,Laikinai nemokéti
panaikinamas ir iSmokos jtraukiamos j kita iSmoky generavimg moké&jimui pagal
nustatytg grafikag. Mokejimy rengejas ITS suformuoja ,,Grazinty neiSmokéty
1Smoky ziniarastj“.

Mokéjimo rengeéjas, atsizvelgiant j tai, kokiu biidu gautas asmens PraSymas, tuo
paciu budu informuoja asmenj apie griZusias ir kredito jstaigy atmestas sumas ir apie
praSymo ,,Pakeisti iSmokos mokéjima*“ (GPS8) pateikima.

88. Popieriniai PraSymai, Bendrieji praSymai ir popieriniai dokumentai bei patvirtinty
popieriniy dokumenty, kuriais remiantis buvo priimti sprendimai (autoriniy
sutar¢iy, darby perdavimo-priémimo akto patvirtintos kopijos ir kt.), kopijos,
susegamos I$skirstandio specialisto ir saugomos atskiroje byloje pagal Ziniaras¢io
generavimo datg, Elektroniniai dokumentai nespausdinami ir nesegami.

Pastaba. Gyventojy pajamy mokestis (toliau — GPM), iSskaiciuotas 1§ iSmoky
(ivertinus pilnai padengty permoky GPM), iSmokety iki atitinkamo mokestinio
laikotarpio ménesio 15 dienos, turi biti pervestas j valstybés biudZetg iki to paties
ménesio 15 dienos, o nuo iSmoky, iSmokéty po atitinkamo mokestinio laikotarpio
ménesio 15 dienos — iki to paties ménesio paskutinés dienos.

Privalomojo sveikatos draudimo jmokos (toliau — PSDI), iSskai¢iuotos i§ iSmoky
(1vertinus pilnai padengty permoky PSD]J), turi biiti pervestos } Fondo 1éSy saskaitg iki
kito ménesio 15 dienos

FAS specialistas formuoja ir sutikrina kiekvieno kalendorinio ménesio GPM
meénesines deklaracijas ir pateikia jas FAS vedéjui arba pataréjui perduoti VML
Duomenis GPM metiniy deklaracijy formavimui VMI teikia Fondo valdyba pagal
duomeny teikimo sutartj

IX.

Baigiamosios
nuostatos

Procediirose NIS vyresniesiems, vyriausiesiems specialistams priskiriamas
vaidmuo tam tikru tévystés iSmokos PraSymy nagrinéjimo, projekty rengimo, iSmokos
skyrimo, pasirengimo mokeéti iSmokg bei iSmokos mokéjimo momentu.

Pagal nustatytas Fondo valdybos direktoriaus pavaduotojo 2022-12-16 jsakymu
Nr. V-465 patvirtintas einamosios vidaus kontrolés procediiras vykdoma iSmoky vidaus
kontrolé. Atitinkamai vykdomas iSmoky perskai€iavimas, nepriemoky arba permoky
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apskaiCiavimas, permoky nustatymas, jskaitymas ir iSieSkojimas, nepriemoky
mokéjimas. Jei tikrinant nustatytus saraSus, gavus papildomus dokumentus ir/ar
duomenis paaiskéeja, kad susidaré iSmokos permoka, nuo tokio fakto nustatymo ar
paskutinio dokumento gavimo per 10 darbo dieny priimamas sprendimas nustatyti
1Smokos permoka.

Priimti sprendimai neskirti tévystés iSmokos, skirti tévystés iSmoka, skirti
iSmokos dalj nespausdinami ir popierinése bylose nesaugomi. Bylas, kuriose susegti
gauti popieriniai dokumentai (i$ originaly patvirtintos kopijos, iSrasai) saugo teritorinio
skyriaus NIS (NIS I-III sk.), o elektroninés bylos saugomos DVS. UZ neuzbaigty byly
tvarkyma ir saugojima atsako NIS. Praéjus vieniems metams po byly uzbaigimo,
sutvarkytos bylos perduodamos j uzbaigty byly saugykla. Uz dokumenty sutvarkymg ir
byly perdavima j uzbaigty byly saugykla atsakingas NIS. Bylose saugomi gauti
Prasymai, Bendrieji praSymai ir papildomi popieriniai dokumentai, kuriais remiantis
buvo priimtas sprendimas ir saugomi tokiais terminais, kaip nustatyta Valstybinio
socialinio draudimo fondo valdybos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos
direktoriaus 2013 m. lapkricio 25 d. jsakymu Nr. V-383 "D¢l Valstybinio socialinio
draudimo fondo administravimo jstaigy dokumenty saugojimo terminy" su pakeitimais.
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Laiko Zymoje nurodytas laikas

2024-05-10 14:46:48 (GMT+03:00)

Informacija apie sertifikavimo paslaugy
teikéja

ADIC CA-A, Asmens dokumentu israsymo
centras prie LR VRM, LT

Sertifikato galiojimo laikas

Galioja nuo 2023-05-24 iki 2026-05-23

Informacija apie biidus, naudotus
metaduomeny vientisumui uztikrinti

Registravimo metaduomeny vientisumas
uztikrintas naudojant ,,Valstybinio socialinio
draudimo fondo valdyba prie Socialinés
apsaugos ir darbo ministerijos* sertifikatg,
sertifikatas galioja nuo 2021-10-12 iki 2024-
10-11

Pagrindinio dokumento priedu skaicius | 1
Pagrindinio dokumento pridedamy —
dokumenty skaicius

Programinés jrangos, kuria naudojantis | SODRA DVS

sudarytas elektroninis dokumentas,
pavadinimas

Informacija apie elektroninio
dokumento ir elektroninio (-iy) paraso
(-u) tikrinimg (tikrinimo data)

Elektroninio dokumento nuoraso
atspausdinimo data ir ji atspausdines
darbuotojas

2024-05-10 atspausdino Inga Vasiliauskiené

PaieSkos nuoroda

2024-R95-1-46502

Papildomi metaduomenys




