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VALSTYBINIO SOCIALINIO DRAUDIMO FONDO VALDYBOS
KARINIU IR JOMS PRILYGINTU STRUKTURU SKYRIAUS
2017 METU VEIKLOS PLANAS

Proceso ir/ar indélio vertinimo

Kriterijai ir/ar jy reikimeés Atsakingi vykdytojai Ivykdymo terminas

Eil. Nr. Priemonés

TIKSLAS ,,BUTI INSTITUCIJA, SVIECIANCIA VISUOMENE, TURINCIA EFEKTYVIUS PROCESUS IR J[SITRAUKUSIUS
DARBUOTOJUS BEI KOKYBISKAI APTARNAUJANCIA KLIENTUS“

1. Veiklos kryptis ,,Veiklos ir procesy tobulinimas*

1.1. Skyriaus veiklos valdymas

1.1.1. | Organizuoti Skyriaus darbuotojy | Uztikrinti veiklos stebéseng ir Vadovybé
susirinkimus, Skyriaus veiklos rezultaty, | jvertinti pokycius. Padaliniy vadovai
plano vykdymui aptarti, numatant
priemones veiklai gerinti

1.1.1.1. | Veiklos sagnaudy samatos vykdymas. Racionalus 1ésy naudojimas. Finansy ir apskaitos skyrius Il ketv.
1.1.1.2. |Pasalpy ir nedarbingumo kontrolés|]vertintos klaidos, identifikuoti Pasalpy ir nedarbingumo kontrolés | 111 ketv.
skyriaus veiklos rodikliai trukdziai, pateikti pasitlymai skyrius
vadovybei.
1.1.1.3. |Draudéjy ir apdraustyjy apskaitos |[vertintos klaidos, identifikuoti Vyriausiasis ir vyresnieji IV ketv.
vertinimo rodikliai trukdziai, pateikti pasitlymai specialistai
vadovybei.
1.1.2. | Uztikrinti pokyc¢ius, jsigaliojus Darbo |Parengti reikalingi dokumentai, Informacinés sistemos Iki 2017-07-01
kodeksui atlikti kiti butiniausi veiksmai. eksploatavimo ir veiklos

administravimo skyrius

1.2. Tobulinti komandinio darbo jgiidZius, gerinti skyriaus darbuotojy bendradarbiavima bei didinti darbuotoju pasitenkinima

1.2.1. | Vykdyti anonimines darbuotojy | Atliktos anonimines darbuotojy | Informacinés sistemos
apklausas, i$siaiskinti, kaip jie vertina: |apklausos ir jy analizg. ISsiaiSkinti | eksploatavimo ir veiklos
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ir paSalinti darbo  aplinkos|administravimo skyrius
trikumus.

1.2.1.1. |- jstaigos darbo aplinka, | pusmet.
- valdymg Skyriuje ir atskiruose
padaliniuose,

- naujos informacijos prieinamumag ir
pateikimo budus.

1.2.1.2. |- darbuotojy tarpusavio santykius, Il pusmet.
- darbo kriivj,

- komunikacija,

1.2.2. | Gerinti skyriaus darbuotojy darbo |Pravesti vidiniai mokymai.
kokybe, efektyvuma, nasumg.
Organizuoti vidinius mokymus:

1.2.2.1. |D¢él vykdomy iSmoky permoky|Geréja kokyb¢, mazéja klaidy Pasalpy ir nedarbingumo kontrolés | IV ketv.
nustatymo, apskaitos, iSieskojimo ir skyrius
nurasymo.

1.2.2.2. |Imoky priskaitymo ir apmokéjimo |Ger¢ja kokybé, mazéja klaidy Finansy ir apskaitos skyrius I ketv.
problemos  ir  klaidy  priezastys
apskaitoje.

1.3. Riziky valdymas

1.3.1. |Identifikuoti naujus rizikos veiksnius ir|ldentifikuoti nauji rizikos | Rizikos valdymo grupé 1 ketv.
atlikti jy jvertinimg. Nustatyti aukstos|veiksniai.
svarbos lygmens rizikos veiksnius ir jy|Uzpildytas rizikos veiksniy
valdymo priemones. sgrasas.

1.3.2. | Vykdyti rizikos valdymo priemoniy|Pateikti  direktoriui  ketvir¢io |Rizikos valdymo grupé Ketvir¢iui pasibaigus iki
plano jgyvendinimo ir pasiekty rezultaty | ataskaitas apie veiklos rizikos pirmo mén. 30 d.
priezilirg, uztikrinti rizikos vertinimo |veiksniy valdymo bukle.
bei valdymo priemoniy taikymo
veiksminguma. Parengta  skyriaus  praéjusio I ketv.

ataskaitinio laikotarpio ataskaita

apie rizikos veiksniy valdymo

priemoniy efektyvuma.

vertinti visi ] rizikos veiksniy 11 ketv.

sgrasg jtraukti veiksniai, parengtas




rizikos veiksniy sgra$as.

Parengta ir pateikta skyriaus Iki 2017-12-15
direktoriui tvirtinti 2017 mety
ataskaita.

1.3.3. | Atlikti korupcijos pasireiskimo | Surasyta korupcijos pasireiskimo |Informacinés sistemos Iki 2017-08-16

tikimybés nustatyma.

tikimybés iSvada.

eksploatavimo ir veiklos
administravimo skyrius

1.4. Valstybinio socialinio draudimo jmokuy administravimas, apdraustyjuy duomeny tvarkymas, iSmokuy skyrimas ir mokéjimas

1.4.1. | Analizuoti ir apibendrinti PaSalpy ir|Organizuotas susirinkimas, atlikta |PaSalpy ir nedarbingumo kontrolés | 11 ketv.
nedarbingumo  kontrolés  skyriaus |analiz¢, numatytos priemonés skyrius IV Kketv.
specialisty iSmoky skyrimo ir mokéjimo | klaidoms mazinti.
klaidas, jas aptarti susirinkimuose bei
numatyti priemones rezultatams gerinti
ir klaidoms $alinti.

1.4.2. |Atlikti iSmoky gavéjy  permoky|Atlikta analizé, pateiktos iSvados |PaSalpy ir nedarbingumo kontrolés | 111 ketv.
susidarymo priezaséiy analizg, pateikti skyrius IV Kketv.
iSvadas.

1.4.3. |]vertinti veiklos pokycCius, teisés akty|Uztikrinti teisés akty laikymasi Direktoriaus pavaduotojas Il pusmet.
pakeitimus ir, esant biitinybei, parengti|valstybinio socialinio draudimo  |Finansy ir apskaitos skyrius
Skyriaus teisés akty pakeitimus. jmoky administravimo srityje. Pasalpy ir nedarbingumo kontrolés

skyrius
Vyriausieji, vyresnieji specialistai

1.45. |Veiklos vertinimo  rodikliy (jmoky |Parengti apdraustyjy asmeny Vyriausieji, vyresnieji specialistai |1l ketv.
surinkimo lygis, draudéjy, skolingy|duomeny tikslinimo, veiklos 11 ketv.
Fondo biudzetui virS§ 3 Eur, dalis)|vertinimo rodikliy analizé ir IV ketv.
analiz¢, kitimo prieZas€iy nagrin¢jimas. |veiksmy planas.

1.5. Skyriaus informaciniy sistemy valdymas. Informacijos saugumo uZztikrinimas.
1.5.1. Administratoriui pateikus informacija, |Parengta [slaptintos informacijos |Informacinés sistemos 2017-10-31
inicijuoti ir koordinuoti Jslaptintos rySio ir informacings sistemos ir | eksploatavimo ir veiklos
informacijos rySio ir informacinés tinklo testinumo valdymo plano  |administravimo skyrius ir saugos
sistemos (JIRIS) ir tinklo veiklos bandymo ataskaita. igaliotinis
testinumo valdymo plano bandymus.
1.5.2. Administratoriui pateikus informacija, | Surasyti aktai, nustacius Informacinés sistemos 2017-11-30
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organizuoti patikrinimg dél SSRA ir
SVPA nurodyty apsaugos priemoniy
jgyvendinimo JIRIS bei surasyti

saugumo reikalavimy atitikties akta.

trikumus, numatytos priemoneés
juos pasalinti.

eksploatavimo ir veiklos
administravimo skyrius ir Saugos
jgaliotinis

15.3. Gavus 1§ Fondo valdybos finansavima, Informacinés sistemos
uztikrinti sklandy programinés jrangos eksploatavimo ir veiklos
funkcionaluma. administravimo skyrius
154, Parengtos viesojo pirkimo 2017-07-31
technines salygos.
1.5.4.1. Atliktas P] vystymo viesasis 2017-10-01
pirkimas, pasirasytos sutartys.
1.5.4.2. Atlikti programings jrangos IV Kketv.
patobulinimai, uztikrinantys jos
sklandy veikimg. Pasirasyti darby
priémimo-perdavimo aktai.
1.6. Efektyvus finansy valdymas
1.6.1. Tobulinti Skyriaus surenkamyjy jmoky | Atlikta analizé, identifikuoti Finansy ir apskaitos skyrius 2017-09-30
bei iSmoky apskaitos procesus, eigg bei |trikumai, parengtas trikumy
tvarka. Salinimo veiksmy planas.
16.2 Igyvendinti programings jrangos Parengtas rastas dé¢l programinés | Finansy ir apskaitos skyrius 2017-07-31
pakeitimus, uztikrinancius, automatinj  |irangos uzsakymo.
pazymy, skirty pajamy deklaravimui,
18davimg ir registravima.
1.6.3. Analizuoti esamg situacijg, siekiant Suorganizuoti susitikimai su Finansy ir apskaitos skyrius IV ketv.
optimizuoti finansinés informacijos atsakingais pareigiinais, pateiktos
apsikeitimo budus su draudéjais ir 1Svados ir pasiiilymai.
kitomis institucijomis.
2. Veiklos kryptis ,,Visuomenés Svietimas“
2.1. [Sanalizuoti klaidingai uzpildytus | Uztikrintas glaudesnis | Pasalpy ir nedarbingumo kontrolés |11 ketv.
dokumentus ir, jvertinus rezultatus, |bendravimas su  draudéjais, |skyrius ir Vyriausieji, vyresnieji
parengti raStus, pravesti seminarus |bendradarbiavimo pasékoje | specialistai, direktoriaus | IV ketv.
institucijoms mazéja klaidy pavaduotojas
3.Veiklos kryptis ,,UZtikrinti darbo salygas*
3.1. Atlikti patalpy remonto darbus. ‘Atliktas remonto darby pirkimas. | VieSyjy pirkimy organizatorius.  |2017-07-31
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3.2.

Uztikrinti
eksploatavimg.

tinkama

automobilio

Atliktas paslaugy pirkimas.

Viesyjy pirkimy organizatorius.

2017-07-31




