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2016 m. balandzio 13 d. jsakymu Nr. V-223

VALSTYBINIO SOCIALINIO DRAUDIMO FONDO VALDYBOS KLAIPEDOS SKYRIAUS
2016-UJU METU VEIKLOS PLANAS

Eil.
nr.

Priemonés pavadinimas

Proceso ir/ar indélio vertinimo kriterijai
ir/ar juy reikSmés

Atsakingi vykdytojai

Ivykdymo
terminas

TIKSLAS ,,BUTI INSTITUCIJA, SVIECIANCIA VISUOMENE, TURINCIA EFEKTYVIUS PROCESUS IR JSITRAUKUSIUS
DARBUOTOJUS BEI KOKYBISKAI APTARNAUJANCIA KLIENTUS*

Veiklos kryptis ,,Visuomenés Svietimas“

1. Bendradarbiauti su asmens sveikatos priezitiros|Suorganizuoti seminarai Pasalpy ir nedarbingumo 2016-06-30
Istaigomis,  organizuojant  asmens  sveikatos kontrolés skyriaus vyriausieji |2016-12-29
prieziliros jstaigose seminarus, aiSkinant specialistai, atsakingi uz
nedarbingumo bei néStumo ir gimdymo atostogy nedarbingumo kontrole
pazymeéjimy iSdavimo tvarkg

2. Informuoti visuomeng apie ,,Sodros“ teikiamas|Suorganizuoti renginiai visuomenei apie|Klienty aptarnavimo skyriaus |2016-06-30
paslaugas, praSymy pateikimo tvarka, pensijy|,,Sodros®“ teikiamas paslaugas, praSymy vedéjo pavaduotojas, 2016-12-30
kompensavimo tvarka pateikimo tvarka, pensijy kompensavimo |Klienty aptarnavimo skyriaus

tvarka Silutés, Kretingos, Palangos,
Gargzdy poskyriy vedéjai
3. Skatinti klientus teikti praSymus skirti ligos pasalpa |ISsiysti informaciniai praneSimai draudéjams, |Klienty aptarnavimo skyriaus |2016-07-01

per Elektroning gyventojy aptarnavimo sistemg

turintiems daugiau kaip 300 apdraustyjy, apie
galimybe asmenims teikti praSymus skirti ligos
pasalpa per Elektronine gyventojy aptarnavimo
sistemag

vedéjo pavaduotojas




Veiklos kryptis ,,Klienty aptarnavimas*

4.

Skatinti klientus naudotis iniciatyvinio informavimo,
asmens duomeny teikimo telefonu asmens tapatybe
nustatant pagal balso zymenj, telefono numer;j,
kliento identifikavimo kodg paslaugomis:

4.1.

Informuoti Klientus apie iniciatyvinio informavimo,
asmens duomeny teikimo telefonu asmens tapatybe
nustatant pagal balso Zymenj, telefono numerj,
kliento identifikavimo kodg paslaugas

Nuolat informuojami klientai apie iniciatyvinio
informavimo, asmens duomeny teikimo
telefonu asmens tapatybe nustatant pagal balso
Zymenj, telefono numerj, kliento
identifikavimo koda paslaugas

Klienty aptarnavimo skyriaus
vyriausieji, vyresnieji
specialistali,

Klienty aptarnavimo skyriaus
Silutés, Kretingos, Palangos,
Gargzdy poskyriy vyriausieji,
vyresnieji specialistali,
Rezerviniai klienty
aptarnavimo specialistai

2016-12-30

4.2.

Atlikti Klienty aptarnavimo skyriuje ir Klienty
aptarnavimo skyriaus Silutés, Kretingos, Palangos,
Gargzdy  poskyriuose  gauty praSymy  dél
informavimo bei asmens tapatybés nustatymo
telefonu, dél asmens duomeny teikimo telefonu
asmens  tapatybe  nustatant pagal  kliento
identifikavimo kodg analize

Atlikta per ketvirtj Klienty aptarnavimo
skyriuje ir Klienty aptarnavimo skyriaus
Silutés,  Kretingos, Palangos, Gargzdy
poskyriuose gauty praSymy dél informavimo
bei asmens tapatybés nustatymo telefonu, del
asmens duomeny teikimo telefonu asmens
tapatybe nustatant pagal kliento identifikavimo

kodg analizeé

Klienty aptarnavimo skyriaus
vedéjo pavaduotojas,

Klienty aptarnavimo skyriaus
Silutés, Kretingos, Palangos,
Gargzdy poskyriy vedéjai

2016-04-15
2016-07-15
2016-10-14

Analizuoti pagristy skundy, iSnagrinéty VSDFV
Klaipédos skyriuje ir Valstybinio socialinio
draudimo fondo valdyboje prie Socialinés apsaugos
ir darbo ministerijos, nagrinéjimo rezultatus

Pagal veiklos sritj 1Sanalizuoti pagristy skundy,
iSnagrinéty VSDFV Klaipédos skyriuje ir
Valstybinio  socialinio  draudimo  fondo
valdyboje prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos, rezultatai ir aptarti struktiiriniy
padaliniy darbuotojy susirinkimuose,
numatytos priemoneés veiklai tobulinti

Pensijy skyriaus vedé¢jas,
Klienty aptarnavimo
skyriaus vedéjas,

Pasalpy ir nedarbingumo
kontrolés skyriaus ved¢jas,
Registro skyriaus vedéjas,
Imoky iSieskojimo  skyriaus
vedégjas,

Teisés ir personalo skyriaus

2016-04-30
2016-07-31
2016-10-30




vedéjas,
Dokumenty tvarkymo
skyriaus vedéjas

6. Apskaiciuoti ir iSmokeéti kompensuojamasias sumas|Laiku apskai¢iuotos ir paruostos mokejimui | Pensijy skyriaus vedéjas, 2016-06-30
Valstybiniy socialinio draudimo senatvés pensijy ir|valstybiniy socialinio draudimo senatvés|Pensijy  skyriaus  vedé¢jo
valstybiniy pensijy, sumazinty dél draudziamyjy|pensijy ir nukentéjusiyjy asmeny valstybiniy|pavaduotojai,
pajamy turéjimo, kompensavimo jstatyme nustatyta | pensijy kompensuojamosios sumos Pensijy skyriaus vyriausieji
tvarka ir terminais specialistai

7. Asmeny, kuriems uz darbg apmokama i§ valstybés | Laiku apskaiCiuotas ir paruostas mokéjimui|Pensijy skyriaus vyriausieji  |2016-11-30
ar savivaldybés biudzeto 1éSy, dél ekonominés krizés | paskirty  valstybiniy  socialinio  draudimo |specialistai
neproporcingai  sumazinto darbo  uzmokescio | pensijy dydziy skirtumas
(atlyginimo) dalies grazinimo jstatyme nustatyta
tvarka ir terminais perskaiCiuoti valstybines
socialinio draudimo pensijas bei iSmokéti susidariusj
valstybiniy socialinio draudimo pensijy dydziy
skirtuma

8. Organizuoti sklandy valstybinio socialinio draudimo | Atliktas valstybinio socialinio draudimo Pasalpy ir nedarbingumo 2016-07-30
pasalpy ir kity iSmoky perskai¢iavimg pagal|paSalpy ir kity iSmoky perskaic¢iavimas kontrol¢s skyriaus ved¢jas
Asmeny, kuriems uz darbg apmokama i§ valstybés
ar savivaldybés biudZeto 1¢Sy, d¢l ekonominés krizés
neproporcingai  sumazinto darbo  uZmokescio
(atlyginimo) dalies grazinimo Jstatymo
jgyvendinima

Veiklos kryptis ,,Procesu tobulinimas*

9. Ivertinti norminiy teisés akty, reglamentuojanciy 100 % perzitréti ir, esant pagrindui,|Struktiiriniy padaliniy 2016-06-15
VSDFV Klaipédos skyriaus veikla, pakeisti/papildyti/panaikinti/parengti ~ naujos | vedéjai 2016-11-02
pakeitimy/papildymy/panaikinimy/ naujy redakcijy |redakcijos norminiai teisé€s aktai
parengimo poreik]

10. |Aptarti Dokumenty tvarkymo skyriaus veiklos|Aptarti rezultatai, numatytos priemonés veiklai | Direktoriaus  pavaduotojas, | 2016-12-23
rezultatus pagal nustatytg veiklos vertinimo kriterijy |tobulinti kuruojantis Dokumenty

»Sunaikinty byly dalis*

tvarkymo skyriy,




Dokumenty tvarkymo
skyriaus vedéjas,
Dokumenty tvarkymo
skyriaus vedéjo pavaduotojas
11. |Aptarti draudéjy, apdraustyjy ir savarankiskai|Aptarti veiklos rezultatai pagal nustatytus|Direktoriaus pavaduotojas, | 2016-06-10
dirbanc¢iy asmeny valstybinio socialinio draudimo ir|veiklos vertinimo Kkriterijus, draudéjy | kuruojantis Jmoky | 2016-09-09
privalomojo sveikatos draudimo jmoky surinkimo |iSieSkotinos  skolos  kitimas,  draud¢jy,|iSieSkojimo  ir  Registro|2016-12-09
rezultatus, draudéjy iSieSkotinos skolos kitimg bei|apdraustyjy ir savarankiskai dirbanéiy asmeny |skyrius,
veiklos rezultatus pagal nustatytus veiklos vertinimo | valstybinio socialinio draudimo ir privalomojo | Imoky iSieskojimo skyriaus
Kriterijus sveikatos draudimo jmoky surinkimo rezultatai | vedéjas,
ir, jeigu jmoky surinkimo planas nejvykdytas, | Imoky iSieskojimo skyriaus
nustatytos jmoky nesurinkimo priezastys, | vedéjo pavaduotojas,
numatytos priemonés veiklai tobulinti Registro skyriaus vedéjas,
Registro  skyriaus ved¢jo
pavaduotojai
12. |ISanalizuoti veiklos rezultatus pagal nustatytus|ISanalizuoti  veiklos rezultatai, jvertinti|Registro skyriaus vedé¢jo|2016-05-31
veiklos vertinimo kriterijus, jvertinti pokycius ir|pokyciai ir priezastys, pateikti sitilymai dél|pavaduotojai, 2016-08-31
priezastis, pateikti i§vadas ir siillymus dél priemoniy|priemoniy veiklai tobulinti siekiant auksty|Registro skyriaus vyriausieji|2016-11-30
veiklai tobulinti rezultaty reikSmiy specialistali,
Registro skyriaus vyresnieji
specialistai
13. |Pravesti pokalbius su atrinkty draudéjy, kuriy|Pravesti pokalbiai, suraSytos pazymos apie|Registro skyriaus vedéjas, 2016-12-30
darbuotojams priskai¢iuojamas darbo uzmokestis, | pravestus pokalbius Registro  skyriaus  vedéjo
mazesnis nei minimalioji ménesiné alga, vadovais pavaduotojai,
Registro skyriaus vyriausieji
specialistai (A 11)
14. |Aptarti SAM praneSimy apie apdraustuosius uz|Aptartos SAM  praneSimy nepateikimo |Registro skyriaus vedéjas, 2016-06-17
ataskaitinius laikotarpius (toliau — SAM pranesimai) | priezastys, numatytos priemonés dél duomeny|Registro skyriaus vedéjo|2016-09-16
nepateikimo priezastis numatant priemones veiklai|iSreikalavimo i§ draudéjy, VSDFV Klaipédos | pavaduotojai, 2016-12-16

gerinti

skyriui neteikian¢iy skyriui praneSimy apie
apdraustuosius

Registro skyriaus vyriausieji
specialistai (A11)




15.

ISanalizuoti  skolingy savarankiSkai dirbanciy
asmeny sgraSus pagal Valstybinés mokescCiy
inspekcijos (toliau — VMI) pateiktus deklaracijy uz
2015 m. duomenis ir, remiantis Siais sgrasais,
informuoti draudéjus apie jmoky mokéjimo prievole

Visi  savarankiSkai  dirbantys asmenys,
nejvykde jmoky mokejimo prievolés pagal
VMI pateiktus deklaracijy uz 2015 m.
duomenis, informuoti apie jmoky mokéjimo
prievole. Tarnybiniu praneSimu (pridedant
iSnagrinétg sarasa) kontroliuojanciam veikla
Registro skyriaus vyriausiajam specialistui
pateikta ataskaita apie savarankiskai dirbancius
asmenis, nejvykdziusius jmoky mokéjimo
prievolés pagal VMI pateiktus deklaracijy uz
2015 m. duomenis, nurodant priemones, kuriy
buvo imtasi siekiant informuoti draudéjus apie
imoky mokéjimo prievole

Registro skyriaus vyriausieji
Ivyresnieji specialistai,
vykdantys priskaiciuoty
imoky, palikany, baudy ir
delspinigiy sumoké&jimo
kontrole

2016-06-30

16.

Patikrinti, ar savarankiSkai dirbantiems asmenims,
nejvykdziusiems jmoky mokéjimo prievolés pagal
VMI pateiktus deklaracijy uz 2015 m. duomenis,
nustatyta tvarka pritaikytos priverstinio poveikio
priemoneés

Patikrinta, ar kontroliuojamiems Registro
skyriaus vyriausiesiems/vyresniesiems
specialistams  priskirtiems savarankiskai
dirbantiems asmenims, nejvykdziusiems jmoky
mokeéjimo prievolés pagal VMI pateiktus
deklaracijy uz 2015 m. duomenis, nustatyta
tvarka pritaikytos  priverstinio  poveikio
priemones.

Kontroliuojantiems veikla Registro skyriaus
vedéjo pavaduotojams pateikta ataskaita apie
priemonés jvykdyma nurodant apibendrinta
informacijg apie tuos savarankiskai dirbancius
asmenis, kurie 2016-07-20 néra sumokéje
imoky pagal VMI pateiktus deklaracijy uz
2015 m. duomenis ir jiems pritaikytas
priverstinio poveikio priemones/kitas
priemones, kuriy buvo imtasi siekiant
draudéjus informuoti apie mokeéjimo prievole

Registro skyriaus vyriausieji
specialistai (A12)

2016-07-25

17.

[Sanalizuoti draudéjy iSieSkotinos skolos pokycius

[Sanalizuoti  draudéjy  iSieSkotinos  skolos

Imoky iSieSkojimo skyriaus

2016-05-31




bei veiklos rezultatus pagal nustatytus veiklos
vertinimo kriterijus, jvertinti pokycius ir priezastis,
pateikti iSvadas ir siilymus dél priemoniy veiklai
tobulinti

pokyciai bei veiklos rezultatai, jvertinti
poky¢iai ir priezastys, pateikti sidilymai deél
priemoniy veiklai tobulinti siekiant auksty
rezultaty reikSmiy

vedéjo pavaduotojas

2016-08-31
2016-11-30

18. |Pagal Imoky taikomojoje sistemoje suformuotus|ISnagrinétos visy uzdaryjy akciniy bendroviy, |Imoky iSieSkojimo skyriaus|2016-04-15
sgraSus iSnagrinéti draudéjy - uzdaryjy akciniy |kuriy skolos iki 3 000 Eur ir yra senesnés kaip | vyriausieji specialistai
bendroviy, kuriy skolos iki 3 000 Eur ir yra senesnés |5 metai, skoly iSieSkojimo galimybeés,
kaip 5 metai, skoly iSieskojimo galimybes numatytos ir pritaikytos galimos priverstinio
poveikio priemonés
19. |Analizuoti veiklos rezultatus klienty aptarnavimo,|ISanalizuoti veiklos rezultatai, jvertintos|Klienty aptarnavimo skyriaus|2016-04-29
informacijos apie teikiamas paslaugas sklaidos|tendencijos, pokyéiai ir priezastys, pateikti|vedéjo pavaduotojas, 2016-07-29
srityje bei pagal nustatytus veiklos vertinimo|sitilymai dél priemoniy veiklai tobulinti |Klienty aptarnavimo skyriaus|2016-10-31
kriterijus, jvertinti tendencijas, pokyCius ir|siekiant auksty rezultaty reik§miy Silutés, Kretingos, Palangos,
priezastis,  pateikti  iSvadas  ir  sifilymus Gargzdy poskyriy vedéjai
dél priemoniy veiklai tobulinti
20. |Aptarti veiklos rezultatus klienty aptarnavimo,|Aptarti veiklos rezultatai, numatytos priemonés | Direktoriaus  pavaduotojas, | 2016-05-31
informacijos apie teikiamas paslaugas sklaidos|veiklai tobulinti siekiant auksty rezultaty|kuruojantis Klienty | 2016-08-31
srityje bei pagal nustatytus veiklos vertinimo |reik§miy aptarnavimo skyriy, 2016-11-30
Kriterijus, numatyti priemones veiklai tobulinti Klienty aptarnavimo
skyriaus vedéjas,
Klienty aptarnavimo skyriaus
vedéjo pavaduotojas,
Klienty aptarnavimo skyriaus
Silutés, Kretingos, Palangos,
Gargzdy poskyriy vedéjai
21. | Analizuoti veiklos rezultatus pensijy, kompensacijy |ISanalizuoti ~ veiklos  rezultatai, jvertinti|Pensijy  skyriaus  ved¢jo|2016-04-29
srityje bei pagal nustatytus veiklos vertinimo|poky¢iai ir priezastys, pateiktos iSvados ir|pavaduotojai, 2016-07-29
Kriterijus, jvertinti pokyCius ir priezastis, pateikti|sillymai dél priemoniy veiklai tobulinti|Pensijy skyriaus vyriausieji|2016-10-31
iSvadas ir sitilymus dél priemoniy veiklai tobulinti  |siekiant auksty rezultaty reik§miy specialistai, vykdantys
kontrolés funkcijas
22. |Aptarti veiklos rezultatus pensijy, kompensacijy|Aptarti veiklos rezultatai, numatytos priemonés | Direktoriaus  pavaduotojas, | 2016-05-31




srityje bei pagal nustatytus veiklos vertinimo|veiklai tobulinti sickiant auk$ty rezultaty|kuruojantis Pensijy skyriy, |2016-08-31

Kriterijus, numatyti priemones veiklai tobulinti reikSmiy Pensijy skyriaus vedéjas, 2016-11-30
Pensijy  skyriaus  ved¢jo
pavaduotojali

23. |ISnagrinéti pensijy, kompensacijy nepaskyrimo,
duomeny apie asmeny iki 1994 m. jgytus valstybinio
socialinio pensijy draudimo stazui prilygintus
laikotarpius  ir  draudziamosioms  pajamoms
prilygintas pajamas nejraSymo ] ISmoky taikomajg
sistema (toliau — TS) ir/arba Apdraustyjy valstybiniu
socialiniu  draudimu ir valstybinio socialinio
draudimo iSmoky gavéjy registra (toliau — Registras)
priezastis pagal asmeny pateiktus praSymus:

23.1. |Parengti ataskaitas apie pensijy, kompensacijy|Parengtos ir vyriausiesiems specialistams, |Pensijy skyriaus vyresnieji|2016-05-13
nepaskyrimo, duomeny apie asmeny iki 1994 m.|vykdantiems kontrolés funkcijas, pateiktos|specialistai (i8skyrus [ 2016-11-15
jgytus valstybinio socialinio pensijy draudimo stazui | ataskaitos vyresniuosius  specialistus,
prilygintus  laikotarpius  ir  draudZiamosioms vykdancius pensijy,
pajamoms prilygintas pajamas nejraSymo ] TS kompensacijy ir kaupiamy
ir/arba Registra priezastis 2016-04-30 ir 2016-10-31 duomeny byly apskaitos,
buklei, papildomai nurodant nepaskirty pensijy, saugojimo ir  i8davimo
kompensacijy, nejvesty duomeny ] TS ir/arba funkcijas),

Registra skaiciy Pensijy skyriaus vyriausieji
specialistai (A11)

23.2. |ISnagrinéti pensijy, kompensacijy nepaskyrimo,|ISnagrinétos iSmoky nepaskyrimo/duomeny|Pensijy  skyriaus  vedéjo|2016-05-31
duomeny apie asmeny iki 1994 m. jgytus valstybinio [nejraS§ymo priezastys, pateiktos i$vados ir|pavaduotojai, 2016-11-30
socialinio pensijy draudimo stazui prilygintus|silymai, rezultatai  aptarti  specialisty |Pensijy skyriaus vyriausieji
laikotarpius  ir  draudziamosioms  pajamoms |Susirinkimuose specialistali, vykdantys

prilygintas pajamas nejraSymo ] TS ir/arba Registrg
priezastis, pateikti iSvadas ir sidlymus veiklai
tobulinti

kontrolés funkcijas




24. |ISanalizuoti PaSalpy ir nedarbingumo kontrolés|ISanalizuoti veiklos rezultatai uz 2016 m. I, II, |PaSalpy ir nedarbingumo 2016-05-10
skyriaus veiklos rezultatus pagal nustatytus veiklos |11l ketv., parengtos ataskaitos ir numatytos kontrolés skyriaus vedéjo 2016-08-10
vertinimo Kriterijus priemonés veiklai gerinti, siekiant auksty pavaduotojas 2016-11-10

rezultaty reikSmiy

25. |Aptarti Pasalpy ir nedarbingumo kontrolés skyriaus|Aptarti PasSalpy ir nedarbingumo kontrolés|Direktoriaus  pavaduotojas,|2016-05-31
veiklos rezultatus pagal nustatytus veiklos vertinimo|skyriaus veiklos rezultatai bei Valdymo |kuruojantis Pasalpy ir|2016-08-30
kriterijus bei Pasalpy ir nedarbingumo kontrolés|informacinéje  sistemoje  nustatytos  ir|nedarbingumo kontrolés | 2016-11-30
skyriaus ~ Valdymo  informacinéje  sistemoje|darbuotojy daZniausiai daromos klaidos, |skyriy,
nustatytas ir darbuotojy dazniausiai daromas klaidas | numatytos priemonés veiklai tobulinti Pasalpy ir nedarbingumo
darbuotojy susirinkimuose kontrolés skyriaus ved¢jas,

Pasalpy ir nedarbingumo
kontrolés skyriaus ved¢jo
pavaduotojas

26. |Perzitréti ISmoky taikomojoje sistemoje | Perzitrétos pagalbinés ataskaitos bei pateikti|PaSalpy ir nedarbingumo|2016-11-20
formuojamas pagalbines ataskaitas, skirtas uztikrinti|pasitlymai dé¢l programinés jrangos pakeitimo |kontrolés skyriaus vyriausieji
teisingg pasalpy ir kity iSmoky skyrimg ir/ar specialistai, vykdantys
mok¢jimg, ir, siekiant kuo efektyvesnio pasalpy pasalpy ir iSmoky skyrimo
specialisty darbo bei iSvengti permoky susidarymo kontrolés funkcijas
rizikos, teikti uzsakymus del programinés jrangos,
formuojancios Sias ataskaitas, tobulinimo

27. | Uztikrinti pasalpy/iSmoky/ kompensacijy skyrimo ir
mokéjimo bei nedarbingumo kontrolés darbo
procediiry laikymasi:

27.1. | Analizuoti paSalpy/iSmoky/ kompensacijy skyrimo ir | Atlikta analizé dél nustatyty darbo procediry |Pasalpy ir nedarbingumo 2016-05-31
mokéjimo bei nedarbingumo kontrolés darbo | laikymosi kontrolés skyriaus vyriausieji |2016-10-13
procediiras ir vyresnieji specialistai

27.2. |Analizuoti Pasalpy ir nedarbingumo kontrolés | Pateiktos i§vados dél darbo procediry Pasalpy ir nedarbingumo 2016-06-20
skyriaus  vyriausiyjy ir vyresniyjy specialisty | laikymosi kontrolés skyriaus vedéjas 2016-11-20
pateikty informacija del pasalpy/iSmoky/
kompensacijy  skyrimo ir  mokéjimo  bei

nedarbingumo kontrolés darbo procediiry laikymosi




28. |Sisteminti duomenis apie nustatytas iSmoky|Susisteminti duomenys, parengtos ir pateiktos|Finansy ir apskaitos skyriaus|2016-04-25
permokas, jvertinti permoky iSieSkojimo eigos|ataskaitos Finansy ir apskaitos skyriaus vedéjo | vyriausieji specialistai, | 2016-07-25
pokycius ir priezastis pavaduotojui, Pensijy bei  Pasalpy ir|vykdantys pensijy, | 2016-10-25

nedarbingumo Kkontrolés skyriy vedéjams kompensacijy apskaitos
funkcijas,
Finansy ir apskaitos skyriaus
vyriausieji specialistai,
vykdantys pasalpy,
kompensacijy apskaitos
funkcijas

Veiklos kryptis ,,Zmogiskujy iStekliy valdymas*

29. | Vystyti skyriaus kultiirg (stiprinti ir palaikyti
darbuotojy jsitraukima, didinti pasitenkinimg):

29.1. |Patikrinti ir susisteminti duomenis apie valstybés |Patikrinti ir susisteminti duomenys Teisés ir personalo skyriaus |2016-04-15
tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo vyresnysis specialistas 2016-07-15
sutartis, kasmetiniy atostogy likucius 2016 m. kovo 2016-10-14
31d., 2016 m. birzelio 30 d., 2016 m. rugséjo 30 d.

29.2. |Organizuoti Naujoko dieng pagal poreikj naujai|Suorganizuota Naujoko diena, struktiriniy|Teisés ir personalo skyriaus |2016-06-30
priimtam, darbo pobudj keiian¢iam, i§ vaiko|padaliniy atstovy pristatyta struktiriniy|vedéjas 2016-09-30
prieziliros atostogy griZzusiam ar kitam darbuotojui, | padaliniy veikla
kuriam taikoma adaptacijos programa

30. |Uztikrinti darbuotojy mokymy organizavima:

30.1. | Organizuoti pagal patvirtintg plang vidinius Pagal patvirtintg plang jvykdyti vidiniai Struktiiriniy padaliniy 2016-12-15
mokymus mokymai vedéjai,

Struktiiriniy padaliniy vedéjy
pavaduotojai
30.2. |Organizuoti pagal patvirtintg plang iSorinius Pagal patvirtintg plang jvykdyti iSoriniai Teisés ir personalo skyriaus |2016-12-15

mokymus

mokymai

vyriausieji specialistai pagal
kuravimo sritis
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31. |Organizuoti renginius darbuotojams Ivyke renginiai Teisés ir personalo skyriaus |2016-12-25
vedéjas
Kitos prioritetinés priemonés
32. |Parengti veiklos rizikos veiksniy valdymo buklés|Parengtos ir Rizikos valdymo grupei pateiktos | Struktariniy padaliniy | 2016-07-11
ketvir¢io ataskaitas ataskaitos apie veiklos rizikos veiksniy|ved¢jai, kuriy veiklos srityje |2016-10-10
valdymo  bikle, numatyty  priemoniy|nustatyti rizikos veiksniai ir
ivykdyma, nurodant apibendrinta informacijg|numatytos priemonés rizikos
apie veiklos rezultatus, iSvadas, pokycius, |veiksniams valdyti
tendencijas
33. |Parengti VSDFV Klaipédos skyriaus veiklos rizikos | Parengtos VSDFV Klaipédos skyriaus veiklos | Rizikos valdymo grupé 2016-04-29
veiksniy valdymo biiklés ketvircio ataskaitas rizikos veiksniy valdymo biklés ketvircio 2016-07-29
ataskaitos 2016-10-31
34. |Parengti pasitlymus dél 2017 mety dokumentacijos | Parengti pasitilymai ir pateikti Dokumenty | Struktiiriniy padaliniy 2016-09-16
plano sudarymo tvarkymo skyriaus ved¢jo pavaduotojui vedé¢jai
35. | Uztikrinti jstaigos dokumenty vertés ekspertizés
atlikimg laiku ir tinkamai bei atrinkty byly
sunaikinima:
35.1. |Parengti Pensijy ir Imoky iSieSkojimo skyriuose|Parengti naikintiny vienariiSiy byly sarasai ir| Dokumenty tvarkymo 2016-05-27
sudaryty naikintiny vienartisiy byly sarasus pateikti Pensijy ir Imoky iSieSkojimo skyriy |[skyriaus vyresnieji
vedéjams archyvarai
35.2. | Pateikti sitlymus dél Pensijy ir Imoky iSieSkojimo | Pateikti sifilymai dél naikintiny ir sitilomy|Pensijy skyriaus vedéjas 2016-04-29
skyriuose sudaryty  vienariSiy byly naikinimo ir|saugoti vienari$iy byly ir pateikti Dokumenty | Imoky i$ieskojimo skyriaus |2016-07-15
saugojimo tvarkymo skyriaus vedéjo pavaduotojui vedéjas
35.3. |Parengti dokumenty naikinimo akty projektus,|Parengti, suderinti dokumenty naikinimo akty|Dokumenty tvarkymo 2016-05-27
suderinti su struktiiriniy padaliniy vedéjais projektai ir pateikti Dokumenty tvarkymo |skyriaus vyresnieji 2016-07-29
skyriaus vedéjo pavaduotojui archyvarai
35.4. |Parengti byly, kuriy saugojimo terming sitloma |Parengtas sarasas Dokumenty tvarkymo 2016-10-31
pratesti, atlikus vertés ekspertize, sarasa skyriaus vedéjo pavaduotojas
35.5. |ISnagrinéti dokumenty naikinimo akty projektus ir|ISnagrinéti  siulymai, projektai, pateikti | Dokumenty eksperty 2016-06-30
byly, kuriy saugojimo terminas pratestas atlikus|siilymai dél dokumenty naikinimo ir/ar |komisija 2016-08-31
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vertés ekspertize, sgraso projekta bei struktiiriniy|tolesnio jy saugojimo 2016-11-11
padaliniy vedéjy sitilymus dél dokumenty naikinimo
ir/ar tolesnio jy saugojimo
35.6. | Sunaikinti naikinimui atrinktas bylas Sunaikintos visos naikinimui atrinktos bylos|Dokumenty naikinimo 2016-07-29
bei naikinimo aktai pateikti Dokumenty |komisija 2016-10-31
tvarkymo skyriaus vedéjo pavaduotojui
36. |Sudaryti ir suderinti su Klaipédos apskrities archyvu | Sudaryti ir suderinti apyrasai Dokumenty tvarkymo 2016-12-23
VSDFV Klaipédos skyriaus nuolat ir ilgai saugomy skyriaus vyresnieji
byly apyrasus uz 2014 metus archyvarai,
Dokumenty tvarkymo
skyriaus vedéjo pavaduotojas
37. |Organizuoti  Dokumenty valdymo sistemoje|Dokumenty valdymo sistemoje sutvarkyti|Struktiiriniy padaliniy 2016-04-29
rengiamy/parengty  raSty, esanCiy  bisenoje |rastai ved¢jai, 2016-07-29
»dokumenty projektai, ,laukiantys registravimo* Struktiiriniy padaliniy vedéjy |2016-10-31
bei ,,nejtraukti j bylas* sutvarkyma pavaduotojai
38. |Dokumenty siuntimui ir gavimui naudoti E.|VidutiniSkai per ménesj ne maziau kaip 400|Dokumenty tvarkymo 2016-12-31
Pristatymo informacing sistemag dokumenty siun¢iama per E. Pristatymo |skyriaus vedéjas
sistemag
39. [Nustatyti VSDFV Klaipédos skyriaus veiklos sritis, | Parengta motyvuota iSvada dél VSDFV |Darbo grupé  korupcijos|2016-08-31
kuriose egzistuoja didelé korupcijos pasireiSkimo |Klaipédos skyriaus veiklos sri¢iy, kuriose|pasireiskimo tikimybei
tikimybe egzistuoja didelé korupcijos pasireiSkimo | VSDFV Klaipédos skyriuje
tikimybeé nustatyti
40. |Papildyti VSDFV Klaipédos skyriaus kompiuterinj
tinkla ~ (LAN), sudarant  galimybe  visus
spausdintuvus jungti j tinkla:
40.1 |Apskaiciuoti papildomy kompiuterinio tinklo (LAN) | Apskai¢iuotas papildomy kompiuterinio tinklo | Informaciniy sistemy | 2016-06-10
rozeciy poreikj jvertinant, kad kiekviename kabinete | rozeciy poreikis skyriaus vyriausieji
bty ne maziau kaip 1 tinklo rozeté, skirta specialistai
spausdintuvui
40.2. |Organizuoti VSDFV Klaipédos skyriaus | Sudaryta galimyb¢ visus spausdintuvus jungti j | Informaciniy sistemy | 2016-11-25
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kompiuterinio tinklo (LAN) pakeitimus sudarant
galimybe visus spausdintuvus jungti j tinkla

tinkla

skyriaus vedéjas

41. | Atnaujinti kompiuterizuoty darbo viety programing
jranga:
41.1. | Atnaujinti kompiuterizuoty darbo viety programing|100 proc. darbo viety jdiegta Microsoft|Informaciniy sistemy | 2016-06-30
jrangg jdiegiant Microsoft Explorer 11 versijg Explorer 11 versija skyriaus vyriausieji
specialistai
41.2. | Atnaujinti kompiuterizuoty darbo viety programing| 100 proc. darbo viety jdiegta naujausia Acrobat | Informaciniy sistemy | 2016-10-31
jrangg jdiegiant naujausig Acrobat Reader versijg Reader versija skyriaus vyriausieji
specialistai
42. |Pravesti informacinés sistemos naudotojy mokymus|Visiems informacinés sistemos naudotojams | Informaciniy sistemy | 2016-11-30
informacijos saugumo klausimais pravesti mokymai informacijos saugumo |skyriaus vyriausieji
Klausimais specialistai
43. | Analizuoti valstybinio socialinio draudimo fondo bei | Atlikta valstybinio socialinio draudimo fondo |Finansy ir apskaitos skyriaus|2016-04-29
valstybés biudzety veiklos sagnaudy samaty vykdyma |bei valstybés biudzety veiklos sanaudy samaty | vedéjas, 2016-07-29
vykdymo analize, pateiktos iSvados Finansy ir apskaitos skyriaus|2016-10-31
vyriausiasis specialistas,
vykdantis veiklos apskaitos
funkcijas
44. |Kontroliuoti atsiskaitymus pagal VSDFV Klaipédos |Parengtas VSDFV  Klaipédos  skyriaus | Finansy ir apskaitos skyriaus |2016-04-29
skyriaus galiojancias prekiy, paslaugy ir darby|galiojan¢iy prekiy, paslaugy ir darby sutarciy |vedéjas, 2016-07-29
sutartis sgraSas uz 2016 m. I ketv., Il ketv., lll ketv. |Finansy ir apskaitos skyriaus|2016-10-31
ir pateiktas Ukio, Dokumenty tvarkymo, |Vvyriausiasis specialistas,
Imoky isieskojimo, Teisés ir personalo, Klienty | vykdantis veiklos apskaitos
aptarnavimo skyriy vedéjams funkcijas
45. | Uztikrinti VSDFV Klaipédos skyriaus tarpiniy ir| VSDFV Klaipédos skyriaus tarpiniy ir metiniy | Finansy ir apskaitos skyriaus |2016-05-27
metiniy finansiniy ataskaity rinkiniy Fondo valdybos | finansiniy  ataskaity rinkiniai nustatytais|vedé¢jas 2016-08-26
interneto svetainéje bei veiklos sgnaudy sgmaty|terminais paskelbti Fondo valdybos interneto 2016-11-25

vykdymo ataskaity Fondo valdybos intraneto

svetain¢je paskelbimg nustatytais terminais

svetain¢je bei intraneto

svetainéje

Fondo valdybos
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46. |Sisteminti duomenis apie =~ VSDFV Klaipédos|Susisteminti duomenys apie draudéjy, | Finansy ir apskaitos skyriaus |2016-05-10
skyriaus 2016 m. draudéjy, apdraustyjy ir|apdraustyjy ir savarankiskai dirban¢iy asmeny |vedéjo pavaduotojas 2016-06-10
savarankiskai  dirbanéiy asmeny  valstybinio |valstybinio socialinio draudimo ir privalomojo 2016-07-11
socialinio draudimo ir privalomojo sveikatos|sveikatos draudimo jmoky surinkimo plano 2016-08-10
draudimo jmoky surinkimo plano vykdyma vykdyma 2016-09-12

2016-10-11
2016-11-10
2016-12-12

47. | Organizuoti VSDFV Klaipédos skyriaus | Atlikta gaisry gesinimo jrenginiy patikra Ukio skyriaus vedéjas 2016-07-29
administraciniy pastaty gaisry gesinimo jrenginiy 2016-12-23
patikra

48. |Patikrinti, ar nustatytais terminais yra paskelbti|Atlikti patikrinimai, pateiktos iSvados Ukio skyriaus vedéjas 2016-06-30
VSDFV Klaipédos skyriaus vieSyjy pirkimy planai, 2016-09-30
ju  pakeitimai  Centringje  vieSyjy  pirkimy 2016-12-30
informacinéje sistemoje

49. |Pateikti Teisés ir personalo skyriui jvykdyty vieSyjy|Pateikti Teisés ir personalo skyriui jvykdyty|Ukio skyriaus vedéjas 2016-05-04
pirkimy dokumentus viesyjy pirkimy dokumentai Pirkimo organizatorius 2016-06-03

2016-07-05
2016-08-03
2016-09-05
2016-10-05
2016-11-04
2016-12-05

50. |Patikrinti  pirkimo  organizatoriy  jvykdytus|Patikrinti  praéjusio  ménesio  pirkimo |Teisés ir personalo skyriaus |2016-05-31
vieSuosius pirkimus, ar vieSyjy pirkimy procediros |organizatoriy jvykdyti vieSieji pirkimai bei|vyriausiasis specialistas, 2016-06-30
buvo vykdomos vadovaujantis Lietuvos Respublikos | parengta ataskaita apie patikrinimo rezultatus | kuruojantis Ukio skyriy 2016-07-29
vieSyjy pirkimy jstatymu, VSDFV Klaipédos 2016-08-31
skyriaus supaprastinty vieSyjy pirkimy taisykliy 2016-09-30
nuostatomis 2016-10-31

2016-11-30

2016-12-30
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51.

Ivertinti ilgalaikio nematerialaus ir materialaus turto
bei tkinio inventoriaus buklg dél turto tinkamumo
(reikalingumo) naudojimui:

51.1.

Ivertinti materialiai atsakingam asmeniui priskirto
ilgalaikio materialaus turto, uz kurj yra atsakingas,
bukle dél turto tinkamumo (reikalingumo)
naudojimui

Ivertinta  materialiai atsakingam asmeniui
priskirto ilgalaikio materialaus turto bukle,
sudaryti ir pateikti Nematerialaus ir ilgalaikio
turto bei ikinio inventoriaus pripazinimo
netinkamu (nereikalingu) naudoti komisijai
turto, netinkamo (nereikalingo) naudoti, sarasai
ar tarnybiniai praneSimai apie tokio turto
nebuvimag

Ukio skyriaus vedéjas,
Materialiai atsakingi
asmenys

2016-08-31

51.2.

Ivertinti materialiai atsakingam asmeniui priskirto
ilgalaikio materialaus turto, nematerialaus turto bei
tkinio inventoriaus uz kurj yra atsakingas, buiklg dél
turto tinkamumo (reikalingumo) naudojimui

Ivertinta materialiai atsakingam asmeniui
priskirto  ilgalaikio  materialaus  turto,
nematerialaus turto bei Gkinio inventoriaus uz
kurj yra atsakingas, bukle, sudaryti ir pateikti
Nematerialaus ir ilgalaikio turto bei iikinio
inventoriaus pripaZinimo netinkamu
(nereikalingu)  naudoti  komisijai  turto,
netinkamo (nereikalingo) naudoti, saraSai ar
tarnybiniai praneSimai apie tokio turto
nebuvimag

Ukio skyriaus vedéjas,
Materialiai atsakingi
asmenys

2016-05-31
2016-08-31
2016-10-31
2016-11-30

52.

ISanalizuoti reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir
darby poreiki:

52.1.

ISanalizuoti VSDFV Klaipédos skyriaus veiklos
uztikrinimui reikalingy prekiy, paslaugy ir darby
poreikj

skyriaus
prekiy,

[Sanalizuotas
veiklos  uZtikrinimui
paslaugy ir darby poreikis

VSDFV  Klaipédos
reikalingy

Struktiiriniy padaliniy
vedéjai

2016-05-10

52.2.

[Sanalizuoti VSDFV Klaipédos skyriaus veiklos
uztikrinimui papildomai reikalingy prekiy, paslaugy
ir darby poreikj

[Sanalizuotas VSDFV Klaipédos skyriaus
veiklos uztikrinimui  papildomai reikalingy
prekiy, paslaugy ir darby poreikis

Strukttriniy padaliniy
vedéjai

2016-11-18

52.3.

Susisteminti informacijg pagal strukttiriniy padaliniy
vedéjy pateiktus tarnybinius praneSimus dél prekiy,

Susisteminta informacija pagal struktiiriniy
padaliniy  vedéjy  pateiktus  tarnybinius

Ukio skyriaus vedéjas

2016-05-30
2016-11-18
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paslaugy ir darby jsigijimo 2017 m. poreikio ir
suplanuoty pirkimy vykdyma

praneSimus dél prekiy, paslaugy ir darby
jsigijimo 2017 m. poreikio ir suplanuoty
pirkimy vykdymus

53.

Atlikti  prekiy, paslaugy ir darby jsigijimo
2017 metams biudzeto projektinius skai¢iavimus

Parengta reikalingy ir numatomy jsigyti prekiy,
paslaugy ir darby suvesting, atlikta poreikio
analiz¢ bei Finansy valdymo sistemoje parengti
biudZzeto projektiniai skai¢iavimai

Finansy ir apskaitos skyriaus
vyriausiasis specialistas,
vykdantis veiklos apskaitos
funkcijas,

Ukio skyriaus vedéjas

2016-06-30
2016-12-30




