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VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS

PROJEKTO ANTIKORUPCINIO VERTINIMO PAZYMA

2017-06-4/ Nr. 85- 340

Vilnius

VALSTYBINIO SOCIALINIO DRAUDIMO FONDO VALDYBOS
PRIE SOCIALINES APSAUGOS IR DARBO MINISTERIJOS
VEIKLOS PLANAVIMO IR POKYCIY VALDYMO SKYRIAUS

ILGALAIKIO DARBO ISMOKY SKYRIMO IR MOKEJIMO TVARKOS APRASO

Teisés akto projekto pavadinimas: llgalaikio darbo imoky skyrimo ir mokéjimo tvarkos
apraso projektas (toliau — Teisés akto projektas) (pridedama).
Teisés akto projekto tiesioginis rengéjai: Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos
prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — Fondo valdyba) Pasalpy ir nedarbingumo
kontrolées skyriaus vyriausioji specialist¢ Rasa Pociiinaité; Fondo valdybos Fondo finansy ir
apskaitos skyriaus vyriausioji specialisté Tatjana Vaitkiiniene.

Teisés akto
s . jekt .
Pagrindimas (nurodomos konkrecios proqe' ° 13vada dél teisés
o . . . pakeitimas, .
teisés akto projekto ar kity teisés akty maZinantis akto projekto
. nuostatos, pagrindziandios teigiama . pakeitimy arba
Eil. L L. . . korupcijos rizika,
Kriterijus atsakyma, arba pateikiamos antikorupcinj .. argumenty,
Nr. . . . . . arba teis¢s akto ]
teisés akto projekto vertinima atlickancio . L kodél
L . h . projekto tiesioginio - .
specialisto pastabos ir pasitlymai del . . neatsizvelgta j
korupcijos rizikos mazinimo) rengejo argumenta. pastaba
kodél neatsizvelgta
j pastaba
pildo teisés akto pildo teisés akto
pildo teises akto projekto vertintojas projekto tiesioginis projekto
rengéjas vertintojas
1. | Teisés akto projektas nesudaro Teisés akto projektas nesudaro 0 tenkina
i$skirtiniy ar nevienody salygy isskirtiniy ar nevienody salygy O netenkina
subjektams, su kuriais susijes teisés | subjektams, su kuriais susijes
akto jgyvendinimas teises akto jgyvendinimas
2. | Teisés akto projekte néra spragy ar | Teisés akto projekte néra O tenkina
nuostaty, leisian¢iy dviprasmiskai spragy ar nuostaty, leisianCiy o netenkina
aiskinti ir taikyti teisés akta dviprasmiskai  aiSkinti  ir
taikyti teisés akta
3. | Teisés akto projekte nustatyta, kad LR Valstybinio socialinio o tenkina
sprendima dél teisiy suteikimo, draudimo jstatymo 29 str. 4 d. 0 netenkina
apribojimy nustatymo, sankcijy nustato, kad Fondo valdyba
taikymo ir panasSiai priimantis koordinuoja ir uZtikrina Fondo
subjektas atskirtas nuo Siy valdybos teritoriniy skyriy ir
sprendimy teisétuma ir kity jstaigy efektyvy ir
jgyvendinima kontroliuojancio kokybiska darba bei juos
(prizitirin¢io) subjekto kontroliuoja.
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Pagrindimas (nurodomos konkrecios
teisés akto projekto ar kity teisés akty
nuostatos, pagrindziangios teigiama

Teisés akto
projekto
pakeitimas,
mazinantis

I§vada dél teisés
akto projekto
pakeitimy arba

Eil. I o . - korupcijos rizika,
Nr. Kriterijus ats.al.(qu, arba.patelklan?o.s anuk‘orupm.np arba teisés akio argume?ntq,
teises akto projekto vertinima atliekancio . o kod¢l
specialisto pastabos ir pasitlymai de! prOJe.l.ao tlesmgmuf) neatsizvelgta j
korupcijos rizikos maZinimo) renggo argt.lmemal, pastaba
kodél neatsizvelgta
| pastaba

4. | Teisés akto projekte nustatyti Fondo administravimo jstaigy o tenkina
subjekto jgaliojimai (teisés) atitinka | jgaliojimai, susije su ilgalaikio 0 netenkina
subjekto atliekamas funkcijas darbo i3moky skyrimu ir
(pareigas) mokéjimu, grindziami

Lietuvos Respublikos
garantijy  darbuotojams  jy
darbdaviui tapus nemokiam ir
ilgalaikio  darbo  iSmoky
jstatymu, Lietuvos
Respublikos valstybinio
socialinio draudimo jstatymu.

5. | Teisés akto projekte nustatytas Teisés akto projekto 26 p. | 26.Patikslintas | ) tenkina
baigtinis sprendimo priémimo nenustatyti Kontroliniy | pagal 0 netenkina
kriterijy (atvejy) saraSas Ziniarad¢iy formavimo datos | pateiktas

nustatymo kriterijai. pastabas.
Teisés akto projekto 29.1. | 29.1. punkto
papunktyje nenurodyti atvejai/ | nuspresta
duomenys, del kuriy | atsisakyti.
sprendimas tampa neteisingu.

6. | Teisés akto projekte nustatytas Teisés akto projekte nustatytas C tenkina
baigtinis sarasas motyvuoty atvejy, | baigtinis sgraSas motyvuoty o netenkina
kai priimant sprendimus taikomos atvejy, kai priimant
i§imtys sprendimus taikomos iSimtys

7. | Teisés akto projekte nustatyta Teisés akto projekte nustatyta 0 tenkina
sprendimy priémimo, jforminimo sprendimy priémimo, o netenkina
tvarka ir priimty sprendimy jforminimo tvarka ir priimty
vieSinimas sprendimy vieSinimas

8. | Teisés akto projekte nustatyta Nereglamentuota. 0 tenkina
sprendimy dél mazareikSmiskumo 0 netenkina
priémimo tvarka

9. | Jeigu pagal numatoma reguliavima | Sprendimus priima ne 0 tenkina

sprendimus priima kolegialus
subjektas, teisés akto projekte
nustatyta kolegialaus sprendimus
priimancio subjekto:

9.1. konkretus nariy skaicius,
uztikrinantis kolegialaus
sprendimus priimancio subjekto
veiklos objektyvuma;

9.2. jeigu narius skiria keli
subjektai, proporcinga kiekvieno
subjekto skiriamy nariy dalis,
uztikrinanti tinkama atstovavima
valstybés interesams ir kolegialaus
sprendimus priimancio subjekto
veiklos objektyvuma ir skaidruma;
9.3. nariy skyrimo mechanizmas;
9.4. nariy rotacija ir kadencijy

kolegialus subjektas.

0 netenkina




Teisés akto
Pagrindimas (nurodomos konkretios p:I::::ilr(r:Zs I3vada dél teisés
teisés akto projekto ar kity teisés akty maiinamis; aktoA ;?rojekto
. nuostatos, pagrindziancios teigiama . pakeitimy arba
Eil. I o . . korupcijos rizika,
Nt Kriterijus als'al.\'yma, arba.patenklaxl?qs antlk.orupm.m arba toisés akto argume.ntq,
teisés akto projekto vertinima atlickan¢io . L. kodel
specialisto pastabos ir pasialymai dél prOJe.l'(to uesnognm(') neatsizvelgta |
korupcijos rizikos mazinimo) renggo argl.xvm enta, pastaba
kodél neatsizvelgta
} pastaba
skai¢ius ir trukmé;
9.5. veiklos pobiidis laiko atzvilgiu;
9.6. individuali nariy atsakomybeé

10. | Teisés akto projekto nuostatoms Teises akto projekto o tenkina
igyvendinti numatytos nuostatoms igyvendinti a netenkina
administracinés procediiros yra numatytos administracinés
bitinos, nustatyta i§sami jy taikymo | procediiros ~ yra  bitinos,
tvarka nustatyta iSsami jy taikymo

tvarka

11. | Teisés akto projekte nustatytas Nereglamentuota. 0 tenkina
baigtinis sarasas motyvuoty atvejy, O netenkina
kai administraciné procediira
netaikoma

12. | Teisés akto projektas nustato jo Teisés akto projekto 29.2 p.; | 29.2. punkto | tenkina
nuostatoms jgyvendinti numatyty 32 p. nenustatyti sumy | nuspresta o netenkina
administraciniy procedry ir iSmokéjimo vienkartiniu | atsisakyti.
sprendimo priémimo konkrecius Ziniara$¢iu terminai; 32 p.
terminus Teisés akto projekto 30-31 p. | pakeistas } 27

p. nenurodyti  Ziniara&io | ir 27.1. pagal
formavimo, tikrinimo, | pateiktas
tvirtinimo, registravimo DVS | pastabas.
terminai; 30-31 p.
Teisés akto projekto 35 p. | patikslinta
nenustatyti nei$mokéty sumy | pagal
Ziniarasc¢io formavimo | pateiktas
terminai; pastabas.
Teisés akto projekto 36 p.| 35p.
nenurodyta per kiek laiko turi | pakeistas j 32
biiti sutikrinta pervestina suma | pagal
kredito jstaigoms, i$ IS j FVS | pateiktas
perduoty sumy teisingumas, | pastabas.
neteisingy duomeny taisymas | 36 p.
bei uzklausy pagalbos | pakeistas j 34
tarnyboje registravimas. p- pagal
pateiktas
pastabas.

13. | Teisés akto projektas nustato Teisés akto projektas nustato o tenkina
motyvuotas terminy sustabdymo ir | motyvuotas terminy O netenkina
pratesimo galimybes sustabdymo ir  pratgsimo

galimybes

14. | Teisés akto projektas nustato Nereglamentuota. O tenkina
administraciniy procediry vieSinimo o netenkina
tvarka

15. | Teisés akto projektas nustato Teisés akto projektas nustato 0 tenkina

kontrolés (priezitros) procediirg ir
aiskius jos atlikimo kriterijus
(atvejus, daznj, fiksavima, kontrolés
rezultaty vie§inima ir panasiai)

kontrolés (priezitiros)
procedirg ir aiSkius  jos
atlikimo kriterijus.

o netenkina




Eil.

Teisés akto
. rojekto o
Pagrindimas (nurodomos konkre¢ios :kejitimas 13vada del teisés
teisés akto projekto ar Kity teisés akty P N akto projekto
mazinantis

nuostatos, pagrindziangios teigiama

korupcijos rizika,

pakeitimy arba

Nr. Kriterijus atsa!(yma, arba.patelklan.lqs antlkf)rupcmp arba teisés akto argumeﬁtu.
teisés akto projekto vertinima atlickan¢io . . kodél
L . L . projekto tiesioginio Y .
specialisto pastabos ir pasialymai del . . neatsizvelgta |
korupcijos rizikos maZinimo) rengejo argumenta. pastaba
kodél neatsizvelgta
i pastaba
16. | Teises akto projekte nustatytos Teisés akto projekte O tenkina

kontrolés (prieZitiros) skaidrumo ir
objektyvumo uztikrinimo priemonés

nustatytos kontrolés
(priezitrros) skaidrumo ir
objektyvumo uztikrinimo
priemonés

o netenkina

17. | Teisés akto projekte nustatyta
akto projekto nuostaty

(tarnybiné, administracine,
baudZziamoji ir panasiai)

subjekty, su kuriais susijgs teisés

jgyvendinimas, atsakomybés rasis

Atsakomybe nustato kiti teisés
aktai.

O tenkina
o netenkina

18. | Teisés akty projekte numatytas
baigtinis sgra3as kriterijy, pagal
kuriuos skiriama nuobauda

Teisés akto projekte néra
numatyta nuobaudy skyrimo
procediira, nes tai néra $io

o tenkina
o netenkina

(sankcija) uZ teisés akto projekte teisés  akto  reguliavimo
nustatyty nurodymy nevykdyma, ir | dalykas. Tai nesudaro
nustatyta aiski jos skyrimo prielaidos korupcijai
procediira pasireiksti.
19. | Kiti svarbs kriterijai Nereglamentuota. O tenkina

O netenkina

Teisés akto

projekto kontrolés skyriaus projekto
tiesioginis  yyriausioji specialist¢ Rasa ~ Vertintojas:
rengejas: Pociiinaité

Pasalpy ir nedarbingumo

Teisés akto

017-06-12

’ (par!éas)

Fondo valdybos Fondo

finansy ir apskaitos
skyriaus vyriausioji
specialisté Tatjana
Vaitktiniené

(data)

Veiklos planavimo ir poky¢iy valdymo
skyriaus vyriausioji specialist¢ Ala
Dzerelaité-Rusteikiené

2017-06-12

(data)
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PATVIRTINTA

Valstybinio socialinio draudimo fondo
valdybos prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos direktoriaus 2017 m. d.
jsakymu Nr. V -

ILGALAIKIO DARBO ISMOKU SKYRIMO IR MOKEJIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Ilgalaikio darbo i¥moky skyrimo ir mokéjimo tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos apraSas)
nustato teises j ilgalaikio darbo iSmoka (toliau — IDI) nustatymo, Siy iSmoku skyrimo, dydZzio
apskai¢iavimo ir mokéjimo tvarkg.

2. Tvarkos apradas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos garantijy darbuotojams
ju darbdaviui tapus nemokiam ir ilgalaikio darbo iSmoky jstatymu (toliau — [statymas). Tvarkos
apra$e vartojamos savokos atitinka Jstatyme bei Lietuvos Respublikos darbo kodekse (toliau —
Darbo kodeksas) vartojamas sgvokas.

3. Tvarkos aprasu vadovaujasi Valstybinio socialinio draudimo fondo valdyba prie
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — Fondo valdyba) ir Fondo valdybos teritoriniai
skyriai. IDI skiria, jos dydj apskaitiuoja ir moka Fondo valdybos Alytaus skyrius, klientus
konsultuoja visi Fondo valdybos teritoriniai skyriai ir informacija teikiama bendruoju Sodros
informacijos telefono numeriu.

II SKYRIUS
PRASYMU PRIEMIMAS, TEISES | ILGALAIKIO DARBO ISMOKA NUSTATYMAS IR
ISMOKU SKYRIMAS

4. Prasymg skirti IDI asmuo gali pateikti:

4.1. Elektroninéje gyventojy aptarnavimo sistemoje (toliau — EGAS);

4.2. atvykes i bet kurio Fondo valdybos teritorinio skyriaus Klienty aptarnavimo skyriy;

4.3. paStu;

4.4. per Nacionaling elektroniniy prane$imy ir elektroniniy dokumenty pristatymo
fiziniams ir juridiniams asmenims, naudojant pasto tinkla, informacing sistema (toliau -
Elektroniniy siunty, naudojant pasto tinkla, pristatymo informacin¢ sistema).

5. Kai praymas skirti IDI pateikiamas Tvarkos apraSo 4.2. ir 4.3. punktuose nurodytais
bidais, Fondo valdybos teritorinio skyriaus Klienty aptarnavimo skyriaus specialistas praSymo
duomenis suveda i Fondo valdybos informacinés sistemos taikomagja sistema ,PaSalpy ir
kompensacijy skyrimas ir mokéjimas bei nedarbingumo kontrole® (toliau — IS) ir praSymag
uZregistruoja Dokumenty valdymo sistemoje (toliau — DVS). PraSymo duomenys patenka Fondo
valdybos Alytaus skyriui IDI skyrimui ir mokéjimui.

6. IS patikrina Lietuvos Respublikos apdraustyjy valstybiniu socialiniu draudimu ir
valstybinio socialinio draudimo i§moky gavéjy registre (toliau — Registras) esan¢ius duomenis ir
nustato asmens, pateikusio praSyma skirti IDI, teis¢  $ig iSmoka:

6.1. ar asmuo kreipimosi skirti IDI diena yra atleistas i§ darbo;

6.2. asmens atleidimo i§ darbo priezastj (pagrindg), t. y. ar asmuo atleistas i$ darbo pagal
Darbo kodekso 57 straipsnj;

6.3. asmens atleidimo i$ darbo data;



6.4. ar asmuo Tvarkos apraso 6.2. p. numatytu pagrindu néra atleistas iS biudZetinés
jstaigos ar Lietuvos banko;

6.5. ar asmuo prasyma skirti IDI pateiké ne veliau kaip per 6 ménesius po atleidimo 1§
darbo;

6.6. ar asmens darbo santykiai pagal nutraukiama darbo sutartj su Lietuvos Respublikos
jurisdikcijoje esan¢iu darbdaviu atleidimo i§ darbo diena tgsesi nepertraukiamai daugiau kaip 5
metus.

7. Jeigu pradyma skirti IDI pateikes asmuo neatleistas i§ darbo ar atleistas ne pagal Darbo
kodekso 57 straipsnj, formuojamas neigiamas sprendimas.

8. Jeigu asmuo atleistas pagal Darbo kodekso 57 straipsnj, tikrinama, ar asmuo nera
atleistas i$ biudZetinés jstaigos ar Lietuvos banko:

8.1. kai asmuo atleistas i§ biudZetinés jstaigos ar Lietuvos banko, formuojamas neigiamas
sprendimas;

8.2. kai asmuo atleistas i§ jmonés, jstaigos, organizacijos (ne biudZetinés jstaigos ar
Lietuvos banko) ar nutrauké darbo sutartj sudarytg su fiziniu asmeniu, tikrinama, ar asmuo pateike
prasymg skirti IDI per 6 ménesius nuo jo atleidimo i§ darbo dienos:

8.2.1. jeigu asmuo pateiké pradymag skirti IDI praleides 6 ménesiy nuo jo atleidimo i§
darbo dienos terming, formuojamas neigiamas sprendimas;

8.2.2. jeigu asmuo pateiké pradyma skirti IDI per 6 ménesius nuo jo atleidimo i§ darbo
dienos, tikrinama ar darbo santykiai su darbdaviu tesési nepertraukiamai daugiau kaip 5 metus:

8.2.2.1. kai darbo santykiai tesési nepertraukiamai trumpiau nei 5 metus, formuojamas
neigiamas sprendimas;

8.2.2.2. kai darbo santykiai tesési nepertraukiamai daugiau kaip 5 metus, pradedama IDI
dydzio nustatymo procediira, bet ne anks¢iau kaip praéjus 3 ménesiy terminui nuo asmens atleidimo
i§ darbo dienos (Tvarkos apraSo III skyrius).

9. Kiekviena darbo dieng Fondo valdybos Alytaus skyriaus direktoriaus pavaduotojas,
Pasalpy ir nedarbingumo kontrolés skyriaus vedéjas (pavaduotojas) ar Fondo valdybos Alytaus
skyriaus direktoriaus (pavaduotojo) jgaliotas specialistas IS paZymi Fondo valdybos Alytaus
skyriaus Pasalpy ir nedarbingumo kontrolés skyriaus specialistus (toliau — specialistas), kuriems
reikia skirstyti neigiamy sprendimy projektus. IS paskirsto sprendimy projektus paZymétiems
specialistams.

10. Specialistas patikrina kiekvieno neigiamo sprendimo projekto teisingumg ir pagrjstuma
(ar teisingai nurodytas atsisakymo skirti IDI pagrindas, motyvai ir pan.).

11. Specialistas, nustates, jog sprendimo projektas parengtas teisingai, IS pazymi, kad
sprendimui pritaria, pasiraso elektroniniu paradu ir uzregistruoja Dokumenty valdymo sistemoje.

12. Specialisto IS nepaZymétas sprendimo projektas laikomas nebaigtu nagrinéti.
Specialistas kiekviena dieng perzitri nebaigty nagrinéti IDI sgrad ir atlicka reikiamus veiksmus
(t. y. tikslina duomenis, raSo paklausimus ir pan.).

13. Neigiamo sprendimo projektas IS suformuojamas per 5 darbo dienas nuo praSymo
skirti IDI gavimo dienos.

14. Sprendimas turi biti priimtas ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo prasymo ar
papildomy duomeny gavimo dienos.

15. Apie priimtg sprendima (skirti/neskirti IDI) asmuo informuojamas ne véliau kaip kita
darbo diena, per EGAS. Sprendime neskirti iSmokos nurodoma atsisakymo skirti iSmoka prieZastis
ir informuojama apie sprendimo apskundimo tvarka ir terminus.

16. Gavus asmens praSymg pateikti sprendimo skirti/neskirti IDI 13raSg (nuorasa), ne
véliau kaip per 5 darbo dienas pareiskéjui i3siunciamas (jteikiamas) sprendimo nuorasas.

I SKYRIUS 5
ILGALAIKIO DARBO ISMOKU APSKAICIAVIMAS



17. Jei teisés gauti IDI nustatymo procediiros metu nebuvo priimtas sprendimas neskirti
IDI, IS automatiskai tikrina, ar pra¢jo 3 ménesiy nuo atleidimo i§ darbo terminas. IDI skyrimo ir
apskaigiavimo procediira pradedama penktg dieng pra¢jus 3 ménesiy terminui nuo asmens atleidimo
i§ darbo dienos. IS pagal Registro duomenis patikrina, ar asmuo per 3 ménesius nuo jo atleidimo i3
darbo dienos nesudaré naujos darbo sutarties su tuo paciu darbdaviu:

17.1. jeigu nustatoma, kad nauja darbo sutartis sudaryta, — formuojamas neigiamas
sprendimas. Toliau vykdoma Tvarkos apraso 10 — 16 punktuose nurodyta procedura;

17.2. jeigu nustatoma, kad nauja darbo sutartis nesudaryta, pradedama IDI dydzio
apskai¢iavimo procediira ir formuojamas sprendimo skirti IDI projektas.

18. Kiekviena darbo dieng Fondo valdybos Alytaus skyriaus direktoriaus pavaduotojas,
Pasalpy ir nedarbingumo kontrolés skyriaus vedéjas (pavaduotojas) ar Fondo valdybos Alytaus
skyriaus direktoriaus (pavaduotojo) jgaliotas specialistas IS paskirsto specialistams praSymus
asmeny, kuriy teisé gauti IDI yra nustatyta.

19. Kiekviena darbo dieng specialistas tikrina sprendimy skirti IDI projekty teisinguma IS:

19.1. ar teisingai jvertintos asmens draudZiamosios pajamos, gautos per 12 ménesiy,
buvusiy prie§ asmens atleidimo i§ darbo ménesj. Vertinamos tik pas darbdavj, atleidusj i$ darbo
pagal Darbo kodekso 57 straipsnj, asmeniui priskai¢iuotos su darbo santykiais susijusios pajamos,
nuo kuriy skaigiuojamos valstybinio socialinio draudimo jmokos (socialinio draudimo pasalpos ir
iSmokos nejskai¢iuojamos);

19.2. patikrina asmens teisés j IDI nustatymo teisinguma;

19.3. patikrina IDI mokeéjimo trukmés teisinguma.

20. Specialistas patikrina kiekviena sprendima dél IDI skyrimo ar jam priskirty sprendimy
projektai teisingi ir, jsitikings, kad sprendimo projektas parengtas teisingai, IS pazymi sprendimus,
kuriems pritaria. Jeigu sprendimo projektas parengtas teisingai, specialistas ji pasiraso kvalifikuotu
elektroniniu para$u ir uZregistruoja DVS.

21. Specialisto IS nepazymétas sprendimo projektas laikomas nebaigtu nagrineti.
Specialistas kiekviena dieng perziliri nebaigty nagrinéti IDI saradg ir atlicka reikiamus veiksmus
sprendimo priémimui.

22. Sprendimas turi biiti priimtas ne véliau kaip per 10 darbo dieny pasibaigus 3 meénesiy
nuo asmens atleidimo i3 darbo terminui. Jeigu asmuo prasyma skirti IDI pateiké praéjus 3 ménesiy
nuo atleidimo i§ darbo terminui, sprendimas turi biiti priimtas ne véliau kaip per 10 darbo dieny po
praSymo gavimo.

23. Gavus to paties asmens praymg pakartotinai svarstyti praSymg dél IDI skyrimo,
atsizvelgiant | darbdavio pakoreguotus Registro duomenis, procediira pradedama vykdyti nuo
Tvarkos apraso 6 punkto.

24. Priemus sprendima skirti IDI, pradedama IDI mokéjimo procediira (Tvarkos apraSo IV
skyrius).

IV SKYRIUS )
ILGALAIKIO DARBO ISMOKU MOKEJIMAS

25. IDI mokama uZ pragjusj ménesj ne reciau kaip kartg per ménesj tol, kol iSmokama
visa, sprendime nurodyta, darbuotojui paskirta $ios imokos suma. Einamojo ménesio pradZioje
Alytaus skyriaus Pasalpy ir nedarbingumo kontrolés skyriaus vedéjas (pavaduotojas) ar Kkitas
teritorinio skyriaus direktoriaus jgaliotas specialistas, atsizvelgiant j kity iSmoky mokeéjima,
suderina numatoma IDI mokéjimo data su Fondo valdybos Alytaus skyriaus Finansy ir apskaitos
skyriaus specialistais (toliau - FAS). IDI mokéjimas IS generuojamas ne reciau kaip du kartus per
savaite.



26. Fondo valdybos Alytaus skyriaus Pasalpy ir nedarbingumo kontrolés skyriaus vedejas,
jo pavaduotojas ar kitas direktoriaus jgaliotas specialistas IDI mokéjimui, ne re¢iau kaip du kartus
per savaite, IS atlicka duomeny generavimg. Sugeneravus duomenys IS formuojamas I$Smokeéty
nepensiniy i¥moky kontrolinis Ziniarastis (toliau — Kontrolinis Ziniarastis), tikrinama ar j Kontrolinj
Ziniarastj pateko visi ismoky gavéjai, dél kuriy priimtas sprendimas dél IDI skyrimo ir mokejimo,
sutikrinama ar priskai¢iuota i¥moky suma sutampa su mokétinomis sumomis pagal mokéjimo budus
(atskiras kredito jstaigas). Ziniara§¢iy formavimo metu bitina nurodyti numatoma iSmoky
pervedimo j gavéjy saskaitas datg.

27. Fondo valdybos Alytaus skyriaus Paalpy ir nedarbingumo kontroles skyriaus
vedéjas, jo pavaduotojas ar kitas direktoriaus jgaliotas specialistas ne véliau kaip kitg darbo dieng
po Kontrolinio Ziniarai¢io suformavimo, formuoja nejtraukty i Kontrolinj ziniarast] IDI gavéjy
sgrasa;

27.1. Paaiskéjus, kad dél naujai atsiradusiy aplinkybiy | Kontrolinj Ziniarastj pateko
i¥moka, kuri neturéty biiti mokama, arba iaiskéja, kad priskai¢iuota suma neteisinga, Fondo
valdybos Alytaus skyriaus Pa3alpy ir nedarbingumo kontrolés atsakingas specialistas | IS Sig
ismoka suveda kaip griZusig su poZzymiu ,Nemokéti“. Apie tokias iSmokas elektroniniu pastu
informuojamas specialistas, priémgs sprendima skirti iSmoka.

28. Patikrinus Kontrolinio Ziniara$¢io duomenis Fondo valdybos Alytaus skyriaus Pa3alpy
ir nedarbingumo kontrolés atsakingas specialistas IS formuoja Priskai¢iuoty ir mokeétiny nepensiniy
ismoky atskaita (toliau - Duomenys balansui). Sutikrinus ataskaitos duomenis (priskaiCiuotas
ismoky sumas, i§skaityta GPM, iSskaitytas permokas bei mokéting sumg) su kontrolinio Ziniaras¢io
duomenimis, pasira$yta ataskaita Duomenys balansui bei bankiniai mokéjimo ZiniaraSCiai pagal
atskirus bankus (ar ju suvestiniai lapai) pateikiami FAS imoky pervedimui j gavejy saskaitas;

28.1. Fondo valdybos Alytaus skyriaus jgaliotas FAS specialistas ne véliau, kaip kita
darbo dieng po Kontrolinio Ziniara$¢io suformavimo:

28.1.1. formuoja gavéjy, gaunantiy IDI, kuriems turi buti iSskaitomos nustatytos
permokos (IS yra priimti (registruoti) permoky i$skaitymo sprendimai), sarasa;

28.1.2. pagal IS suformuotg sgra3a kontroliuoja IDI permoky iSieSkojimg, sutikrinant su
PriskaiGiuoty ir mokétiny nepensiniy iSmoky ataskaita (Duomenys balansui) bei Kontroliniu
Ziniaras$éiu;

28.1.3. informacija apie Kontrolinio Ziniaras¢io eilutes, kuriose neteisingai iSskaiCiuotos
IDI permokos pateikia jgaliotam Fondo valdybos Alytaus skyriaus PaSalpy ir nedarbingumo
kontrolés skyriaus specialistui.

29. Tik FAS atsakingam specialistui sutikrinus bendras priskaiiuotas, iSskaitytas bei
mokétinas sumas su mokétinomis pagal atskirus mokéjimo budus, bei jsitikinus kad iSmoky
priskaitymy duomenys yra teisingi, IS formuojami elektroniniai mokejimo duomenys bei
vykdoma funkcija ,,siysti ] FVS“ (FVS — Finansy valdymo sistema). Sia funkcijg vykdo IS, FAS
arba kitas direktoriaus jgaliotas specialistas.

29.1. Visi pakeitimai, paZyméjimai, pataisymai gali biti atlikti tik iki funkcijos ,,siusti |
FVS* jvykdymo. [vykdZius funkcija ,.siusti | FVS“ duomenys negali biiti kei¢iami. Fondo valdybos
Alytaus skyriaus IS, FAS ar kitas direktoriaus jgaliotas specialistas pagal poreikj formuoja
elektronines IDI mokéjimo bylas (failus), perduoda elektroninius mokéjimo duomenis iSmokas
mokangioms, kredito ar kitoms mokéjimo ir/ar elektroniniy pinigy jstaigoms.

30. Pasalpy ir nedarbingumo kontrolés skyriaus specialistas ta paCig dieng formuoja
Priskai¢iuoty ir iSmokéty nepensiniy iSmoky Ziniarastj, (toliau — Ziniaratis), jj spausdina, patikrina,
patvirtina ir pateikia FAS. Atspausdintg Ziniara§tj pasiraSo Fondo valdybos Alytaus teritorinio
skyriaus direktorius jgalioti asmenys.

31. Patikrinta ir pasiradyta Ziniarastj ne véliau kaip per 3 darbo dienas DVS registruoja
Alytaus skyriaus Pasalpy ir nedarbingumo kontrolés specialistas, atsakingas uz IDI mokéjimg ir
isega j Ziniara&iy byla.



32. Ne véliau kaip kita darbo dieng atsakingas Fondo valdybos Alytaus skyriaus Pasalpy ir
nedarbingumo kontrolés skyriaus specialistas formuoja nejtraukty j Kontrolinj ziniarastj IDI gaveéjy
sarala. Apie j Kontrolinj Ziniara$tj nepatekusias arba formavimo metu paZymetas iSmokas su
pozymiu ,,Nemokéti* elektroniniu pastu informuojami specialistai, prieme sprendimg skirti iSmoka.
Patikslinus mokéjimo duomenis ar priémus nauja sprendima dél iSmokos skyrimo | mokéjima
nepatekusios i¥mokos, atsizvelgiant j mokejimo terminus bei mokejimo grafika, siun¢iamos arba su
sekan¢iu iSmoky mokéjimu pagal grafika, arba kita dieng.

33. 1§ IS duomeny FVS sukurti finansiniai jra3ai turi atitikti Siuos mokejimui atlikti
reikalingus poZymius:

33.1. nurodyta veiklos sritis ,,YYXX* (YY-balansinis vienetas, XX-darbo vieta);

33.2. mokéjimo data turi biiti lygi numatomai tikrajai mokéjimo datai;

33.3. nurodytas mokéjimo biidas;

33.4. nurodyta gavéjo saskaita — ,,Partnerio bankas®;

33.5. nurodytas bankas, i§ kurio bus mokamos i$mokos — ,organizacijos bankas™.
Organizacijos bankas nurodomas atsizvelgiant  tai, kuriame yra iSmoky gavéjy saskaitos;

33.6. sarasinio pavedimo jrafo tekste nurodytas duomeny bylos vardas turi sutapti su
kredito jstaigai pateikiamos duomeny bylos vardu.

34. Mokéjimo duomenims atsikélus i3 IS { FVS, ta patia dieng FAS specialistas sutikrina
mokétinas sumas pagal atskiras kredito jstaigas, mokéting GPM bei Kkitas i§ iSmoky iSskaitytas
sumas, patikrina jrady teisinguma (nurodyta veiklos sritj, mokeéjimo poZymius, mokéjimo data, ar
kita). Nustacius, kad FVS duomenys yra neteisingi arba atkeltos ne visos sumos, aiSkinasi prieZastis
ir esant reikalui registruoja uzklausg pagalbos tarnyboje. Sarasinio pavedimo atveju butina
patikrinti ar kredito jstaigai pervedama suma sutampa su elektroningje byloje nurodyta suma pagal
atskirus gavejus, bei ar mokétinos sumos ilgajame tekste nurodytas elektroninés bylos vardas
sutampa su pateikiamy elektroniniy duomeny bylos vardu. Sutikrinus mokétinas sumas atkelti jraSai
atblokuojami mokéjimui bitinai nurodant numatoma tikraja 1é3y jskaitymo | gavejy sgskaitas
(mokéjimo datg). Taip pat FVS atblokuojama VMI mokétina GPM suma. Esant poreikiui kelios
mokétino GPM eilutés apjungiamos j viena mokéjima.

35. Fondo valdybos Fondo Finansy ir apskaitos skyriaus specialistas (toliau — FFAS):

35.1.formuoja mokéjimo pasililymus kredito, mokéjimo ir/ar elektroniniy pinigy
jstaigoms;

35.2. centralizuotai perveda iSmokas, iSskaitymus ir mokes¢ius, iSskai¢iuotus i3 ju, kita
diena po finansiniy jrady su Aprafo 33 punkte nurodytais poZymiais, kuriuose nera blokavimo
poZymio.

36. Lédy jskaitymo | gavéjy saskaitas dieng FFAS specialistas kredito jstaigy atmesty
i¥moky jrasams FVS uzdeda blokavimo poZymj, o sekan¢ig darbo dieng suveda kredito jstaigy
grazintas nejskaitytas j saskaitas iSmokas bei FVS atSaukia su Siomis iSmokomis susijusius tarp
balansinius finansinius jradus. Esant poreikiui apie atmetimo prieZastj elektroniniu paStu
informuojamas Fondo valdybos Alytaus skyriaus Finansy ir apskaitos skyriaus atsakingas
specialistas.

36.1. Fondo valdybos Alytaus skyriaus FAS specialistas ne véliau kaip sekancig darbo
dieng po lésy jskaitymo | gavéjy saskaitas atlicka grizusiy sumy finansinius jraSus FVS ir
elektroniniu pastu informuoja jgaliota Pasalpy ir nedarbingumo kontrolés specialista, apie griZusias
arba atmestas i§ kredito, mokéjimo ir/ar elektroniniy pinigy jstaigy sumas, nurodant prieZastj;

36.2. Fondo valdybos Alytaus skyriaus Pa3alpy ir nedarbingumo kontrolés skyriaus
specialistas gaves informacija apie kredito jstaigy atmestas ar graZintas iSmokas, nedelsiant suveda
duomenis j IS kaip grizusias arba iki duomeny patikslinimo (gavéjo sgskaitos ar Kita) uzdeda
poZymj ,,Laikinai nemokéti“. Patikslinus mokéjimo duomenis iSmokos iSmokamos vienkartiniu
Ziniara$¢iu su sekanciu mokéjimu.



36.3. Fondo valdybos Alytaus skyriaus FAS specialistas IS formuoja GriZusiy Ilgalaikio
darbo i3moky fondo sumy ataskaita, kuri saugoma kartu su Mokejimo Ziniara§¢iu, Ziniaras¢iy
byloje.

37. Gyventojy pajamy mokestis (jvertinus pilnai padengty permoky gyventojy pajamy
mokestj), i¥skai¢iuotas i§ iSmoky, iSmokety iki atitinkamo mokestinio laikotarpio ménesio 15
dienos, turi biti pervestas j Valstybinés mokesciy inspekcijos prie Finansy ministerijos &3y
saskaitas iki to paties ménesio 15 dienos, o nuo i8moky, iSmokety po atitinkamo mokestinio
laikotarpio ménesio 15 dienos — iki to paties ménesio paskutines dienos.

38. Fondo valdybos Alytaus skyriaus FAS atsakingas specialistas formuoja ir sutikrina
kiekvieno kalendorinio ménesio Gyventojy pajamy mokes¢io ménesines deklaracijas ir pateikia jas
FAS vedéjui arba pavaduotojui deklaruoti Valstybinei mokes¢iy inspekcijai prie Finansy
ministerijos. Duomenis Gyventojy pajamy mokes¢io metiniy deklaracijy formavimui Valstybinei
mokes¢iy inspekcijai prie Finansy ministerijos teikia Fondo valdyba pagal duomeny teikimo sutartj.

V SKYRIUS
ILGALAIKIO DARBO ISMOKU KONTROLE

39. Mokant IDI, prie$ kiekvieno ménesio mokéjimo uzdarymg IS tikrina, ar néra gauta
naujy Registro duomeny pasikeitimy, t. y. tikrinama, ar asmuo, kuriam yra skirta ir mokama IDI,
per 3 ménesiy laikotarpj nuo jo atleidimo i3 darbo dienos nejsidarbino pas ta patj darbdavj.

40. Nustatius jsidarbinimo fakta, tokie asmenys jtraukiami j Asmeny, kuriems nepriklauso
skirtos IDI, sarada ir imokos mokéjimas nutraukiamas (priimamas IDI mokéjimo nutraukimo
sprendimas). Jei IDI jau iSmokéta (ar dalinai iSmokéta), specialistas nustato permoka, kuri
isieskoma Lietuvos Respublikos valstybinio socialinio draudimo jstatymo (toliau — VSDI) 19
straipsnio 12 dalyje ir 21 straipsnyje nustatyta tvarka.

41. Pabaigus IDI mokéjima IS kas ménesj patikrina, ar néra gauti Registro duomenys apie
tai, kad buvusiam IDI gavéjui uZ praéjusj laika jraSomi duomenys apie pri¢mimg j darba pas ta patj
darbdavj (3 ménesiy po asmens atleidimo i§ darbo laikotarpiu).

42. Nustatius Tvarkos aprago 29 punkte numatytas aplinkybes, asmenys jtraukiami j
Asmeny, kuriems nepriklauso skirtos IDI, sara3a ir specialistas nustato IDI permoka, kuri
isieskoma VSD] 19 straipsnio 12 dalyje ir 21 straipsnyje nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

43. Skundus dél Fondo valdybos Alytaus skyriaus priimty sprendimy bei klienty
konsultavimo kituose Fondo valdybos teritoriniuose skyriuose nagrinéja Fondo valdyba.

44. Fondo valdybos Alytaus skyrius, gaves Fondo valdybos teritoriniy skyriy Klienty
aptarnavimo skyriy specialisty nukreipta (skenuotg) praSymg iSduoti pazymg apie deél asmens
mirties negauta [DI suma bei pradyma iSmokeéti IDI (paveldint negauta IDI), ne veliau kaip per 5
darbo dienas apskaigiuoja dél asmens mirties negauta IDI sumg ir parengia pazyma, kurig
registruoja DVS ir kartu su lydras¢iu registruotu laiSku i$siuncia asmens praSyme pasirinktu budu:
pagiam asmeniui, notary kontorai ar pra§yma pri¢émusiam Fondo valdybos teritoriniam skyriui.

45. Fondo valdybos Alytaus skyrius, gaves nukreipta (skenuotg) paveldéjimo teises
liudijima €ir prasyma i$mokéti paveldéta IDI suma, jeigu dar nebuvo pateiktas), ne veliau kaip per 5
darbo dienas paveldéta IDI suma perveda j paveldéjimo teisés liudijime nurodyto asmens (asmeny)
praSyme nurodytg asmening sgskaita.

46. Bylos sudaromos vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d.
jsakymu Nr. V-117 patvirtintomis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis bei $io Tvarkos
apra$o nuostatomis.



47. IDI skyrimo dokumentai saugomi Fondo valdybos Alytaus skyriuje, o praSymai skirti
IDI — Fondo valdybos teritoriniy skyriy, gavusiy iuos praSymus, Klienty aptarnavimo skyriuose.
48. Elektroniniy dokumenty i3radai (nuoraai) tvirtinami Taisykliy 53-55 punktuose

nustatyta tvarka.
49. Uz Tvarkos apra$o nuostaty nesilaikymg atsakoma Lietuvos Respublikos teises akty

nustatyta tvarka.




