VALSTYBINIO SOCIALINIO DRAUDIMO FONDO VALDYBOS

UZSIENIO ISMOKU TARNYBOS

2016 METU VEIKLOS PLANO VYKDYMO REZULTATAI

Eil.
Nr.

Priemonés pavadinimas

Proceso ir/ar indélio
vertinimo Kkriterijai ir/ar jy
reikSmés

Atsakingi
vykdytojai

Ivykdymo
terminas

Irasai apie priemonés
vykdyma

TIKSLAS ,,BUTI INSTITUCIJA, SVIECIANCIA VISUOMENE, TURINCIA EFEKTYVIUS PROCESUS IR JSITRAUKUSIUS

DARBUOTOJUS BEI KOKYBISKAI APTARNAUJANCIA KLIENTUS*

Veiklos kryptis ,,Visuomenés Svietimas*

1.

Vesti
visuomeng

mokymus

Svieciant
valstybiniy

socialinio draudimo iSmoky
skyrimo, moke¢jimo bei kitais

aktualiais
socialinio
klausimais

valstybinio
draudimo

Organizuoti mokymai
valstybinio socialinio draudimo
klausimais

Direktorius,
direktoriaus
pavaduotojai

2016-12-31

Seminarai tema ,,Migruojanciy
asmeny socialiné apsauga“:
Vilnius 2016-03-24;
Panevezys 2016-04-20;
Klaipéda 2016-04-21,
Radviliskis 2016-05-12

Paskaita  UZzsienio reikaly
ministerijos darbuotojams
tema ,,Pensijy ir kity socialiniy
1Smoky skyrimo ir mokéjimo
tvarka uzsienio valstybése
gyvenantiems asmenims®
2016-04-12




Eil. Priemonés pavadinimas Proceso ir/ar indélio Atsakingi Ivykdymo Irasai apie priemonés
Nr. vertinimo kriterijai ir/ar ju vykdytojai terminas vykdyma
reikSmés
Veiklos kryptis ,,Klienty aptarnavimas*
2. Igyvendinti klienty | Organizuoti klientus | Direktoriaus 2016-12-31 Susirinkimai ~ dél  klienty
aptarnavimo kokybés | aptarnaujanéiy vyriausiyjy | pavaduotojai, aptarnavimo ko kybes
erinimo priemones specialisty mokymai, aktuali gerinimo.
: P klfausimuiptaﬂmyarf * Dokumenty 2016-02-05;
tvarkymo skyriaus 2016-04-14;
vedéjas 2016-05-02;
2016-08-02
2016-08-12;
2016-09-07,;
2016-11-04;
2016-11-17;
2016-12-02
Veiklos kryptis ,,Procesu tobulinimas*
3. Supazindinti Valstybinio | Valstybés tarnautojai ir | Direktorius, 2016-04-15 Tarnybos valstybés tarnautojai
socialinio draudimo fondo|darbuotojai, dirbantys pagal | direktoriaus ir darbuotojai, dirbantys pagal
valdybos UzZsienio i$moky|darbo sutartis, supazindinti su|pavaduotojai, skyriy darbo sutartis, supazindinti su

tarnybos (toliau — Tarnyba)
valstybés  tarnautojus ir
darbuotojus, dirbancius pagal
darbo sutartis, su Tarnybos
2016 mety veiklos planu

Tarnybos tikslais ir uzdaviniais

vedéjai

Tarnybos 2016 mety veiklos
planu.




Eil. Priemonés pavadinimas Proceso ir/ar indélio Atsakingi Ivykdymo Irasai apie priemonés
Nr. vertinimo kriterijai ir/ar ju vykdytojai terminas vykdyma
reikSmés

Organizuoti vyriausiyjy | Organizuoti vyriausiyjy | Direktoriaus Karta per ketvirtj | Organizuoti susirinkimai:

specialisty dazniausiai daromy |specialisty dazniausiai daromy pavaduotojai 2016'01'225 2016'02'055

klaid_l%, skiriant ir mokant|klaidy aptarimai 5812:83:33’ ggig:gg:gi

pensijas, aptarimus 2016-05-03; 2016-06-03;
2016-08-02; 2016-08-12;
2016-09-07; 2016-10-07;
2016-11-17; 2016-12-02

Organizuoti Tarnybos| Organizuoti - Taikytinos teisés| Taikytinos teisés Karta per ketvirtj | Karta per ketvirti buvo

Taikytinos teisés skyriaus|skyriaus vyriausiyjy specialisty|skyriaus vedéjas vykdomi Ta'lilfytinos tveisés

vyriausiyjy specialisty, nagrinéjamy praSymy Ski/.rlia}l S nagrlnejan;qt_lpira}syml%

dirbandiy taikytinos teisés|Patikrinimai pattinimat, atEnimal
buvo vykdomi siekiant

migruojantiems asmenims nustatyti ar S§ie praSymai

nustatymo srityje, nagrinéjami teisés akty

nagrinéjamy praSymy nustatyta tvarka.

patikrinimus

Organizuoti Tarnybos Tarnybos Dokumenty Dokumenty 2016-12-31 Tarnybos dokumenty, kuriy

dokumenty, kuriy saugojimo | naikinimo aktas tvarkymo skyriaus saugojimo  terminas  baigesi,

terminas baigeési, naikinima vedéjas nalklnlr_nas ne_buyo gallm_as,
kadangi pasikeitus  dalies
dokumenty saugojimo
terminams, Tarnybos
Dokumentacijos plana

Valstybinio socialinio draudimo
fondo valdyba prie Socialinés
apsaugos ir darbo ministerijos
suderino 2016-12-30




Eil. Priemonés pavadinimas Proceso ir/ar indélio Atsakingi Ivykdymo Irasai apie priemonés
Nr. vertinimo kriterijai ir/ar ju vykdytojai terminas vykdyma
reikSmés

Reglamentuoti byly|Byly uZsakymo, paémimo bei|Dokumenty 2016-12-31 Tarnybos direktoriaus 2016-

uzsakymo, paémimo  bei|grazinimo 1 Tarnybos | tvarkymo skyriaus 08-11 jsakymas Nr. VE-65

grazinimo i Tarnybos | dokumenty saugyklas tvarkos | vedéjas 3:Dé1_ Byly lizsgkymof

dokumenty saugyklas tvarka |aprasas 1sdaV1m.0 . bei grazinimo - 1
Valstybinio socialinio
draudimo fondo valdybos
UZsienio iSmoky tarnybos
dokumenty saugyklas tvarkos
apraso patvirtinimo*

Parengti Tarnybos 2016 mety | Tarnybos 2016 mety | Dokumenty 2016-10-31 Tarnybos 2017-01-04 2016

dokumentacijos plano | dokumentacijos plano | tvarkymo skyriaus mety dokumentacijos plano

papildymy saraso ir 2017 |papildymy saraSas ir 2017 mety | vedéjas ggﬁ‘;ﬁg S%rfj?nseﬁtréc\i’jé'sl’

mety dokumentacijos plano|dokumentacijos planas planas Nr. V1-2

projektus

Dalyvauti  organizuojamuose | Dalyvauta susitikimuose | Direktorius, 2016-12-31 Susitikimas su atstovais i§

susitikimuose  rengiant  ir|rengiant tarptautines sutartis direktoriaus Ukrainos dél Liptuvgs -

derinant tarptautines sutartis pavaduotojai Ukrainos sutarties dél

socialinés apsaugos derinimo:
2016-09-07




Eil. Priemonés pavadinimas Proceso ir/ar indélio Atsakingi Ivykdymo Irasai apie priemonés
Nr. vertinimo kriterijai ir/ar ju vykdytojai terminas vykdyma
reikSmés

10.  |Inicijuoti su ussienio|Gauti atsakymai i§ uZsienio| Direktorius, 2016-12-31 [3siystas rasf[as-kreipimgs'is
valstybiy, kuriose yra daugiau | valstybiy kompetentingy jstaigy |direktoriaus Alrijos, _ Ispanijos, Jungtinés
kaip 100 pensijy gavéjy pavaduotojai Karalys.t.e 5 I:enkg.os,
. s ¢ Norvegijos, Svedijos,
kompetentingomis jstaigomis Vokietijos kompetentingoms
susitarimy dél elektroninio istaigoms. Susidoméjo Airijos,
informacijos apie pensijos Lenkijos, Svedijos ir Ispanijos
gavéjus apsikeitimo projekty kompetentingos Istaigos.
derinima Ispanijos  kompetentingos
Jstaigos sitlomas susitarimo
projektas 2016-12-01 iSsiystas
Valstybinio socialinio
draudimo fondo valdybai prie
Socialinés apsaugos ir darbo

ministerijos
11. Tikrinti dokumenty, | Patikrinty pazymy apie pensijy| VYriausieji 2016-12-31 Pazymos apie ) pensijy
pateikiamy valstybinio | draudimo stazg ir| specialistai (A lygio grauglvmo . stazg
soci(fllini_o draud_imo pensijos dragﬁiiamgsias p.aJ:ar.nas 121kat]‘3390”103 Sir;gmzilr?g;?sws tikﬁﬁ;ﬁ)ass,
skyrimui, apie asmens [skaiGius ir rasty neatitikimy|Valsty e pildomas patikrinty pazymy
valstybinio socialinio pensijy |skaicius tarnautojai) dél  draudimo  sta¥o  ir
draudimo stazg ir draudziamyjy pajamy
draudziamasias pajamas Zurnalas. 2016 metais

pagristuma

neatitikimy nebuvo.




Eil. Priemonés pavadinimas Proceso ir/ar indélio Atsakingi Ivykdymo Irasai apie priemonés
Nr. vertinimo kriterijai ir/ar ju vykdytojai terminas vykdyma
reikSmés
12. Nagrinéti Tarnybos valstybés |Esant  butinybei, Tarnybos | Direktoriaus 2016-12-31 Tarnybos valstybés tarnautojy
tarnautojy ir darbuotojy, direktoriui pateikti tarnybiniai|pavaduotojai, skyriy ir darbuotojy, dirbanciy pagal
dirban¢iy pagal darbo sutartis, |pranesimai ~ dél  valstybés | vedéjai d_arbo _SUt"?lrtis’ darbo  kravis
flvarbo kIﬁViO P_okyéius, teikti ta.rnautvc?jq ir darbuotoj.q, ij::?‘r;k;ggal direkta(l) nr?lljllzutzjlirlgerﬁl
iSvadas ir pasitilymus dirbanciy pagal darbo sutartis, tarnybiniai  praneimai  dél
Tarnybos direktoriui dél darbo kriivio pokyc¢iy racionalaus darbo laiko
racionalaus darbo laiko planavimo ir paskirstymo.
planavimo bei paskirstymo
13. Atlikti nustatyty ir|Kiekviena ménesj Tarnybos|Direktoriaus Kartg per ménesj | Nustatyty ir  susigrazinty
susigrazinty permoky analize |direktoriui pateikta nustatyty | pavaduotojai, permoky analizé  atlieckama
permoky analizé vyriausieji S'_Stemm_ge_“' o Tam_yb0§
specialistai (A lygio d1_re}<t0r1u1 klek_Vlenq menes]
. teikiamos ataskaitos.
12 kategorijos
valstybés tarnautojai
14. Uztikrinti efektyvy permokéty | Susigrazinty permoky procentas| Finansy ir apskaitos | 2016-04-30 Susigrazinty ‘ permoky
sumy isieskojima nuo visy nustatyty permoky skyriaus vedéjo 2016.07-10 procentas nuo visy nustatyty
pavaduotojas -U/- permoky — 4,5 proc.
Vyriausiasis 2016-10-10
specialistas, 2017-01-10

vykdantis funkcijas
teis€s srityje




Eil. Priemonés pavadinimas Proceso ir/ar indélio Atsakingi Ivykdymo Irasai apie priemonés
Nr. vertinimo kriterijai ir/ar ju vykdytojai terminas vykdyma
reikSmés

Veiklos kryptis ,,Zmogi$kuju i$tekliy valdymas*

15. Vykdyti Tarnybos valstybés|Tarnybos direktoriui pateikta|\Vyriausiasis 2016-04-30 Tarnybos direktoriui pateiktos
tarnautojy  ir  darbuotojy, | ataskaita del Tarnybos | specialistas, ataskaitos ~ del  Tarnybos
dirban¢iy pagal darbo sutartis, | darbuotojy ~ kaitos  analizés | vykdantis personalo darbﬁogil:q kaitos  analizes

' ' . . rezultaty:
Eig:arpiusair;a;;Zrzigybeg))agal relia ?Sr?l](l(:;ztsrawmo PO16-07-10 2016-04-29 Nr. V1-75;
2016-07-08 Nr. V1-95;
2016-10-10 Nr. V1-123;
2016-10-10 2017-01-10 Nr. V1-7
2017-01-10

16. Uztikrinti darbuotojy | Tarnybos direktoriui pateikta|Vyriausiasis 2016-04-30 Tarnybos direktoriui pateiktos

mokymy organizavima ataskaita del Tarnybos | specialistas, ataskaitos ~ dél ~ Tarnybos
darbuotojy mokymy  plany| vykdantis personalo |2016-07-10 Zalfybté? (;?r;lauvtf’j‘% i11r

igyvendinimo admin_ i_stravimo 2016-10-10 dZibgO OJU“S utagisimcm vilzl?ﬁ;

funkcijas 2017-01-10 mokymy plano ir bendrojo

mokymo plano jgyvendinimo




Eil. Priemonés pavadinimas Proceso ir/ar indélio Atsakingi Ivykdymo Irasai apie priemonés
Nr. vertinimo Kkriterijai ir/ar jy vykdytojai terminas vykdyma
reik§meés
17. Organizuoti suplanuotus | [vyke renginiai Vyriausiasis 2016-12-31 Ivyke renginiai - Socialinio
renginius darbuotojams specialistas, draudimo darbuotojy profesiné
vykdantis personalo svente, ,,Pyragy diena“, Ziniy
administravimo kankursas.
funkcijas
18. Parengti paraiskas 2017 mety|Parengtas 2017 mety pirkimo |Vyresnysis 2016-05-15 Parengtas ir parengtas
pirkimo planui|plano (necentralizuoto) | specialistas, derinimui  pirkimo  plano
(necentralizuoto) sudaryti projektas ir pateiktas Tarnybos|vykdantis tikio projektas
vadovybei ir skyriy vedéjams |valdymo funkcijas
derinimui
19. Suderinti 2017 mety pirkimo |Suderintas 2017 mety pirkimo | Vyresnysis 2016-05-31 Suderintas 2017 mety pirkimo
plano (necentralizuoto) | plano (necentralizuoto) | specialistas, plano (necentralizuoto)
projekta projektas ir pateiktas Tarnybos |vykdantis dikio projektas
direktoriui tvirtinimui valdymo funkcijas
20. Parengti ketvirtines Tarnybos | Tarnybos direktoriui pateiktos | Finansy ir apskaitos |2016-04-30 Parengtos  veiklos  sgnaudy
veiklos sgmatos vykdymo |ataskaitos apie praeitg ketviréio | skyriaus vedéjas samatos vykdymo ataskaitos:
ataskaitas sagmatos vykdyma 2016-04-29 Nr. F2-71;
2016-07-22 Nr. F2-114;
2016-07-31 2016-11-02 Nr. F2-167




2016-10-31

2017-01-31

21.

Parengti ménesines Tarnybos
darbo  uzmokes¢io  fondo
panaudojimo ataskaitas

Tarnybos direktoriui pateiktos
ataskaitos apie darbo
uzmokesc¢io panaudojima

Finansy ir apskaitos
skyriaus vedéjas

Kartg per ménesj

Tarnybos direktoriui pateiktos
Tarnybos darbo uzmokescio
fondo panaudojimo ataskaitos




