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Vilnius
Eil . \ .. Proceso ir/ar indélio vertinimo N . .| Ivykdymo . - . .
ar. Priemonés pavadlmmas kriterijai ir/ar jy reikimés Atsakingi vykdytojai terminas Priemonés !gyvendlmmas_

TIKSLAS ,,BUTI INSTITUCIJA, SVIECIANCIA VISUOMENE, TURINCIA EFEKTYVIUS PROCESUS IR ISITRAUKUSIUS
DARBUOTOJUS BEI KOKYBISKAI APTARNAUJANCIA KLIENTUS*

Veiklos kryptis ,,Procesy tobulinimas®

SupaZindinti Valstybinio socialinio|Valstybés tarnautojai ir darbuotojai, | Direktorius, 2015-01-31 | Tarnybos valstybés tarnautojai ir
draudimo fondo valdybos UZsienio |dirbantys pagal darbo  sutartis, |direktoriaus darbuotojai, dirbantys pagal darbo
iSmoky tarnybos (toliau — Tarnyba) |supaZindinti su Tamybos tikslais ir|pavaduotojai, skyriy sutartis, DVS priemonémis
valstybés tarnautojus ir|uZdaviniais. vedejai supazindinti su Tarnybos 2015 m.
darbuotojus,  dirbanéius  pagal veiklos planu.

darbo sutartis, su Tarnybos 2015
mety veiklos planu.

2016-R96-1-23438




ir mokant pensijas, aptarimus.

E:_l Priemonés pavadinimas Prﬁ:;i;}':?;;:g;:ﬁg;g;l;n0 Atsakingi vykdytojai Ig';ﬂf::so Priemonés jgyvendinimas
2. |Supazindinti Tarnybos valstybés|Valstybés tarnautojai ir darbuotojai,|Vyriausiasis Per 3 Tarnybos valstybés tarnautojai ir
tarnautojus ir darbuotojus, |dirbantys  pagal darbo  sutartis, | specialistas, vykdantis |ménesius | darbuotojai, dirbantys pagal darbo
dirbancius pagal darbo sutartis, su|supaZindinti su kolektyvine sutartimi. |personalo nuo sutartis, 2015-04-21 supaZindinti su
Valstybinio socialinio draudimo administravimo sutarties 2015-03-23 Valstybinio socialinio
fondo  administravimo  Sakos funkcijas jsigaliojimo | draudimo fondo administravimo
kolektyvine sutartimi. Sakos kolektyvine sutartimi.
3. | Atlikti 2014 m. Tarnyboje sudaryty|] Tarnybos 2014 m. dokumentacijos | Dokumenty tvarkymo|2015-03-01 | Byly sudarymo suvestiniai
byly apskaita. plang ir jo papildymy sara$a jraSyti|skyriaus vedéjas duomenys jraSyti j Tarnybos 2014
suvestiniai duomenys. m. dokumentacijos plang bei jo
papildymy sarada ir Tarnybos 2015-
(2-27 rastu Nr. (4.23) S2-7198
~Dél byly sudarymo suvestiniy
duomeny  pateikimo”  pateikti
Valstybinio socialinio draudimo
fondo wvaldybai prie Socialinés
apsaugos ir darbo ministerijos.
4. |Organizuoti vyriausiyjy specialisty Organizuoti vyriausigjuy specialisty | Direktoriaus Kartag per | Susirinkimai vyko:
dazniausiai daromy klaidy, skiriant dazniausiai daromy klaidy aptarimai. |pavaduotojai ketvirt] 2015-01-09; 2015-01-22; 2015-02-

09; 2015-03-06; 2015-05-08; 2015-
06-05; 2015-07-03; 2015-08-07;
2015-10-09; 2015-10-23; 2015-11-
06; 2015-11-13; 2015-11-20; 2015-
11-27;2015-12-11.




sutartis ir susitarimus.
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5. |Organizuoti Tarnybos Taikytinos|Otganizuoti Taikytinos teises skyriaus | Taikytinos teises Karta per | 2015-01-19 — 2015-01-20 atliktas
teises skyriaus vyriausiyjy| Vyriausiujy specialisty nagringjamy |skyriaus vedéjas ketvirty Tarnybos Taikytinos teises skyriaus
specialisty, dirbandiy taikytinos |PraSymuy patikrinimai. vxrial%siu,jq specialisty, dirbanciy.
teisés migruojantiems asmenims taikytinos  teisés migruojantiems
nustatymo  srityje, nagtinéjamy asmenims  nustatymo  srityje,
pragymy patikrinimus. nagringjamy prasymy patikrinimas.

2015-02-23 iSvada Nr. V1-19 ,Del
vyriausiojo  specialisto  Valdo
Valec¢kos tarnybinio nusiZzengimo®,
2015 m. IL ML, IV ketvirtj vykdyti
Taikytinos teises skyriaus
specialisty nagrinéjamy praSymuy
patikrinimai. Patikrinimai vykdyti,
siekiant nustatyti ar Sie praSymai
nagringjami teisés aktuose nustatyta
tvarka.

6. Parengti Tarnybos 2015 mety Tarnybos 2015 mety dokumentacijos|Dokumenty tvarkymo |2015-12-31 | Tarnybos 2015-12-31 2015 mety
dokumentacijos plano papildymy plano papildymy saraSas ir 2016 mety|skyriaus ved¢jas dokumentacijos plano papildymy
sarago ir 2016 mety | dokumentacijos planas. sgraas Nr. V1-133 ir 2015-12-31
dokumentacijos plano projektus. 2016 mety dokumentacijos planas

Nr. V1-134.

7. IDalyvauti Lietuvos Respublikos|Darbo grupiy susitikimy skaitius. Direktorius, 2015-12-31 | Susirinkimy nebuvo organizuota.
socialinés apsaugos ir darbo direktoriaus
ministerijos  sudarytose  darbo pavaduotojai
grupése  rengiant  tarptautines




Eil.
nr.

Priemoncés pavadinimas

Proceso ir/ar indélio vertinimo
kriterijai ir/ar jy reik§més

Atsakingi vykdytojai

Ivykdymo
terminas

Priemonés jgyvendinimas

Dalyvauti rengiant ir derinant
Lietuvos Respublikos ir
Baltarusijos Respublikos sutarties
del  socialinés  apsaugos  ir
Administracinio susitarimo
projekty pakeitimus.

Pasirasyti Lietuvos Respublikos ir
Baltarusijos Respublikos sutarties dél
socialinés apsaugos ir Administracinio
susitarimo pakeitimai.

Direktorius,
dircktoriaus
pavaduotoja Halina
Vrublevska

2015-12-31

Susirinkimy nebuvo organizuota.

Dalyvauti rengiant ir derinant
Lietuvos Respublikos ir JAV
susitarimo dél socialinés apsaugos
ir  Administracinio  susitarimo
projektus.

Pasira§yti Lietuvos Respublikos ir
JAV  susitarimo del  socialings
apsaugos ir Administracinio
susitarimo projektai.

Direktorius,
direktoriaus
pavaduotoja Halina
Vrublevska

2015-12-31

Susirinkimy nebuvo organizuota.

10.

Dalyvauti rengiant ir derinant
Lietuvos Respublikos ir Ukrainos
sutarties del socialinés apsaugos ir
Techninio  susitarimo  projekty
pakeitimus.

Dalyvauti rengiant ir derinant
Techninio susitarimo su Ukrainos
Laikinojo nedarbingumo socialinio
draudimo fondo  vykdomaja
direkeija projekts.

Pasira§yti Lietuvos Respublikos ir
Ukrainos sutarties dél socialinés
apsaugos ir Techninio susitarimo
pakeitimai.

Pasira§ytas Techninis susitarimas su
Ukrainos Laikinojo nedarbingumo
socialinio draudimo fondo vykdomaja
direkcija.

Direktorius,
direktoriaus
pavaduotoja Halina
Vrublevska

2015-12-31

Susirinkimy nebuvo organizuota.

11.

Dalyvauti  Europos: Komisijos
projekte dél klaidy ir apgavyséiy
mazinimo  skiriant ir mokant
tarptautines  socialinio draudimo
iSmokas.

Dalyvauta konferencijose, susijusiose
su Europos Komisijos projektu.

Direktorius

2015-12-31

Tarnybos direktorius 2015 m.
spalio 7-9 d. dalyvavo ES
Socialinés  apsaugos  sistemy
koordinavimo administracinés
komisijos darbo grupés susitikime.
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12. |Derinti su Estijos kompetentinga |Pasiradytas susitarimas su FEstijos|Direktorius, 2015-12-31 | Vyksta  susitarimo su  Estijos
istaiga susitarimo dél elektroninio | kompetentinga istaiga del |direktoriaus kompetentinga  jstaiga del
informacijos apie pensijos gavéjus|informacijos apie pensijos gavéjus |pavaduotoja Lidija 1nf(?nn'af:1]os apic pensijos gavejus
apsikeitimo projekta. apsikeitimo. Stasitiniené apsikeitimo projekto  derinimas.

2015-03-06 gautas Estijos
kompetentingos jstaigos 2015-02-
25 rastas Nr. 6-VP6-912789.

13. | Tikrinti dokumenty, pateikiamy|Patikrinty paZymy apie pensijy| Vyriausieji 2015-12-31 | Pazymos apie pensijy dragdimo
valstybinio socialinio draudimo |draudimo sta¥a ir draudZiamasias |Specialistai (A lygio stazg ir draudZiamasias pajamas
pensijos skyrimui, apie asmens|pajamas skaidius ir rasty neatitikimy |12 kategorijos sistemingai tikrinamos, PlldOI_naS
valstybinio  socialinio  pensijy | skaicius. valstybeés tarnautojai) patikrinty pazymy dél draudimo
draudimo staza ir draudZiamagsias| stazo ir draudziamyjy pajamy
pajamas pagristuma_ zurnalas. 2015 m. buvo paplldomal

patikrinta 20 pazymuy, jas patikrinus
12 pazymy duomenys apie
draudziamgsias  pajamas  buvo
patikslinti.

14. |Nagrinéti  Tarnybos  valstybés|Esant butinybei, Tarnybos direktoriui | Direktoriaus 2015-12-31 | Darbo kriivio poky¢iai sistemingai

tarnautojy ir darbuotoju, dirbanéiy
pagal darbo sutartis, darbo kriivio
poky€ius, teikti  i¥vadas  ir
pasilymus Tarnybos direktoriui
dé¢l racionalaus darbo laiko
planavimo bei paskirstymo.

pateikti tarnybiniai praneSimai deél
valstybés tarnautojy ir darbuotojy,
dirban¢iy pagal darbo sutartis, darbo
kriivio poky¢iy.

pavaduotojai, skyriy
vedéjai

analizuojami, nustadius  darbo
krivio  padidéjimus, Tarnybos
direktoriui  teikiami  tarnybiniai
prane§imai dél racionalaus darbo
laiko planavimo bei paskirstymo.
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15. |Uztikrinti  efektyvy permokétu Susigrazinty permoky procentas nuo|Finansy ir apskaitos [2015-03-31 | Per 2015 mety I ketvirt] padengta
sumy iSieskojima. visy nustatyty permoky. skyriaus vedejo 944499 Eur permoky suma.

pavaduotojas 2015-06-30 | Per 2015 mety II ketvirt] padengta
8344.75 Eur permoky suma.

Vyriausiasis 2015-09-30 | Per 2015 mety III ketvirtj padengta

specialistas, vykdantis 4070,62 Eur permoky suma.

funkcijas teisés srityje | 2015-12-31 | 2015-10-28 Tarnybos direktoriui
pateiktas tarnybinis praneSimas Nr..
VTP-71 , D¢l veiklos plano
priemonés  vykdymo  termino
pratesimo®.

16. |Tarnybos saugykloje esandias|Tesiamos pensijy gavéjy bylos Dokumenty tvarkymo |2015-02-28 | 2015-02-28 uzbaigtos Tarnybos
uzbaigtas bylas atskirti ir saugoti|saugomos Tarnybos dokumenty skyriaus vedgjas, bylos atskirtos nuo tgsiamy pensijy
atskirai nuo t¢siamy pensijy gavéjy |saugykloje atskirai nuo uzbaigty byly. | vyresnysis archyvaras gaveéjy bylu.
byly.

Organizuoti Tarnybos dokumenty, |Tarnybos Dokumenty naikinimo aktas | Dokumenty tvarkymo [2015-12-31 | Tarnybos 2015-12-03 Dokumenty

17. |kuriy saugojimo terminas baigési, skyriaus vedéjas naikinimo aktas Nr. V1-129.
naikinima.

Veiklos kryptis ,,Finansinis tvarumas“

18. |]vertinti Tarnybos jsigyjamy prekiy | Tarnybos direktoriui pateiktos | Finansy ir apskaitos |2015-01-15 | Parengtos ataskaitos:
ir paslaugy naudojimo efektyvumag. |ataskaitos apie nustatytus prekiy ir|skyriaus vedéjo 2015-04-14 Nr. F2-51;

paslaugy  naudojimo  efektyvumo |pavaduotojas 2015-04-15 | 2015-07-14 Nr. F2-76;
rodiklius pagal 2014 m. gruodZio 31 2015-09-30 Nr. F2-103
d.,, 2015 m. kovo 31 d., 2015 m. 2015-07-15

birzelio 30 d., 2015 m. rugs¢jo 30 d.

duomenis. 2015-10-15
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19. |Atlikti Tarnybos ilgalaikio | Tarnybos metinés inventorizacijos|Finansy ir apskaitos |2015-02-28 | Tarnybos metinés inventorizacijos
materialiojo ir nematerialiojo turto, | komisijos protokolas. skyriaus vedéjas komisijos 2015-02-17 poseédZio
tikio inventoriaus, medZiagy bei protokolas Nr. UITP-3.
specialiyju apskaitos dokumenty ir
kity numeruoty dokumenty blanky,
gautiny sumy liku¢io, mokétiny
sumy likudio, jskaitant sukauptas
mokéti uz kasmetines atostogas
sumas 1ir valstybinio socialinio
draudimo sumas, piniginiy lésy
liku€iy banko saskaitose meting
inventorizacija pagal 2014 m.
gruodzio 31 d. bukle.

20. |Parengti paraiSkas 2016 mety|Parengtas 2016 mety pirkimo plano | Vyresnysis 2015-04-15| 2016 mety  pirkimo  plano
pirkimo planui (necentralizuoto) | (necentralizuoto) projektas ir pateiktas |specialistas, (necentralizuoto)  projektas  ir
sudaryti. Tarnybos vadovybet ir skyriu vykdantis funkcijas pateiktas Tarnybos vadovybei ir

vedéjams derinimui. tkio valdymo srityje skyriy vedéjams derinimui.
Suderintas 2016 mety pirkimo plano | Vyresnysis 2015-04-30

(necentralizuoto) projektas ir pateiktas |specialistas, vykdantis

Tarnybos direktoriui tvirtinimui. funkcijas tkio

valdymo srityje




E;l Priemonés pavadinimas Prl(::;i:iljl:?{r;:f;11:2-:;13:;;1;:10 Atsakingi vykdytojai Ig‘;ﬁi‘;lso Priemonés jgyvendinimas

21. |Laiku ir teisingai vykdyti Tarnybos| Administruojamo istekliy fondo Finansy ir apskaitos [2015-03-31 | Parengtos ataskaitos:
duomeny apskaita Valstybinio | finansiniy ataskaity rinkinys 2014 m. |skyriaus vedéjas,
socialinio draudimo fondo|gruodzio 31 d. duomenimis. Finansy ir apskaitos  |2015-04-30 | 2015-02-25 Nr. F2-25, F2-26, F2-
administravimo  jstaigy Finansy | Administruojamo i$tekliy fondo skyriaus vedéjo 27;
valdymo sistemoje (toliau —|finansiniy ataskaity rinkinys 2015 m. |pavaduotojas 2015-07-31 | 2015-02-27 Nr. F2-28, F2-30;
Finansy valdymo sistema). kovo 31 d. duomenimis 2015-03-19 Nr. F2-36, F2-38, F2-

Administruojamo 1§tekliy fondo 2015-10-31 | 39, F2-40;

finansiniy ataskaity rinkinys 2015m. 2015-10-07 Nr. F2-110;

birzelio 30 d. duomenimis. 2015-10-08 Nr. F2-111, F2-112,
Administruojamo i§tekliy fondo F2-113, F2-115, F2-116, F2-117.
finansiniy ataskaity rinkinys 2015 m.

rugséjo 30 d. duomenimis.

22. |Parengti 2016 m. Tarnybos veiklos|Parengtas Tarnybos veiklos sanaudy|Finansuy ir apskaitos |2015-07-15 | Parengtas Tarnybos veiklos
sgnaudy biudZeto projekta Finansy | biudZeto projektas. skynraus vedéjo sgnaudy biudzeto projektas.
valdymo sistemoje. pavaduotojas

Veiklos kryptis ,,Darbuotojai*

23. |Pritaikyti  Tarnybos  valstybés|Valstybés tarnautojy darbo vietos|Vyriausiasis 2015-12-31 | Valstybés tarnautojy darbo vietos
tarnautojams darbo vietas | pritaikytos dokumentus pasiraSyti | specialistas, vykdantis pritaikytos dokumentus pasira$yti
elektroniniy dokumenty valdymui |elektroniniu paraSu su valstybés|informaciniy elektroniniu parasu su valstybés
ir apmokyti siysti elektroniniu|tarnautojo pazyméjimu. technologijy tarnautojo paZyméjimu.
paraSu pasira§ytus ADOC formato administravimo
dokumentus. funkcijas .

24. |Vykdyti  Tamybos  valstybés|Tarnybos direktoriui pateikta ataskaita | Vyriausiasis 2015-04-10 | Tarnybos  direktoriui  pateiktos
tarnautoju ir darbuotojy, dirban¢iy|dél Tarnybos darbuotojy kaitos|specialistas, vykdantis ataskaitos del Tarnybos darbuotojy
pagal darbo sutartis, kaitos analizg|analizés rezultaty. personalo 2015-07-10 | kaitos analizés rezultaty:

(pagal laikotarpius ir pareigybes). administravimo 2015-04-10 Nr. VI-51 ,Del
funkcijas Tarnybos valstybés tarnautojy ir

2015-10-10




2016-01-10

darbuotojy kaitos 2015-01-01 -
2015-03-31 laikotarpiu rezultaty®;

2015-07-10 Nr. VI-73 Del
Tarnybos valstybés tarnautojy ir
darbuotojy kaitos 2015-04-01 -
2015-06-30 laikotarpiu rezultaty®;

2015-10-09 Nr. VI1-109 _Deél
Tarnybos valstybés tarnautojy ir
darbuotojy kaitos 2015-07-01 -
2015-09-30 laikotarpiu rezultaty®;

2016-01-08 Nr. V1-6 ,Deél
Tarnybos valstybés tarnautojy ir
darbuotojy kaitos 2015-10-01 -
2015-12-31 laikotarpiu rezultaty™

25. |Parengti  Tarnybos  valstybés|Parengtas ir  pateiktas  tvirtinti | Vyriausiasis 2015-06-30 | Tarnybos  direktoriaus 2015 m.
tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy| Tarnybos direktoriui Tarnybos | specialistas, vykdantis balandZio 17 d. jsakymas Nr. V-42
pagal darbo sutartis, privaciy;valstybés tarnautojy ir darbuotojy,|personalo »Deél vieSyjy ir privadiy interesy
interesy  deklaravimo  tvarkosidirbanéiy pagal darbo sutartis,|administravimo derinimo  Valstybinio  socialinio
aprasa. priva¢iy interesy deklaravimo tvarkos |funkcijas draudimo fondo valdybos Uzsienio

aprasas. iSmoky tarnyboje tvarkos apraso
patvirtinimo*‘.

26. | Vykdyti Tarnybos valstybés | Tarnybos direktoriui pateikta ataskaita | Vyriausiasis 2015-04-10 | Tarnybos  direktoriui  pateiktos
tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy|del Tarnybos darbuotoju  mokymy |specialistas, vykdantis ataskaitos dél Tarnybos darbuotojy
pagal darbo sutartis, mokymylplany jgyvendinimo. personalo 2015-07-10 | mokymy plany jgyvendinimo:
planus. administravimo 2015-04-15 Nr. V1-53;

funkcijas 2015-10-10 | 2015-07-10 Nr. V1i-74;

2016-01-10

2015-10-09 Nr. V1-110, V1-111;
2016-01-08 Nr. V1-4, V1-5.




10

E:_l Priemonés pavadinimas Prl?:iiiii?:?irr;:f}all;:':i.;g;lé:m Atsakingi vykdytojai Ig‘l;?i{:;lso Priemonés jgyvendinimas
27. |Organizuoti Tarnybos valstybés|Organizuoti  Tarnybos  valstybés | Vyriausiasis 2015-06-30 | Organizuoti  vidiniai  mokymai
tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy|tarnautojy ir darbuotojy, dirbandiy|specialistas, vykdantis »Organizaciné mentorysté ir vidiné
pagal darbo sutartis, vidinius|pagal darbo  sutartis, vidiniai|personalo komunikacija“™:
mokymus — vidiné komunikacija. |mokymai. administravimo 2015-04-21;
funkcijas 2015-04-22;
2015-04-23;
2015-04-29;
2015-05-04;
2015-05-05
28. |Parengti  Tarnybos  wvalstybés|Parengtas ir pateiktas  tvirtinti| Vyriausiasis 2015-06-30 | Tarnybinio prane$imo Nr. VTP-7
tarnautojy ir darbuotoju, dirbanéiy|Tarnybos direktoriui Tamybos | specialistas, vykdantis .Dél  veiklos plano priemoneés
pagal darbo sutartis, nuSalinimo |valstybés tarnautojy ir darbuotojy, |personalo vykdymo  pratgsimo®  pagrindu
nuo darbo dél neblaivumo |dirbanéiy pagal darbo  sutartis, |administravimo pratgstas terminas iki 2015-09-30.
(girtumo) ar apsvaigimo nuo |nusalinimo nuo darbo dél neblaivumo | funkcijas Tarnybos direktoriaus 2015-09-30
psichikag  veikianCiy  medZiagy |(girtumo) ar apsvaigimo nuo psichika jsakymas  Nr.  V-81  ,Dél

tvarkos apra3a.

veikian€iy medZiagy tvarkos aprasas.

Valstybinio socialinio draudimo
fondo valdybos UzZsienio iSmoky
tarnybos valstybés tarnautojy ir
darbuotojy, dirbang¢iy pagal darbo
sutartis, nu$alinimo nuo darbo del
neblaivumo (girtumo) ar
apsvaigimo nuo psichika veikianciy
medZiagy tvarkos apraso
patvirtinimo®.
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29. |Parengti  Tarnybos  valstybés|Parengta Tarnybos valstybés | Dokumenty tvarkymo |2015-12-31 | Tamybos direktoriaus 2015-12-31
tarnautojy ir darbuotojy, dirbanéiy|tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy|skyriaus vedejas, jsakymas Nr. V-98 _Dél Lean
pagal darbo sutartis, pasiilymy|pagal darbo sutartis, pasiGlymyivyriausiosios sistemos Kaizen metodo
teikimo ir jgyvendinimo vertinimo |teikimo ir jgyvendinimo vertinimo | specialistés Diana igyvendinimo Valstybinio
metodika. metodika. Oganauskiene, socialinio draudimo fondo valdybos

Zita Skukauskiené Uzsienio 1§moky tarnyboje tvarkos
apraSo patvirtinimo®,

30. |Parengti  Tamybos  valstybeés Parengta Tamybos valstybés | Dokumenty tvarkymo {2015-12-31 | Tarnybos direktoriaus 2015-12-31
tarnautojy ir darbuotojy, dirbanéiyitarnautojy ir darbuotojy, dirbanéiy|skyriaus vedéjas, jsakymas Nr. V-98 _Del Lean]
pagal darbo sutartis, pasiilymy pagal darbo sutartis, pasitilymy|vyriausiosios sistemos Kaizen metodo
teikimo ir jgyvendinimo skatinimo|teikimo ir jgyvendinimo skatinimo |specialistés Diana igyvendinimo Valstybinio
sistema. sistema. Oganauskiené, socialinio draudimo fondo valdybos

Zita Skukauskiené UZsienio i$moky tarnyboje tvarkos
: apraso patvirtinimo®.

31. |Parengti  Tarnybos  valstybés|Parengta Tarnybos valstybeés | Vyriausioji specialisté |2015-12-31 | 2015-12-31 tarnybinio pranedimo
tarnautojy ir darbuotojy, dirbanéiy|tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy|Eglé Grybénaité Nr. VTP-146 ,Dé¢l Tarnybos
pagal darbo sutartis, §varaus stalo|pagal darbo sutartis, $varaus stalo valstybés tarnautojy ir darbuotoju,
politikos skatinimo sistema. politikos skatinimo sistermna. dirban¢iy pagal darbo sutartis,

§varaus stalo politikos skatinimo
sistemos  parengimo®  pagrindu
Tarnybos 2015 mety veiklos plano
31 punkto vykdymas atSauktas.

32. |Parengti  Tarnybos  valstybés|Parengtas Tarnybos valstybés | Vyriausioji specialiste | 2015-12-31 | 2015-12-31 tarnybinio prane$imo

tarnautojy ir darbuotoju, dirbanciy
pagal darbo sutartis, §varaus stalo
politikos darbo viety
standartizavimo apraa.

tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy
pagal darbo sutartis, §varaus stalo
politikos darbo viety standartizavimo
aprasas.

Vita Antaniiiniené

Nr. VTP-145 D¢l Tarnybos
valstybés tarnautojy ir darbuotojy,
dirban¢iy pagal darbo sutartis,
Svaraus stalo politikos darbo vietos
standartizavimo apraSo parengimo®
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pagrindu Tarnybos 2015 mety
veiklos plano 32 punkto vykdymo
terminas pratestas iki 2016-12-31.

Kitos prioritetinés priemonés

33. |Vykdyti Tarnybos kompiuterizuoty | Per metus viena karta patikrintos visos | Vyriausiasis 2015-04-10 | 2015-12-31 patikrintos  visos
darbo viety patikrinimg. Tarnybos kompiuterizuotos  darbo |specialistas, vykdantis Tarnybos kompiuterizuotos darbo
vietos (patikrinant 25 procentus |informaciniy 2015-07-10 | vietos.
Tarnybos kompiuterizuoty darbo viety |technologijy
per ketvirtj). administravimo 2015-10-10
funkeijas
2016-01-10
34. |Atnaujinti kompiuterizuotas darbo |70 procentu Tarnybos darbo viety] Vyriausiasis Iki 2015-06-30 - 90 procenty
vietas. idiegta Windows 7 Professional |specialistas, vykdantis [2015-06-30 | Tarnybos darbo  viety jdiegta
programing jranga. informaciniy Windows 7 Professional
technologijy programiné jranga.
administravimo
funkcijas
35. |Baigti rengti kompiuterizuotg | VisiSkai parengta kompiuterizuota| Vyriausiasis 2015-06-30 | Nejvykdyta.
darbo vieta atsakingiems Tarnybos |darbo vieta atsakingiems | specialistas, vykdantis
darbuotojams elektroniniy |darbuotojams elektroniniy dokumenty | informaciniy
dokumenty apsikeitimui su Rusijos|apsikeitimus su Rusijos Federacijos|technologijy
Federacijos Pensijy fondu. Pensijy fondu. administravimo
funkcijas
36. |Atlikti Tarnyboje sunaudojamy|Tarnybos direktoriui pateikta | Vyriausiasis 2015-06-30 | Tarnybos  direktoriui  pateikta
spausdintuvy daZzy (toneriy) rii§iy, | Tarnyboje sunaudojamy spausdintuvy | specialistas, vykdantis Tarnyboje sunaudojamy
kiekio . ir paskirstymo Tamyboje|dazy (toneriy) ri8iy, kiekio ir|informaciniy spausdintuvy daZy (toneriy) rasiy,
apskaita. paskirstymo ataskaita. technologijy kiekio ir paskirstymo ataskaita.
administravimo

funkcijas
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37. (lgyvendinti  aktualias  Klienty Tarnybos priimamajame jrengtos

aptarnavimo priimamyjy ir juosestiklinés pertvaros tarp kliento
esantiy klientus aptarnaujandiy|darbuotojo.

darbuotojy darbo viety sutvarkymo
standarto nuostatas.

ir

Vyresnysis
specialistas,
vykdantis funkcijas
tkio valdymo srityje

2015-12-31

Tarnybos priimamajame jrengtos
stiklinés pertvaros tarp kliento ir
darbuotojo. .

Vyriausioji specialisté

Julija Berlinskieng, tel. (8 5) 274 7008, el. p. Julija.Berlinskiene@sodra.lt

Julija Berlinskiené




